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Komisioni i gjéndjes sé jashtézakonshme dhe emergjences civile.

Komisioni i prokurimit,vlerésimit té ofertave dhe njésia e prokurimit.

Komisioni i blerjeve me vlera té vogla.

Komisioni i licencave té transportit.

Komisioni i sistemimit té personave té paafte né gendrat rezidenciale publike.

Komisioni i posacém i dhénies sé licensave profesionale dhe personale né fushen e shérbimeve
publike.

Komisioni i shpronésimit pér interes publik.

Kreu VI:Dispozita té fundit

1.
2.

Njohja me rregulloren
Sanksione

KREU I

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti

Kjo rregullore ka pér objekt krijimin e njé kuadri rregullator pér funksionimin me efikasitet dhe
eficencé té veprimtarisé sé administratés sé Bashkisé Berat , pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té saj té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi né Republikén eShqipérisé.

No abkohe

0

10.

11.

Neni 2
Baza ligjore

Ligji nr 139/2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”.

Ligji nr 152/2013 “Statusi i Nénpunésit Civil”(i ndryshuar).

Ligji nr 107/2014%“Pér planifikimin e territorit *.

Ligji 8485 “Kodi iProgedurave Administrative”.

Ligji nr 8503 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”

Ligji nr 9632 “Pér sistemin e taksave vendore”i ndryshuar.

Ligji Nr.8379 dt 29/07/1998 “Pér hartimin dhe zbatimin e Buxhetit t€ Shtetit né Republikén ¢
Shqipéris€” i ndryshuar.

Ligji nr 8560 date 22.12.1999 : “Pér procedurat Tatimore” i ndryshuar.

Ligji nr 7961 “Kodi I Punés né Republikén e Shqipérisé” i ndryshuar.

Ligji nr 8744 date 22.02.2001”’Pér transferimin e pronave té paluajtshme né njésiét e
geverisjes vendore”i ndryshuar.

Ligji nr 10129 daté 11.05.2009 “Pér gjéndjen civile”.



12. Ligji nr 8224 daté 15.05.1997 “Pér organizimin dhe funksionimin e policisé sé bashkisé” i
ndryshuar.

13. Ligji nr 9131 daté 08.9.2003 “Pér rregullat e etikés né adminstratén publike”.

14. Ligji nr 9367 daté 07.04. 2005 Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike” si dhe gjithé kuadri ligjor gé rregullon organizimin dhe funksionimin e
geverisjes vendore pér realizimin e funksioneve té veta.

Neni 3
Qéllimi

Qéllimi i késaj rregulloreje éshté sigurimi i rregullave té géndrueshme mbi té cilat do té

ndértohen marrédhéniet ndérmjet niveleve té ndryshme hierarkike té aparatit té Bashkisé Berat dhe
institucioneve té vartésisé té saj, pér njé veprimtari me eficencé dhe transparente té administratés ndaj
publikut, si dhe pér t’i shérbyer sa mé miré kétij té fundit.

Neni 4
Simbolet e bashkisé

4.1 Simbolet bashkiake pérfshijné emblemén e bashkisé dhe flamurin e bashkisé.

4.2 Emblema vendoset né zyrén e Kryetarit té Bashkisé dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit té
Bashkisé Berat .

4.3 Flamuri i Bashkisé vendoset né godinén e institucionit dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillitté
Bashkisé Berat pérkrah me flamurin e Republikés sé Shqipérisé, si dhe né té gjitha institucionet gé
jané né varési té Bashkisé Berat.

4.4 Emblema e Bashkisé pérdoret né akte si ( autorizime , kontrata) té dala nga Bashkia Berat .

Neni 5
Parimet kryesore

5.1 Gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé saj administrata e Bashkisé Berat bazohet né kétoparime:
Parimi i barazisé:

Té gjithé qytetarét trajtohen né ményté té barabarté, pavarésisht gjinisé, racés, fesé, arsimit, etnisé,
gjendjes ekonomike e sociale, bindjeve politike e fetare etj.

Parimi i ligjshmérisé:

Té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér pérmbushjen e funksioneve té Bashkisg,
jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né
Republikén e Shqipérisé. Askujt nuk i lejohet shmangia nga detyrimet ligjore, moszbatimi i ligjit apo
zbatimi i gabuar i tij, pér shkak té padijenisé sé ligjit.



Parimi i ndalimit té konflikit té interesave:

Asnjé punonjés i Bashkisé, nuk mund té jeté pjesé e njé procesi vendimmmarrés, nése kjo ndalohet
nga dispozitat e Kodit té Procedurave Administrative dhe ligji pér konfliktin e interesit.

Parimi i mbrojtjes sé interesit publik:

Administrata e Bashkisé, duhet té veprojé né pérmbushje té detyrave té tyre, vetém né interes té
publikut.

Parimi i vazhdimésisé:

Detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, qé jané larguar nga detyra do té vazhdojné té
realizohen nga népunésit e rinj.

Parimi i transparencés:

Administrata e Bashkisgé, duhet té jeté sa mé transparente pér publikun, né té gjitha vendimet apo
veprimet qé ndérmerr.

Parimi i ndershmérisé:

Té gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né ményré té ndershme dhe té paanshme te
gjithé subjektet me té cilét hyjné né marrédhénie pér shkak té detyrave apo kompetencave té tyre,
duke zbatuar me rigorozitet parimet e etikés né administratén publike.

Parimi i bashképunimit:

Té gjithé strukturat népunésit dhe punonjésit duhet té sigurojné bashképunimin pér zgjidhjen e
problemeve té pérbashkéta sipas pércaktimeve té késaj rregulloreje.

KREU Il
FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

NENI 6
Organizimi i punés né administraté

Té gjithé népunésit e Bashkisé Berat, organizojné dhe realizojné veprimtariné e vet né bazé té
Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé, ligjit “Pér Vetégeverisjen Vendore”, ligjit “Statusit t&
Nénpunésit Civil”, ligjit “Kodit té€ Punés né Republikén e Shqipéris€”,Vendimeve té€ Késhillit té
Ministrave, Udhézimeve té Késhillit t¢ Ministrave, Vendimeve té Késhillit Bashkiak dhe Kryetarit té
Bashkisé, né ushtrim té kompetencave ligjore. Népunésit e administratés sé Bashkisé, i nénshtrohen
sipas rastit pérgjegjésisé materiale, civile, administrative dhe penale gjaté ushtrimit té funksionit té
tyre.

Neni 7
Disiplina formale dhe administrative

11.1 Orari zyrtar i punés sé Administratés sé Bashkisé Berat éshté 8.00 — 16.00 c¢do dité nga e héna
né té premte, pér té gjithé punonjésit.

11.2 Gjaté orarit zyrtar népunési/punonjési éshté i detyruar ta zhfrytézojé me intensitet kohén e punés
dhe vetém pér géllime pune dhe detyrat e tij funksionale. Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Berat



mund té lévizin jashté institucionit né funksion té kryerjes sé detyrave té tyre funksionale (takime né
institucione té ndryshme, verifikime né terren etj), duke véné né dijeni drejtorin pérkatés dhe duke
shénuar né librin e hyrjeve-daljeve té institucionit, géllimin e daljes, shkakun dhe orén e kthimit.

11.3 Cdo mungesé né detyré béhet me leje, vec rasteve shéndetésore, pér té cilat té béhet njoftimi
telefonik né drejtoriné pérkatése, e cila njofton Drejtoriné e Burimeve Njerézore, duke dorézuar raport
mjekésor ditén e paré té paragitjes né puné.

11.4 Listéprezenca pér ¢cdo punonjés té Bashkisé Berat , pérgatitet, dhe depozitohet prané Drejtorisé
sé Burimeve Njerézore,Marédhenieve me publikun dhe Juridike.

11.5Afati pér dorézimin e listéprezencés prané Drejtorisé sé Burimeve Njerézore éshté data 28 e ¢do
muaji.

11.6 Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té fundit tek Kryetari i
Bashkisé pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.

Neni 8
Etika pér punonjésit e Bashkisé Berat

12.1 Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Berat duhet té ruajné reputacionin, dinjitetin, si dhe té
géndrojné larg ¢cdo veprimi, géndrimi apo sjellje e cila mund té zhvlerésojé emrin e miré té€ népunésit
dhe institucionit gé pérfagéson.

12.2 Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Berat jané té detyruar tu pérmbahen normave té etikés
gjaté orarit té punés.

12.3 Népunési dhe punonjési i Bashkisé Berat duhet té ruajé konfidencialitetit gé buron nga ligji né
lidhje me informacionin dhe materialin gé njihet dhe merr dijeni gjaté kryerje sé
detyrés.Konfidencialitet éshté i vlefshém pér periudhén gé éshté népunés/punonjés i Bashkisé Berat .
12.4 Népunési dhe punonjési duhet té jeté i sjellshém né marrédhénie dhe né komunikiminshkresor e
verbal me eprorét, kolegét dhe vartésit e tij, si dhe té respektojé parimet e etikés sipaslegjislacionit né
fuqi.

12.5 Veshja e népunésve dhe punonjésve duhet té jeté serioze.

12.6 Té gjithé népunésit dhe punonjésit gé disponojné numér celulari té shpérndaré ngainstitucioni,
jané té detyruar ta mbajné kété numér funksional, pérgjaté gjithé kohés sé punés.

12.7 Né takime pune, mbledhje me titullarét e Bashkisé Berat, né raportimin tek eprorét aparati i
telefonit celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

12.8 Né té gjitha ambientet e Bashkisé Berat éshté rreptésisht e ndaluar pérdorimi, mbajtja e pijeve
alkoolike dhe pirja e duhanit.

12.9 Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit dhe punonjésit duhet té respektojné
shkallén hierarkike. Gjaté komunikimit, ¢cdo népunés dhe punonjés, duhet té karakterizohet nga etika
dhe respekti i ndérsjellté.

12.10 Né takime puné jashté institucionit, népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Berat duhet té
paragiten me veshje zyrtare.

Neni 9



Vula e Bashkisé Berat dhe ményra e pérdorimit té saj

13.1 Vula zyrtare e Bashkisé Berat identifikon kété institucion né té gjithé dokumentacioningé del
prej saj.

13.2. Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga punonjési i protokollit né rastet e shogérimit té
dokumentave orgjinale, vulosjes sé zarfeve, apo dhe dokumentimit témarrjes né dorézim té shkresave,
ankesave etj.

13.3 NEé rast té konstatimit t¢ humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni Kryetari i
Bahkiseé, i cili merr masat pér zévendésimin e saj sipas procedurés ligjore. Pérvec sa meé sipér, né
rastet e humbjes sé vulés béhet dhe denoncimi né organet kompetente.

13.4 Vula e Bashkisé Berat vendoset vetém mbi firmén/nénshkrimin e Kryetarit.Pérjashtimisht vula
vendoset dhe mbi firmén/nénshkrimin e personave té autorizuar(zv/Kryetar, Sekretar | Pérgjithshém),
apo kur ligji e parashikon shprehimisht vendosjen e vulés mbi dokumentacionin e dalé prej
strukturave tévecanta.

Neni 10
Pérfagésimi ligjor i Bashkisé Berat

14.1 Pérfagésimi ligjor i Bashkisé Berat béhet nga specialistét e Sektorit Juridik né Drejtoriné e
Menaxhimit té Burimeve Njerezore, Mardhénieve me Publikun dhe Juridike.

Péréinstitucionet e vartésisé, pérfagésimi ligjor béhet nga specialistét pérkatés té kétyre strukturave.
14.2 Autorizimi pér pérfagésimin ligjor I1éshohet nga Kryetari i Bashkisé né emér té personit i cilido té
pérfagésojé Bashkiné Berat né procesin gjyqésor pér té gjitha shkallét e gjyqgésorit. Pér institucionet e
varésisé autorizimi pér pérfagésim ligjor léshohet nga drejtuesit e kétyre institucioneve.

14.3. Né rastet e pérfagésimit pérpara Komisionerit té Shérbimit Civil, autorizimi pér pérfagésimin
ligjor léshohet nga Kryetari i Bashkisé, né emér té personit gé do té pérfagésojné Bashkiné Berat né
seancén dégjimore, i cili do té jeté specialist i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore.

Neni 11
Pritja me popullin

15.1 Cdo javé Kryetari i Bashkisé organizon pritje me popullin, né lidhje me ankesat e

gytetaréve.

15.2 Cdo gytetar gé do té takojé Kryetarin, regjistrohet paraprakisht tek zyra me nje ndalese dhe
pritjes se qytetarit, ku deklaron arsyen pér té cilén kérkohet takimi dhe vihet né dijeni nga punonjésit e
sektorit né fjalé né lidhje me datén dhe orén e takimit.

15.3 Né té gjitha takimet e organizuara nga Kryetari i Bashkisg, do té jené prezent drejtorét,
pérgjegjésit apo specialistét, sipas pércaktimeve, né varési té kérkesave té qytetaréve te regjistruar.

Neni 12



Marrédhéniet me publikun

16.1 Marrédhéniet me publikun realizohen né pérputhje me Kodin e Procedurave Administrative,
ligjin pér informimin publik .

16.3 Pérgjigjet qé do t’ju kthehen qytetaréve do té firmosen nga Kryetari i Bashkisé, apo personi i
autorizuar, pasi 8shté konceptuar/miratuar nga specialisti, pérgjegjési, drejtori i drejtorisé.

KREU Il
KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 13
Kryetari i Bashkisé

Kryetari i Bashkisé kérkon zbatimin e kétyre detyrave kryesore:

13.1 Kryetari i Bashkisé organizon dhe drejton punén e Administratés pér kryerjen e funksioneve té
Bashkisé, népérmjet urdhérave, urdhéresave dhe vendimeve.

13.2 Raporton né Késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare sa heré kérkohet nga Késhilli

13.3 Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé, me pérjashtim té

atyre gé jané kompetencé vetém e Késhillit Bashkiak

13.4 Planifikimin e punés pér Drejtorité, Sektorét, Ndérmarrjet né varési té Bashkisé brenda datés 26
té ¢do muaji, pér muajin pasardhés.

13.5 Mbi bazén e planeve mujore té ¢do Drejtorie e Sektori, Drejtoria e Marrédhénieve me Publikun
dhe Burimeve Njerézore harton planin mujor té punés sé aparatit té Bashkise, brenda datés 28 té ¢do
muaji.

13.6 Pérgatitjen e materialeve pér né Késhillin e Bashkisg, si rregull té printuara, té shqyrtuara
paraprakisht e té firmosura nga Sektori Juridik pér bazueshmériné ligjore dhe té miratuara nga
Kryetari apo i ngarkuari mé urdhér té tij. Cdo material duhet té shogérohet me projekt-vendim dhe
relacion shpjegues. Projekt-vendimi siglohet nga Sektori Juridik pér bazueshméri ligjore dhe
Sekretari i Késhillit Bashkiak.

13.7 Pérgatitjen e tematikés sé Drejtorive apo Sektoréve me kohé té pércaktuar pér kalimin né Késhill
gjaté njé viti.

13.8 Planet vihen né zbatim me miratim paraprak nga Kryetari por edhe nga Nén/Kryetari kur i
delegohen kompetencat.

13.9 Cdo dité té héné organizon mbledhje me Drejtorét e Drejtorive dhe Pérgjegjésat e Sektoréve té
cilét informojné realizimin e detyrave javore.

13.10Kryetari informohet nga kryetarét e lagjieve dhe njésive administrative pér ¢do problematik té
hasur dhe informojné pér realizimin e detyrave javore.

13.11 Korespondenca zyrtare ndiget nga Drejtoria e Marrédhénieve me Publikun dhe Burimeve
Njerézore me afate zbatimi te pércaktuara nga Kryetari ose i ngarkuari prej tij. Rregullisht ¢do akt



kur mbyllet sipas afateve té detyrés sé caktuar, formon njé praktiké gé mban firmén (sipas kérkesave
té ligjit pér arkivat).

13.12 Korespondenca shpérndahet sipas adresimit nga Kryetari ose Nén/Kryetari/Sekretari i
Pérgjithshém duke dhéné porosi pérkatése dhe afatin e zgjidhjes sé tyre. Data e realizimit té detyrave
ndiget nga ¢do Drejtor Drejtorie apo Pérgjegjés Sektori dhe pérfundimisht nga Drejtoria e
Marrédhénieve me Publikun ,Burimet Njerezore dhe Juridike , i cili thekson dhe kérkon zbatimin
rigoroz duke véné paraprakisht né dijeni Kryetarin dhe Nén/Kryetarin.

13.13 Raporton para Késhillit sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera qé kané té béjné me
funksionet e bashkisé

13.14 Eshté anétar i Késhillit té Qarkut;

13.15 Eméron dhe shkarkon zévendéskryetarét e bashkisé , drejtuesit e ndérmarrjeve dhe
institucioneve né varési,punonjésit e tjeré jodrejtues té njésive administrative dhe lagjeve, pérvec kur
parashikohet ndryshe ne Ligjin nr 152/2013”Statusi i Nenpunesit Civil”(i ndryshuar)

13.16 Ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané ngarkuar bashkisé si
person juridik

13.17 Merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit té administratés, té institucioneve
arsimore, sociale, kulturore e sportive

13.18 Kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né Késhill vendime, kur véren se ato cénojné
interesa té bashkeésiseé.

13.19 Zbaton aktet e Késhillit Bashkiak

Neni 14
Zv/Kryetari i bashkisé

Zv/Kryetari i Bashkisé emrohet dhe shkarkohet nga kryetari i bashkisé .
Puna dhe kompetencat e tij bazohen né ligjin nr. 139/2015 “Pér vetéqeverisjes vendore”si dhe ato t&
parashikuara né kété rregullore.
Detyrat dhe kompetencat e Zv /Kryetarit té bashkisé
1. Zévendéson kryetarin kur ai largohet pér periudha té ndryshme kohe té shkurtéra si leje té
zakonshme,vizita pune apo private jashté shtetit,sémundjesh te ndryshme etj.
2. Zeévendéson kryetarin duke kryer té gjitha detyrat e tij(sipas ligjit)kur ky largohet pér
periudha mé shumé se njé muaj.
3. Firmos shkresa dhe dokumete g€ i delegon kryetari “né mungesé dhe me
urdher/autorizim/porosi té ...”
4. Ndjek probleme té pérgjithéshme dhe té vecanta té administratés ,drejtorive apo
strukturave té tjera sipas delegimit gé i bén kryetari.
5. Kryeson komisione té ndryshme sipas kompetencés qé jep Kryetari i bashkisé.
6. Merr pjesé né takimet dhe bisedat sipas protokolleve gé percaktohen nga kryetari i
Bashkisé.
7. Bén pritje té popullit ku merr dhe jep pérgjigje pér kérkesat dhe ankesat e qytetaréve nga
drejtorité pérkatése.



8. Ndjek dhénien e pérgjigjeve té shkresave té qyteréve pér Drejtorité né varési apo struktura
té tjera.

9. Komunikon pér probleme operative té funksionimit té administratés ,jep urdhéra dhe pret
raportime pér zgjidhje té problemeve.

10. Pérgatit materiale raportuese,analiza etj ,mbi bazén e materialeve té drejtorive dhe ia
dorézon kryetarit.

11. Pérfagéson kryetarin né mbledhje,aktivitete,seminare etj,kur kjo detyré i ngarkohet nga
Kryetari.

Né strukturén e miratur nga Kryetari i Bashkisé Berat jané 3 Zévéndéskryetar té cilét kané

pozicione té ndara pérkatésisht :

Zévéndéskryetar pér problemet Ekonomike ku ka pér detyre gé té ndjek mbarévajtjen e

punéve té drejtorive si vijon :

arwbdeE

Drejtoria e Financés

Drejtoria e Taksave dhe e Tarifave
Drejtoria e Prokurimet Publike
Administratoret e Njésive Administrative
Administratorét e Lagjieve té qytetit Berat.

Zévéndés/kryetari pérdjedjés pér Shérbimet Publike , Infrastrukturés dhe Investimeveku ka pér

detyré té mbarévajé punén e drejtorive si vijon :

1.Drejtoria e Shérbimeve Publike, Emergjencave Civile dhe Pronave

2. Drejtoria e Planifikimit dhe Zhvillimit te Territorit

3.Ndérmarrja e Shérbimeve Publike

4. Ndérmarrja e Gjelbérimit

5. Drejtoria e Bujgésisé Administrimit té Pyjeve ,Ujrave dhe Veterinarisé

Zévéndés/kryetari pér Arsimin dhe Shérbimin Social ku ka pér detyré té mbarévajé punén e

drejtorive si vijon :

ok wnpE

Drejtoria e Turizmit ,Kulturés , Rinisé dhe Sporteve
Drejtoria e Shérbimit Social

Drejtoria e Arsimit Bashkia Berat

Qéndra Kulturore “Margarita Tutulani

Qéndra Rezidenciale “Lira”

Qéndra Zhvillimore “Une Jam Si Ju”

Neni 15
Sekretari | Késhillit Bashkiak
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Sekretari i Késhillit Bashkiak:Eshté pérgjejgjés pér njé asistencé funksionale ndaj anétaréve né
késhill.Eshté pérgjegjés pér organizimin e mbledhjeve té Késhillit t¢ Bashkisé duke patur parasysh
rregulloren e funksionimit té Késhillit.Kujdeset gé anétarét e Késhillit n.q.s.éshté e nevojshme té
marrin ndihmé pér formulimin e mocioneve, propozimeve, interpelancave, shtrimin e pyetjeve dhe té
tjera inisiativa té ngjashme sic parashikohet né rregulloren e funksionimit t& Késhillit Bashkiak.
Sekretari i1 Késhillit Bashkiak éshté pérgjegjés pér:

a) mbajtjen e dokumenteve zyrtare té Késhillit;

b) ndjekjen e punés pér pérgatitjen e materialeve té mbledhjeve sipas rendit té dités;

c) njoftimin pér zhvillimin e mbledhjeve té Késhillit;

¢) shpalljen dhe publikimin e njoftimeve dhe akteve té nxjerra nga Késhilli Bashkiak;

d) pérgatitjen e seancave té késhillimit;

dh) mbikéqgyrjen e respektimit té rregullores sé funksionimit té Késhillit.

e) Né pérfundimté mbledhjes sé Késhillit Bashkiak mbeshtetur né materialin bazé dhe procesverbalin
e mbledhjes, Sekretari i Késhillit Bashkiak harton Vendimet pérkatése dhe ndiget procedura nga
Sekretari i Késhillit Bashkiak, pér t€ kaluar n€ Prefekturé dhe pas konfirmimit nga Prefekti, per t’u
VEné né zbatim.

Neni 16
Sekretari i Pérgjithshém

1. Emérimi dhe shkarkimi i Sekretarit té Pérgjithshém kryhet sipas procedurave té ligjit nr 152/2013
“Pér nénpunésin civil” i ndryshuar.Ka varesi nga kryetari | Bashkisé.

2. Bashkérendon punén e té gjitha strukturave té bashkisé, kujdeset dhe siguron gendrushmériné dhe
vazhdimésin e veprimtarisé pérkatése té té gjitha strukturave té bashkisé dhe atyre né varési té
bashkisé.

3. Né pérputhje me kérkesat e parashikuara né ligj dhe aktet e tjera n/ligjore si dhe urdhérat e detyrat e
marra nga Kryetari i Bashkisé,merr masa pér shfrytézimin e frytshem té burimeve njerézore,té
mjeteve financiare e burimeve materiale té bashkisé.

4. Sekretari i Pérgjitshém éshté pérgjegjés pér ndjekjen dhe mbikqgyrjen e té gjitha ¢éshtjeve pér
menaxhimin e burimeve njerézore té bashkisé dhe né ményré té vecanté pér zbatimin e dispozitave té
ligjit “Statusi 1 népunésit civil”’dhe ¢éshtje t€ tjera lidhur me personelin.

5. Eshté pérgjegjés pér vlerésimin dhe parashikimin e nevojave pér trajnim si dhe bén planifikimet
pér trajnim té personelit té bashkisé ,duke pércaktuar dhe materialet e burimet e trajnimit.

6. Ndjek zbatimin e rregullave té etikés dhe rregullores sé brendéshme té bashkisé nga punonjésit e saj
dhe njofton kryetarin kur véren shkelje pérkatése,duke propozuar dhe masat e nevojshme.

7. Ndjek pregatitjen dhe nxjerrjen e projekteve normative té kryetarit apo urdhérat e ndryshém gé ai
nxjerr ,duke i pérpunuar dhe komunikuar né strukturat e administratés sé bashkisé.

8. Né zbatim té urdhérave té kryetarit, pérgatit dhe paraget raporte pér veprimatariné e
bashkisé,bazuar né materiale té drejtorive pérkatése,apo pér ¢éshtje specifike gé ngarkohet té ndjek.
9. Kur delegohet nga kryetari,pérfagéson bashkiné né marrédhenie me té tretet apo né protokolle té
ndryshme.
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10. Siglon shkresa pér funksionimin sa mé té miré té administratés sé Bashkisé.

11. Me urdhér té Kryetarit té Bashkisé drejton komisione té bashkisé .

12.Ka né varési dhe ndjek problematikat e Drejtorisé sé Menaxhimit té Burimeve Njerézore
,Marédhénieve me Publikun dhe Juridike.

13.Ka varesi nga Kryetari | Bashkisé

Neni 17
Kabineti i Kryetarit

Kabineti mbéshtet drejtépérdrejt  Kryetarin né ndjekjen e politikave pérkatése, realizimin e
objektivave, si dhe vlerésimin e zbatimit té tyre.
Kabineti i Kryetarit té Bashkisé shérben si organ késhillimor prané Kryetaritté Bashkisé dhe ndjek
problemet e pérditshme té punés né institucion duke krijuar kushtet e nevojshme pér angazhimin e
Kryetarit né ¢éshtjet kryesore té drejtimit. Ndjek dhe drejton pérgatitjen dhe pérpunimin e njoftimeve
dhe materialeve té tjera gé i parashtrohen Kryetarit.
Kabineti nuk éshté pjesé e strukturés hierarkike té Bashkisé. Funksionarét e Kabinetit nuk ushtrojné
asnjé kompetencé drejtuese ose administrative mbi stafin e bashkisé, pérvegse né rastet kur
autorizohen nga Kryetari.
Funksionet e pérgjithshme té Kabinetit pérfshijné:
a. Kryen verifikimin e saktésisé, né formé dhe pérmbaijtje, té té gjitha materialeve té trajtuara nga
strukturat pérgjegjése né Bashki, pérpara nénshkrimit té tyre nga Kryetari;
b. Koordinimin brenda kompetencave té dhéna, t€ marrédhénieve me institutucionet e tjera
shtetérore dhe ndérkombétare;
c. Kujdeset pér marrédhéniet e Kryetarit me publikun, komunikimin me median elektronike dhe
até té shkruar, népérmjet konferencave té shtypit, intervistave dhe kronikave té ndryshme;
d. Beén organizimin, pérgatitjen, protokollimin e mbledhjeve dhe té takimeve gé drejtohen nga
Kryetari, personalisht ose né emér té tij;
Kujdeset pér postén konfidenciale dhe té rezervuar té Kryetarit;
f. Pérgjigjet pér pérgatitjen e materialeve té réndésishme pér Kryetarin, kryesisht pér mbledhjet
me organe té tjera publike, etj;
g. Bén koordinimin brenda atributeve té dhéna, té raporteve me institucionet shtetérore dhe entet
e tjera publike dhe private;
h. Merr masa pér zbatimin e protokollit zyrtar;
i. Zbaton ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga Kryetari;
J. Né& mungesé té organizimit si njési specifike t& Kabinetit, Kryetari cakton njé ose disa drejtues
té larté apo specialist té kualifikuar pér té kryer funksionet e Kabinetit, pér céshtje dhe
periudha kohe té caktuara.

DREJTORI | KABINETIT

Detyrat e Drejtorit té Kabinetit:
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Varet drejtpérdrejt nga Kryetari dhe asiston Kryetarin né shgyrtimin e té gjitha ¢éshtjeve gé
kérkohen prej tij;

Ofron mbéshtetje administrative pér Kryetarin e Bashkisé mbi problematika té ndryshme, té
cilat kané t& bé&né me mbarévajtjen e punéve dhe rritjen e efektivitetit t& drejtimit né
institucion;

Kérkon informacion me shkrim ose verbal nga drejtorité/sektorét, vecanérisht pér ¢éshtjet me
réndési té vecanté, pér té siguruar raportet dhe bashképunimin midis drejtorive/sektoréve;

Bén rakordimin midis funksioneve drejtuese té Kryetarit dhe aktivitetit té strukturave té
Bashkisé;

Bashképunon me drejtorité/sektorét pérkatése pér respektimin e procedurave dhe afateve
ligjore né ushtrimin e veprimtarisé administrative, né pérputhje me Kodin e Procedurave
Administrative dhe legjislacionit né fuqi;

Mban kontakte me nivelet mé té larta té institucioneve vendase, té huaja dhe ndérkombétare
ku ju kérkohet t&¢ promovojné me efektivitet sa mé té larté interesat e Bashkisé. Gjithashtu,
mund t'i kérkohet té pérfagésojé Bashkiné né bisedime me organizata dhe institucione té
réndésishme kombétare dhe ndérkombétare;

Né bashképunim me strukturat e tjera né Bashki, kryen studime pér politika té zhvillimit té
institucionit, ngre grupe té vecanta pune, me objekt studimor qé i paraprijné proceseve
planifikuese e manaxhuese né funksion té politikave zhvillimore, rekomandimet dhe
konkluzionet e t€ cilave i’a paraget me shkrim Kryetarit;

Me porosi té Kryetarit, udhéheq proceset e monitorimit t¢ dokumentave strategjik té zhvillimit
té ekonomisé lokale, pjesé e réndésishme e implementimit té programit geverisés né
ekonominé lokale, duke monitoruar gjithashtu dhe manaxhimin e riskut né Bashki.

Menaxhon dhe administron punén e anétaréve/késhilltaréve té tjeré té Kabinetit;

Kryen detyra té tjera ligjore dhe institucionale gé i ngarkon Kryetari i Bashkisé.

KESHILLTARI | KABINETIT

Mban kontakte me strukturat e Bashkisé dhe né kété kuadér, kérkon dhe grumbullon
informacion mbi ¢éshtjet qé ka interes Kryetari, si dhe bashkérendon me strukturat pérkatése
aktivitetin pér respektimin e kérkesave ligjore duke mundésuar udhézimet pérkatése;

Me porosi té Kryetarit dhe/ose Drejtorit t€ Kabinetit merr pjesé né takimet e organizuara
brenda dhe jashté Bashkisé ku pérfagéson institucionin dhe informon mbi pérfundimet e
kétyre mbledhjeve dhe né ¢do rast, mundéson késhilla mbi géndrimin gé duhet mbajtur pér
problemet e ndryshme té identifikuara né kéto takime;

Zhvillon takime me subjekte té tjera me porosi té Kryetarit dhe merr pjesé né takimet gé
zhvillon Kryetari me subjektet e tjera;

Mban kontakte dhe koordinon me strukturat e Bashkisé ose institucionet e tjera né lidhje me
pérmbushjen e detyrés sé koordinimit té€ marrédhénieve me institucionet e tjera.

Mban kontakte me organet shtetérore né lidhje informacionet pér Bashkiné.

Jep mendim késhillues pér Kryetarin pér céshtje té ndryshme té veprimtarisé sé Bashkisé,
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duke pérfshiré marréveshjet ndérkombétare, etj;

g. Harton raporte informuese per ¢éshtje té caktuara, pér té cilat éshté ngarkuar nga Kryetari
dhe/ose Drejtori i Kabinetit;

h. Merr pjesé né grupet e punés té krijuara né Bashki dhe me porosi té Kryetarit dhe/ose Drejtorit
té Kabinetit, edhe né grupet té tjera pune brenda dhe jashté Bashkisg;

I. Kryen ¢do detyré tjetér q€ i ngarkohet nga Kryetari ose detyra té tjera q€ mund t’i ngarkohen
nga Drejtori i Kabinetit.

KREU IV
ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI | DREJTORIVE DHE SEKTOREVE

Neni 18
DREJTORIA E PLANIFIKIMIT DHE ZHVILLIMIT TE TERRITORIT

Drejtoria e Planifikimit_dhe Zhvillimit té Territorit Mbéshtet veprimtaring e saj né :

1. Ligjet nr. 107/2014 “Pér Planifikimin e Territorit”.

2. Vendim nr. 671, daté 29.7.2015  Pér Miratimin e Rregullores Sé Planifikimit T¢€ Territorit”.

3. Vendim Nr. 408, Daté 13.5.2015 “Pér miratimin e Rregullores sé Zhvillimit té Territorit

4. Ligji 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”

5. Ligji 8402 daté 10/09/1998 ©’ Pér kontrollin dhe disiplinimin e punimeve té ndértimit “’

6. UKM nr 3 daté 15/02/2001 ©* Pér mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve té ndértimit.

7. UKM nr 1 .dat€ 22/02/2005 “* Pér disa shtesa ne UKM nr.3 ,date 15/02/2001. > pér
mbikéqgyrjen dhe kolaudimin e punimeve té ndértimit *°, e ndryshuar.

8. UKM nr 2 .daté 13/05/2005 ¢’ Pér zbatimin e punimeve t€ ndértimit “’ .

9. UKMnr 1 .daté 16/06/2011 ¢* Pér disa ndryshime né UKM nr.3 ,daté 15/02/2001. ** péér
mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve t€ ndértimit *’.

10. UKM nr 1 .daté 16/06/2011 °* Pér disa ndryshime né UKM nr.3 ,daté 15/02/2001. ©* pér
mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve té ndértimit *’.

11. VKM nr 704 dat€ 29.10.2014”Pér miratimin e manualit t€ tarifave pér shérbime né
planifikim territori ,projektim ,mbikqyrje dhe kolaudim”.

12. Ligji nr.10431 dat€ 09.06.2011 * Pér mbrojtjen e Mjedisit”.

13. Ligji nr. 10440 daté 07.07.2011 “ Pér Vlerésimin Ndikimit né Mjedis”.

14. Ligji nr.10463, daté 22.09.2011 "Pér menaxhimin e integruar té€ mbetjeve"

15. Vendim nr. 1189, daté 18.11.2009 “ Pér rregullat dhe procedurat per hartimin dhe zbatimin
e programit kombétar t€ monitorimit t€ Mjedisit ”.

16. Ligji Nr.10 463, dat€ 22.9.2011 “Pér Menaxhimin e Integruar t€ Mbetjeve”.

17. Udhézimin nr.8 daté 27.11.2007 “Pér nivelin kufi t€ zhurmave né mjedis té caktuar”.
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Drejtoria e Planifikimit dhe Zhvillimit té Territorit pér vitin 2018 ka kété strukturé

Drejtor.
-Specialist i Kadastrés urbane
-Specialist pér kontrollin e lejeve té zhvillimit té punéve publike dhe Private(2)

Pérgjegjési i Sektorit té Planifikimit té Territorit

- Specialist i Planifikimit té Territorit

- Specialist i Planifikimit té Territorit dhe Sistemit GIS
- Specialist i lejeve dhe Regjistrit té Integruar .

- Specialist i Menaxhimit t& Mjedisit.

1.Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dhe Zhvillimit té Territorit

1.
2.

10.

Organizon, mbikéqyr, koordinon dhe monitoron punen e sektoréve te drejtorisé.

Organizon dhe drejton punén pér hartimin e detyrave sé projektimit, te ngritjes sé grupeve té
punés pér hartimin e projekt-preventivave sipas urdhrave té kryetarit té Bashkisé né
mbéshtetje t€ Ligjit 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”.

Organizon punén pér hartimin e instrumentave vendore té planifikimit té territorit (PPV,PDV
etj ) dhe pas prezantimit dhe dégjimit né publik e paraget pér miratim né Késhillin
Bashkiak,AKPT, dhe KKT, né mbéshtetje té ligjit nr. 107/2014 “Pé&r Planifikimin e Territorit”.
Mban lidhje sistematike me AKPT.

Koordinon punén dhe bashképunon ngushte me strukturat paralele né Qark, me ndérmarjet dhe
institucionet gé operojné né qytet.

Organizon dhe koordinon fazat e dégjimit né publik pérpara miratimit té instrumentave té
zhvillimit té territorit sipas kérkesave té paragitura nga qytetarét dhe subjektet private.
Mbéshtetur né prioritetet afat shkurtra, afat mesme dhe afat gjaté té strategjisé sé Bashkisé
drejton punén pér hartimin e detyrave té projektimit, t¢ Planeve té detajuara vendore,
studimeve infrastrukturore dhe i paraget pér financim nga Buxheti i Bashkisé ose per grantet
konkurruese té financuara nga Buxheti i Shtetit.

Organizon punén pér afatet e pércaktuara né ligj mbi kérkesat pér leje zhvillimi ose ndértimi
nga qytetaré dhe subjekte té interesuar duke e ndjekur korrespondencén sipas hapave té
pércaktuara né ligjin 107/2014 “Pér Planifikimin e Territorit”.

Organizon dhe koordinon punén pér shqyrtimin e dosjeve teknike dhe jep me shkrim
mangesité, plotésimet nése duhen béré dhe mendimin pér cdo kérkesé.

Né fund té procesit té& zhvillimit kur aktet e kontrollit vértetojné realizimin e punimeve né
pérputhje me kushtet e lejes dhe sipas fazave té pércaktuara né rregulloren e zhvillimit
(Seksioni 7, neni 38 mbi kushtet e zbatimit dhe mbiké&qgyrjes sé punimeve ) harton
certifikatén e pérdorimit té strukturés,duke u mbéshtetur ne Ligjin nr. 107/2014 “Pér
Planifikimin e Territorit” si dhe relacionin pérkatés pér vendimmarrje nga kryetari i bashkisé.
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11. Organizon punén pér dhénien e certifikatés sé pérdorimit shqyrtohet dhe jepet sipas
procedurés dhe afateve té pércaktuara né legjislacionin pér kontrollin dhe disiplinimin e
punimeve té ndértimit.

12. Gjaté hartimit té projekt-buxhetit kérkon fonde pér Plane té detajuara vendore dhe hartim
projektesh.

13. Jep informacion me shkrim Kryetarit t¢ Bashkisé dhe Ka&shillit t¢ Bashkisé sa here qé
kérkohet.

14. Organizon punén e komisioneve pérkatése pér kontollin e projekteve té ardhura nga studiot e
licensuara té porositura nga bashkia pér investime publike

15. Pas pérfundimit té punimeve né investimet publike, sé bashku me drejtorité pérfituese nga
investimi me fonde publike dhe me sektorin e Kontrollit té lejeve té ndértimit dhe investimeve,
Organizon punén pér marje né dorézim té pérkohshém pér ta véné né shfrytézim.

16. Né sistemin e e-lejeve ndjek procedurat sipas ligjit dhe kur véren mangési i kthen pér
rishqyrtim dosjet, ose i kalon pér té vazhduar me tej procedurat.

1.Specialist i kadastrés urbane.

1. Mban kadastrén urbane dhe né bashképunim me zyrén e regjistrimit té pasurive té
paluajtshme, bén azhornimin e planimetrisé sé gytetit, té cilén e arkivon ¢do fund viti.

2. Pérgatit dhe kontrollon planet e rilevimeve té azhornuara dhe té plotésuara me izoipse dhe
kuota relative/absolute konform sistemit koordinativ né zbatim té standardeve té
pérbashkéta gjeodezike dhe GIS(Sistemi i Informacionit Gjeografik ) si bazé pér hartimin
e planeve té detajuara vendore, té kérkesave pér planvendosje pér leje zhvillimi,etj pér
objekte shtetérore dhe private.

3. Informacionin e marré nga terreni dhe hartat e pérditésuara ja kalon specialistit té sistemit
GIS pér pérpunimin dhe hedhjen e té dhénave né sistem.

4. Bashképunon me dhe Z.V.R.P.P. pér konfirmimin e pasurive dhe mban korrespondencé té
problematikave né kété aspekt.

5. Konfirmon saktésiné e pronave duke béré verifikimet sipas ¢do kérkese nga qytetarg,
subjekte,ente publike ose privatedne harton formularin kadastral pérpara ¢do
vendimmarrje nga Drejtoria.

6. Mer pjesé né komisionin e ngritur pér shgyrtimin e dosjeve teknike dhe jep me shkrim
mangesité,plotésimet nése duhen béré dhe mendimin pér cdo kérkesé.

7. Ne bashképunim me specialistin e Kontrollit té lejeve té zhvillimit,ndértimit dhe
infrastruktures,mban aktet e kontrollit sipas fazave té punimeve konform nenit 27 Vendim
Nr. 408, Daté 13.5.2015 “Pér miratimin e Rregullores sé Zhvillimit té Territorit.

8. Mer pjesé né grupet e punés pér hartimin e projekt-preventivave mbéshtetur né urdhrat e
kryetarit té Bashkise.

9. Pérgatit gjithé dokumentacionet e kerkuara né sistemin GIS

2. Specialisti i Kontrollit t&¢ zhvillimit té punéve publike dhe private ( dy pozicione).
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1. Ne zbatim té seksionit 7 “Zbatimi dhe mbikéqyrja ¢ punimeve” té nenit 38 mbi kushtet
pér zbatimin dhe mbikéqgyrjen e punimeve, té vendim Nr. 408, Daté 13.5.2015 “Pér
miratimin e Rregullores sé Zhvillimit té Territorit, Ligjet nr. 107/2014 “Pér Planifikimin
e Territorit” mban aktet ¢ kontrollit pér kéto faza t€ realizimit t€ punimeve:

e Nagritjen e kantierit té punimeve ,perfshire murin rrethues.

e Piketimin e strukturés.

e Pérfundimin e themeleve ( kontrolli i kuotes £0.00 ).

e Pérfundimin e karabinase pér té gjithé objektin.

e Pérfundimin e sistemit té ri konstruktiv,

e Pérfundimin e fasadave dhe rifiniturave té strukturés sé re,pérfshiré sistemet
ngrohjes,ftohjes,hidraulike,té komunikmit elektronik.

e Pérfundimin e sistemimit té jashtém né planin e vendosjes sé struktures sé re,pérfshiré
vendosjen e kutisé postare dhe lidhjen me infrastrukturat publike ekzistuese.

e Plotéson faturén pér vjeljen e taksave té shérbimeve pér mbajtjen e akteve té
mésipérme e cila firmoset nga titullari i drejtorisé.

2. Kryen regjistrimin e infrastrukturés publike té€ nevojshme pér zhvillimin e zonés sipas
PDV - sé sipas rastit kur jané té parashikuara nga instrumentat lokale té zhvillimit te
territorit.

3. Né rastet e konstatimit té shkeljeve té kushteve té lejes sé zhvillimit dhe lejes sé
ndértimit,specialisti mban proces-verbalin pérkatés duke shpjeguar shkeljet e vérejtura
dhe njofton menjéheré Inspektoriatin e Mbrojtjes sé Territorit té njésisé vendore —
Bashkia Berat pér marrjen e masave konform ligjit nr 9780 ,daté 16/07/2007 “Pér
Inspektimin e ndértimit” dhe dispozitave té ligjit “Pér Planifikimin e Territorit™.

4. Arkivon dokumentacionin teknik té zbatimit t€ objektit dhe dokumentet e tjera né
bashképunim me specialistin e administrimit té kérkesave dhe pérdorimit té regjistrit
elektronik.

5. Leja e pérdorimit jepet pas plotésimit té dosjes teknike ,aktit té kolaudimit dhe akteve
té kontrollit gé vértetojné se punimet e objektit jané realizuar konform kushteve té lejes
sé zhvillimit dhe / ose lejes sé ndértimit.

6. NE& rastin e refuzimit té lejes sé pérdorimit specialisti pérpilon aktin e konstatimit té
mospérpuethshmérisé i cili né pjesén e arsyetimit u referohet dokumenteve dhe akteve
té kontrollit té sipérpérmendura .

7. Arkivon dokumentacionin teknik té zbatimit t€ objektit dhe dokumentet e tjera né
bashképunim me specialistin e administrimit té kérkesave dhe pérdorimit té regjistrit
elektronik.

8. Mer pjesé né komisionin e ngritur pér shqyrtimin e dosjeve teknike dhe jep me shkrim
mangesité,plotésimet nése duhen béré dhe mendimin pér ¢cdo kérkese.

9. Mban dhe azhornon informacionin mbi infrastrukturén inxhinierike (ujésjellés,
kanalizime, rruge, energji elektrike, telefoni).

10. Mban lidhje sistematike me Drejtoriné e Shérbimeve dhe ndérmarrjet vartése té
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11. Bashkisé té specializuara, pér problemet e infrastrukturés.Analizon gjéndjen faktike té
rrjeteve Inxhinierike, evidenton problemet dhe propozon

12. zgjidhje konkrete dhe marrje masash.

13. Mer pjesé né grupet e punés pér hartimin e projekt-preventivave mbéshtetur né urdhrat
e kryetarit té¢ Bashkisé.Kontrollon né ményre periodike dhe éshté pérgjegjés pér
zbatimin e punimeve konform projektit dhe kushteve teknike té zbatimit né
mbéshtetje té pikés 5.1 te UKM nr 1 .daté16/06/2011 *° Pér disa ndryshime né UKM
nr.3 ,daté 15/02/2001. ©° pér mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve té ndértimit
“’).Né bashképunim me specialistin topograf kontrollon dhe konfirmon aktet e
pércaktuara né

14. UKM nr 1 .dat€ 16/06/2011 ¢’ Pér disa ndryshime né UKM nr.3 ,daté 15/02/2001. “Pér
mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve té ndértimit”.

15. Kontrollon volumet dhe pérpuethshmériné e cmimeve té situacionit me preventivin e
ofertés fituese dhe i konfirmon ato pérpara se té firmosen nga kryetari i autoritetit
kontraktor ( kryetari i Bashkisé ).

16. Né bashképunim me specialistin topograf marin né dorézim dosjen teknike té objektit
pas pérfundimit t& punimeve dhe kontrollit né terren ( dokumentacioni teknik duhet té
jeté i plotésuar sipas UKM nr 3 daté15/02/2001 “Pér mbikéqyrjen dhe kolaudimin e
punimeve té ndértimit”’ dhe UKM nr 1 .daté 16/06/2011 Pér disa ndryshime né UKM
nr.3 ,daté 15/02/2001. “Pér mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve té ndértimit”.

17. Kontrollon dosjen dhe jep certifikaten e pérdorimit né sistemin e e-lejeve, sipas
kérkesave, sipas legjislacionit né fugi.

18. Mban dosjen teknike té objekteve me gjithé dokumentacionin tekniko ligjor té zbatimit
té objektit.

19. Ne sistemin e e-lejeve kontrollon dosjet tekniko ligjore sipas kérkesave té gytetareve pér dhenien
e Certifikatés sé pérdorimit, sipas legjislacionit né fuqi, zbaton afatet ligjore pér mos kalim né
miratim né heshtje.

I.Pérgjeqjési i Sektorit Planifikimit.

1. Drejton, mbikéqyr, koordinon dhe monitoron puneé e specialistéve té sektorit

2. Drejton punén né sektor pér hartimin e detyrave sé projektimit, me ngritjen e grupeve té punés
pér hartimin e projekt-preventivave sipas urdhérave té kryetarit t¢ Bashkisé né mbéshtetje
téLigjit 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”.

3. Drejton punén né sektor pér detyrat e sektorit né hartimin e instrumentave vendore té
planifikimit té territorit (PPV,PDV etj )

4. Mer pjesé né hartimin e politikave vendore té zhvillimit té territorit ,né pasqyrimin e
perparésive ,géllimet strategjike dhe objektivat e njésise vendore.

5. Drejton punén né sektor pér hartimin e Planet e Detajuara Vendore dhe kontrollon ( né rastet
kur PDV hartohen nga subjekte,ente publike ose private )pérputhshméringé e tyre me PPV
instrumentat e zhvillimit té territorit bazuar né ligjin “Pér Planifikimin e Territorit”, duke u
mbéshtetur nécdokumentacionin topografik nga Kadastra Urbane dhe specialisti i GIS mbi
hartat dhe kufijté administrative té njésisé vendore té paragitura né sistemin e gjeoreferimit té

18




pércaktuara ne VKM nr.459 daté 23 /06 /2010’ Pér miratimin e standardeve té pérbashketa
gjeodezike dhe GIS té regjistrit té territorit’’

6. Pérgatité materialin pér dérgimin e PDV — ve sé bashku me relacionin shpjegues né mbéshtetje
té nenit 57 t¢ Rregullores sé Planifikimit té territorit.

7. Jep prononcim e vet me shkrim né lidhje me pérpuethshmériné e Planeve té detajuara dhe
planvendosjeve té kérkesave pér leje zhvillimi me Planin e Pérgjithshém Vendor.

8. Organizon punén pas miratimit t&¢ PDV dhe lejeve té zhvillimit sé bashku me Specialistin pér
planifikimin e territorit, hartimit dhe kontrollit t¢ PDV dhe Specialist i kadastrés urbane pér
pérditésimin dhe pérgatitjen e hartave topografike té hedhin né harté né bashképunim me
kadastren urbane objektet e reja né vijen administrative té njésisé vendore.

9. Pérgatit materialet né bashképunim me projektuesin e kontraktuar, kur ka té till&, pér hartimin
e planit té pérgjithshm véndor té njésisé vendore.

10. Ne sistemin e e-lejeve kontrollon punén e kryer nga nénpunesit e sistemit i miraton pér
vazhdim procedure ose i kthen ato pér rishqyrtim.

1.Specialisti i Planifikimit té Territorit

1. Punon pér Hartimin e Planet e Detajuara Vendore dhe kontrollon ( né ratet kur PDV
hartohen nga subjekte,ente publike ose private )pérputhshmériné e tyre me PPV
instrumentat e zhvillimit té territorit bazuar ligjin “Pér Planifikimin e Territorit”, duke u
mbéshtetur né dokumentacionin topografik nga Kadastra Urbane dhe specialisti i GIS mbi
hartat dhe kufijté administrative t& njésisé vendore té paragitura né sistemin e gjeoreferimit
té pércaktuara né VKM nr.459 daté 23 /06 /2010’ P&r miratimin e standardeve t&
pérbashkta gjeodezike dhe GIS té regjistrit t& territorit’’.

2. Mer pjesé n pregatitjen e materialit pér dérgimin e PDV — ve se bashku me relacionin
shpjegues né mbéshtetje té nenit 57 té “Rregullores sé Planifikimit rerritorit .

3. Jep prononcim e vet me shkrim né lidhje me pérpuethshmériné e Planeve té detajuara dhe
planvendosjeve té kérkesave pér leje zhvillimi me Planin e Pérgjithshém Vendor.

4. Pas miratimit té PDV dhe lejeve té zhvillimit hedh né harté né bashképunim me kadastrén
urbane objektet e reja né vijén administrative té njésisé vendore.

5. Mer pjesé né komisionin e ngritur pér shgyrtimin e dosjeve teknike dhe jep me shkrim
mangésité,plotésimet nése duhen béré dhe mendimin pér ¢cdo kérkesé.

6. Pérgatit materialet né bashképunim me specialistét e tjeré té drejtorisé pér hartimin e
detyrés sé projektimit pér planin e pérgjithshém vendor te gytetit .

7. Pérgatit materialet né bashképunim me projektuesin e kontraktuar, kur ka te tille, pér
hartimin e planit té pérgjithshem vendor té njésisé vendore.

8. Mer pjesé né grupet e punés pér hartimin e projekt-preventivave mbéshtetur né urdhrat e
kryetarit té Bashkisé.

9. Ne sistemin e e-lejeve kontrollon dosjet tekniko ligjore sipas kerkesave té qytetaréve, sipas
legjislacionit né fuqi, zbaton afatet ligjore pér mos kalim né miratim né heshtje.

2.Specialist i Planifikimit té Territorit dhe Sistemit GIS
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1. Kontrollon dhe administron plotésimin e gjithé dokumentacionit tekniko —ligjor ge kérkohet
sipas ligjit dhe kondicioneve té pércaktuara nga instrumentat lokale zhvillimit té territorit pér
hartimin e Projekteve té Bashkisé.

2. Informacionin e marré nga terreni dhe hartat e pérditésuara i pérpunon dhe hedh té dhenave né
sistem GIS

3. Mer pjesé né komisionin e ngritur pér shgyrtimin e dosjeve teknike dhe jep me shkrim
mangésite, plotésimet nése duhen bére dhe mendimin pér ¢do kérkeseé.

4. Né bashképunim me specialistin e Kontrollit te lejeve té zhvillimit,ndertimit dhe
infrastrukturés,mban aktet e kontrollit sipas fazave té punimeve konform nenit 27 Vendim Nr.
408, Daté 13.5.2015 “Pér miratimin e Rregullores sé Zhvillimit t& Territorit”.

5. Mer pjese né grupet e punés pér hartimin e projekt-preventivave mbéshtetur né urdhrat e
kryetarit té Bashkise.

6. Harton gen planet me harta té azhornuara sipas gjendjes faktike pér kerkesat né sistem dhe ja
dorézon nénpunésit

7. Pregatit gjith dokumentacionet e kerkuara né sistemin GIS

8. Mer masat organizative dhe mban kontakte me AKPT pér funksionim dhe pérdorimin e
sistemit GIS pér njesiné vendore — Bashkia Berat.

9. Mer pjese né trajnime dhe seminare té organizuara nga instancat perkatese té AKPT .

10. Pérpunon dhe hedh né sistemin GIS informacionin e marr nga terreni dhe hartat e pérditesuara
nga kadastra urbane né mbéshtetje té€ nenit 100 t&€ Kushtetutés dhe ligjit nr. 107/2014 “Per
planifikimin dhe zhvillimin e Territorit”.

11. Mban lidhje te vazhdueshme per grumbullim te dhenash dhe bashképunim me Drejtoriné e
Shérbimeve Publike pér problematika té ndryshme.

12. Mer pjesé né grupet e punés pér hartimin e projekt-preventivave mbéshtetur né urdhrat e
kryetarit té Bashkise.

3.Specialisti i lejeve dhe Regjistrit té Integruar .

1. Ne mbéshtetje te ligjit nr. 107/2014 “Pér Planifikimin e Territorit”, Vendim nr. 671,

a. daté 29.7.2015 “ Pér Miratimin E Rregullores S¢ Planifikimit Té Territorit”.

b. pranon kérkesat pér leje zhvillimi, leje ndértimi,apo PDV (té hartuara nga subjekte té
licencuara né fushén e planifikimit té territorit) , leje infrastrukture , deklarime
paraprake etj.

2. Kontrollon dhe administron plotésimin e gjithé dokumentacionit tekniko —ligjor gé kérkohet
sipas ligjit dhe kondicioneve té pércaktuara nga instrumentat lokale zhvillimit té territorit si
PPV ,PDV,

3. Ne bashképunim me sektorét e tjeré té drejtorisé, plotéson dosjen e objektit konform gjithé
korespodencés zyrtare dhe neni 15 téVendim Nr. 408, Daté 13.5.2015 “Pér miratimin e
Rregullores sé Zhvillimit té Territorit.

4. Kérkesat e paraqgitura, duhet té botohen né regjistrin elektronik néelloj si te gjitha projekt —
aktet dhe aktet e miratuara gé lidhen mé planifikimin dhe kontrollin e zhvillimit té
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territorit,mbéshtetur né neni 20 . Vendim Nr. 408, Daté 13.5.2015 “Pér miratimin e Rregullores sé
Zhvillimit té Territorit”.

5. Ne mbéshtetje té nenit 20 Vendim Nr. 408, Daté 13.5.2015 “Pér miratimin e Rregullores sé
Zhvillimit té Territorit. i pérgjigjet cdo kérkese té qytetaréve ose subjekteve té interesuara pér
informacione té kérkuara né lidhje me planifikimin dhe kontrollin e zhvillimit té territorit.

6. Arkivon dosjet teknike né bashképunim me specialistin e kontrollit t& lejeve
tézhvillimit,ndértimit dhe infrastrukturés né arkivin e Drejtorisé dhe é&shté pérgjegjés pér
mbajtjen dhe ruajtjen e kétij arkivi.

7. Mer pjesé né grupet e punés pér hartimin e projekt-preventivave mbéshtetur né urdhrat e
kryetarit té Bashkisé.

8. NEé sistemin e e-lejeve kontrollon dosjet tekniko ligjore sipas kérkesave té qytetareve, sipas
legjislacionit né fuqi, zbaton afatet ligjore pér mos kalim né miratim né heshtje.

4.Specialist i menaxhimit té mjedisit.

1. Bén, ose drejton procesin pér vlerésimin e ndikimit né mjedis apo vlerésimin strategjik
mjedisor pér PDV/IDV-té gé pérgatiten nga Bashkia.

2. Bashképunon dhe drejton punén pér hartimin e vlerésimit strategjik mjedisor pér PPV-né e
Beratit apo pér instrumente té tjera planifikimi gé jané me interes pér qytetin e Beratit.

3. Shqyrton ankesat e qytetarévé pér démtimin e mjedisit rrethues, ose té objekteve kufitare
me até gé ndértohet.

4. Bashkérendon punén me Ministriné e Mjedisit e Agjensiné Rajonale t& Mjedisit pér
zgjidhjen e problemeve té mjedisit urban.

5. Verifikon periodikisht né terren dhe njofton Inspektoriatin e Mbrojtjes sé Territorit pér ¢cdo
shkelje gé verifikohet e gé ka ndikim negativ pér mjedisin.

6. Merr pjesé né hartimin e instrumenteve té planifikimit gé realizon Bashkia ose ku
pérfshihet Bashkia e Beratit.

7. Bashképunon né hartimin dhe rishikimin e rregullores vendore té kontrollit t& zhvillimit.

Bashképunon né hartimin e Raportit Vjetor pér Zhvillimet né Territor.

9. Shqyrton kérkesat e aktiviteteve pér dhénie mendimi pér leje mjedisore dhe leje ushtrim
aktiviteti pér subjektet aktiviteti i té ciléve shkakton zhurmé.

10. Kryen aktivitete sensibilizuese me gytetarét, nxénésit e shkollave, organizatatat jo
geveritare pér pastrimin e gytetit .

2

Neni 19
DREJTORIA E FINANCES

Drejtoria e Financés e ushtron veprimtariné e saj mbéshtetur né :
1. Ligjin Nr. 139/2015 daté17.12.2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18

Eshté

Ligjin Nr. 9936 dt.26.06.2008 “Pér menaxhimin e buxhetit né Republikén e Shqipérisé”, i
ndyshuar

Ligjin Nr. 8399 dat€ 09.09.1998 “Pér Buxhetin Lokal”,

Ligjin Nr. 130/2016 “Per buxhetin e shtetit te vitit 20177,

Ligjin Nr. 10 296 daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”,

Ligjin 9228 dt. 29.04.2004 “Pé&r kontabilitetin dhe pasqyrat financiare”.

Udhézimin e Ministrit té Financave nr.2 dat€ 06.02.2012 “Pér procedurat standarte t€ zbatimit
té buxhetit”,

Udhézimin e Ministrit t€ Financave nr. 30 daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e aktiveve né
njésité e sektorit publik”, i ndyshuar.

Udhézimin e Ministrit t€ Financave nr. 33 daté 11.07.2013 “Pér gjurmét standarte té auditit pér
prokurimin me vleré té vogél dhe té larté”,

V.K.M. nr. 248 dt.10.04.1998 ‘Pér miratimin e planit kontabél t&€ organeve t€ pushtetit lokal
institucionet shtetérore e lokale si dhe njésive qé varen prej tyre ”, i ndryshuar, me V.K.M.
nr. 25 dt.20.01.2001.

V.KM. nr.165 dat€ 02.03.2016 “Pér disa ndyshime n€¢ VKM nr. 1619 daté 02.07.2008 “Pér
klasifikmin e funksioneve, grupimin e njésive té geverisjes vendore , pér efekt page, dhe
caktimin e kufijve té pagave té punonjésve té organeve té qeverisjes vendore”.

Vendimi 1 Késhillit t€ Ministrave nr. 914, daté.29.12.2014 “Pér Miratimin e Rregullave té
Prokurimit Publik”.

UMF nr.3 daté 27.01.2015 “Pér prokurimin me v leré t&€ vogél”.

Udhézimin e Ministrit t¢ Financave nr. 14 daté 28.12.2006 “Pér pérgatitjen dhe raportimin e

pasqgyrave financiare vjetore té vitit 2006 pér institucionet gendrore, organet e pushtetit vendor
dhe njésité gé varen prej tyre si dhe té njésive té menaxhimit/zbatimit t& projekteve e
marréveshjeve me donatorét e huaj”
Aktet ligjore e nénligjore né fushén pagesave: té pagave té punonjésve , sigurimeve shogérore
e shéndetésore, tatimit mbi té ardhurat, mbi pagesén e dietave té punonjésve e té tjera
pagesa.
Vendimit té Késhillit Bashkiak nr.115 daté 22.12.2016 “Pér miratimin e buxhetit té vitit
20177,
Manualin pér menaxhimin financiar dhe kontrollin , miratuar me Urdhér t& Ministrit té
Financave, Nr. 108, dt. 17.11.2016.
. Urdhéra té Kryetarit té Bashkisé.

MISIONI | DREJTORISE

misioni i Drejtorisé sé Financés té garantojé se gjaté procesit té pérgatitjes sé dokumentit

pérfundimtar té buxhetit, cdo program e nga ¢do njési shpenzuese, té gjitha veprimet e nevojshme qé
jané kryer, kané gené né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Menaxhim korrekt dhe konform legjislacionit i té gjitha fondeve publike dhe aseteve bashkiake né
funksion té realizimit té misionit té Bashkisé.

Detyrat dhe Pérgjegjésité e Drejtorisé sé Financés
Detyra té pérgjithshme:

22



e Né bashképunim me Drejtorité dhe Njesité Shpenzuese né varési té saj harton programin

buxhetor afatmesém té Bashkisé, buxhetin vjetor , e mbron materialin né komisionin e

ekonomisé dhe mé pas né Késhillin Bashkiak.

Ndjek realizimi i Buxhetit té Bashkisé sipas zérave té miratuar

Raportimi periodik para NA pér zbatimin e buxhetit sipas zérave té shpenzimeve.

Pérgatitja e pasqyrave financiare vjetore t¢ Bashkisé.

Organizimi dhe kryerja e rakordimeve dhe kontrolleve financiare.

Bashképunimi me ndérmarjet dhe institucionet e vartésisé .

e Pérgatitja e materialeve pér né K.B. pér miratim apo transferim fondesh si dhe materiale té
tjera gé kané lidhje me Drejtoriné e Financés.

e Ndjek dhe kontrollon zbatimin e ligjit pér kontrollin e fondit té pagave né Bashki dhe
institucionet e vartésisé.

e Menaxhim korrekt dhe efektiv i aseteve té bashkisé.

e Marrja pjesé aktive né hartimin dhe shgyrtimin e programeve té zhvillimit ekonomik e
shogéror duke vlerésuar aspektet financiare té kétyre programeve.

e Bashképunon me Drejtorité e tjera té Bashkisé pér hartimin e strategjive né fushén e

investimeve té Bashkisé né planin afatshkurtér, afatmesém dhe afatgjaté.

Drejtori i Drejtorisé sé Financés
Vartésia : Kryetari i Bashkisé dhe Népunési Autorizues
Vartésit : Pérgjegjési i Financé —Kontabilitetit
Specialistét e Financé- Kontabilitetit (dy punonjés),
Specialisti i Buxhetit (dy punonjés),
Specialist i Financés. (njé punonjés),

Né pérputhje me kérkesat ligjore té mésipérme , mer pérgjegjesité e Nénpunésit Zbatues.(NZ)
(neni 12, pérgjegjshméria menaxheriale e nénpunésit zbatues).

Drejton, organizon dhe kordinon punén e késaj drejtorie né bazé té planeve mujore dhe vjetore.

1. Garantimi i titullarit para miratimit té shkresave/urdhresave me karakter financiar, lidhur me
ligjshmérine, rregullshmériné dhe repektimin e parimeve té ekonomicitetit, eficencés dhe
efektivitetit.

2. Respektimin e parimeve té ligjshmérisé, menaxhimit t& shéndoshé financiar dhe transparencés
sé fondeve publike n€ pérputhje me ligjin “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor n¢ RSH”.

3. Pérgatitja e dokumentit pérfundimtar té buxhetit, bashkérendimi i punés gjaté gjithé procesit té
pérgatitjes sé buxhetit pér vitin ushtrimor, pér Programin Buxhetor Afatmesém pér vitin
pasardhés dhe e paraget pér miratim né késhillin e bashkisé.

4. Monitoron zbatimin e buxhetit né Bashki dhe njésité e vartésisé né pérputhje me Vendimin nr.
115 dt. 22.12.2016 “Pér miratimin e buxhetit t& vitit 2017”. Raportimi periodik para NA dhe
té deleguarit e tij.

5. Ndjek mbarvajtjen ekonomiko-financiare té Bashkisé dhe institucioneve té Bashkisé. Pérgatit
analizén gjashtémujore dhe vjetore té treguesve ekonomiko-financiaré té bashkisé.
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6. Pérgatit materialet pér né késhillin bashkiak pér ndryshimet né buxhet pér problemet gé dalin
gjaté vitit, gjaté zbatimit té buxhetit.

7. Kryerjen e kontrolleve paraprake té pérputhshmérisé sé operacioneve ekonomike me planin
financiar té bashkisé me géllim garantimin e pérdorimit té fondeve publike. Pranimin ose jo té
dokumentacionit, bazuar né kontrolle pas faktit, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né
fugi. Kryerjen sakté té trasaksioneve financiare né pérputhje me rregullat e vendosura nga
Minisrtia e Financave.

8. Mbikqgyrja dhe menaxhimi efektiv i punonjésve té drejtorisé, ruajtja dhe ngritja e nivelit té tyre
profesional, pérmes analizave, seminareve, trajnimeve, interpretimeve shkresore té akteve
normative, ligjore e nénligjore.

9. Garantimin e mbedhjes sé té gjitha borxheve té paarkétuara dhe né rastet kur nuk éshté i
mundur té mblidhet ky borxh, t¢ dokumentohet gé jané béré pérpjekjet pér mbledhjen e tij, me
pérjashtim té rasteve kur pérgjegjésia rregullohet me ligj té vecanté.

10. Garantimin qé té gjithé kreditorét té paguhen né kohé, dhe rast ankesash pér mospagese né
kohé, té shpjegojé rrethanat para nénpunésit autorizues ose té deleguarit e tij.

11. Drejton e organizon punén pér mbylljen e pasqyrave financiare té bashkisé né pérputhje me
rregullat e miratuar sipas afateve té pércaktuar nga Ministria e Financave.
12. Ndjek problemet operative dhe béhet pjesé e zgjidhjes sé tyre.

SPECIALISTI | BUXHETIT.
Vartésia : Drejtori i Drejtorise.

1. Pérgatit dhe pérpunon té dhéna pér hartimin e plan buxhetit dhe té programit buxhetor
afatmesém.

2. Pas miratimit té buxhetit né késhillin bashkiak, bén detajimin mujor té tij pér Bashkiné dhe
njésité e vartésisé. Dérgon buxhetin analitik né degén e thesarit dhe prané njésive té vartésise.

3. Ndjek zbatimin e buxhetit pér shpenzimet korrente né pérputhje me vendimin e késhillit té

bashkisé dhe legjislacionit né fuqi, dhe fondet e deleguara. Kérkon informacion nga njésité e

vartésisé pér realizimin ose mosrealizimin e buxhetit sipas fondeve té miratuara. Raporton

periodikisht para NZ pér ecuriné e realizimit té buxhetit. Evidenton detyrimet e prapambetura (pas

kalimit té afatit prej 60 ditésh.).

4. Rakordon me degén e thesarit shpenzimet korrente dhe harton situacionin mujor té shpenzimeve né
pérputhje me Klasifikimin ekonomik sipas programeve.

5. Plotéson urdhér shpenzimet pér pagesat e pagave té punonjésve, pér derdhjen e kontibutit té
sigurimeve shoqérore e shéndetésore, té tatimit mbi pagat, tatimit né burim, pér aparatin e bashkisg,
MZSH, Gjéndjen Civile dhe QKB, si dhe USH pér Ndihmén Ekonomike, PAK,

6. Plotéson urdhér shpenzimet pér likujdimin e shpenzimeve operative dhe té gjitha shpenzimeve té
tjera korrente, pas kontrollit pas faktit té dokumentacionit pérkatés, duke respektuar afatin e
likujdimit té faturave brenda 30- ditéve nga data e Iéshimit té tyre.

7. Né bazé té té ardhurave té realizuara konfirmuar nga Dega e Thesarit pérgatit dokumentacionin
pér celjen e té ardhurave sipas planeve limit té té ardhurave mujore.
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8. Pérgatit ndryshimet e buxhetit té miratuar me VKB.
9. Pérgatit evidencén pér shpenzimet korrrente pér funksionet e veta dhe té deleguara dhe pérgatit
shkresén pér dérgim né instatcat pérkatése sipas afateve.
10. Harton né bashképunim me njésiné e prokurimit rregjistrin e parashikimit té prokurimit me vleré
té vogél pér blerjet e mallrave apo kryerjen e shérbimeve ndaj té tretéve, né pérputhje me buxhetin e
miratuar.
11. Pérgatit raporte pér realizimin e buxhetit ( shpenzime korrente ) té vitit financiar t&€ mbyllur dhe e
paraget te drejtori i drejtorisé.
12. Kontabilizon celjen e fondeve, rakordon llogarité pérkatése dhe bashké me specialistét e tjeré té
drejtorisé mbyll llogarité vjetore té vitit ushtrimor.

13. Né bashképunim me NZ mban rregjistrin e riskut.

14. Evidenton risget e mundshme qé véné né rrezik realizimin e objektivave té pozicionit té punés.

SPECIALISTI | BUXHETIT.
Vartésia : Drejtori i Drejtorisé.

1. Pérgatit dhe pérpunon té dhena pér hartimin e plan buxhetit dhe té programit buxhetor afatmesém.
2. Pas miratimit té buxhetit né késhillin bashkiak, ndjek zbatimin e buxhetit té bashkisé ( investimet),
né pérputhje me vendimin e késhillit té bashkisé dhe legjislacionit né fugi. Kérkon informacion nga
njésité e vartésisé pér realizimin ose mosrealizimin e buxhetit sipas fondeve té miratuara pér
investime. Raporton periodikisht para NZ pér ecuriné e realizimit t& buxhetit (Investimeve).
Evidenton detyrimet e prapambetura ( pas kalimit té afatit prej 60 ditésh.).

3. Rakordon me degén e thesarit pér shpenzimet pér investime sipas strukturés buxhetore, objekteve
dhe burimeve té financimit, ( nga té ardhurat e bashkisé dhe nga geveria), harton situacionin mujor té
shpenzimeve pér investime né pérputhje me klasifikimin ekonomik.

4. Pérgatit evidencat periodike té realizimit té buxhetit t€ investimeve dhe raporton periodikisht
drejtorit té drejtorisé. Pérgatit shkresat pérkatése té raportimeve dhe i dérgon né instancat pérkatése (
Prefekturén e Qarkut, Ministrité té linjés, Statisikén e Rrethit.) sipas afateve.

5. Plotéson urdhér shpenzimet pér investimet sipas objekteve, strukturés buxhetore dhe burimit té
financimit, pas kontrollit pas faktit t¢ dokumentacionit justifikues té kryerjes sé shpenzimit, duke
respektuar afatin e likujdimit té faturés brenda 30- ditéve nga data e léshimit.

6. Rregjistron né ditarin e té ardhurave té ardhurat gé kalojné pér llogari té€ Bashkisé népérmjet Degés
se Thesarit, cdo dité nga té gjitha bankat e nivelit té dyté.

7. Mban marrédhénie korente me bankat e nivelit té dyté pér problemet me lidhje me té ardhurat .

8. Rakordon me degén e thesarit pér té ardhurat mujore dhe progresive té arkétuar pér llogari té
bashkisé Berat, harton akt rakordimin sipas strukturés sé té ardhurave ¢do muaj; dhe e paraget
drejtorit té drejtoriseé.

9. Percjelle prane drejtorive perkatese, (Taksave, te Menaxhimit te Pronave), si dhe njesive
shpenzuese te ardhurat e arkétuara pér llogari té tyre, té ardhurat pér kopshte, cerdhet (Qendreés
Ekonomike té Arsimit ), té ardhurat nga biletat e veprimtarive kulturore, pérdorimi i sallave me gera
(Qendrés Kulturore “M.Tutulani”), ( ( Drejtoris€ sé Bujqésisé€ ) et;.
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11. Pérgatit dokumentacionin pér realizimin e buxhetit ( t€ investimeve), té vitit financiar t& mbyllur
dhe e paraget te drejtori i drejtorisé.

12. Bén kontabilizimin e veprimeve né ditarin e té ardhurave dhe sé bashku me specialistét e tjeré té
drejtorisé mbyll llogarité vjetore té vitit ushtrimor.

13. Evidenton risget e mundshme qé véné né rrezik realizimin e objektivave té pozicionit té punés.

SEKTORI I I FINANCES DHE KONTABILITETIT
Pérgjegjési i sektorit

Vartésia : Drejtori i Drejtorisé.

Vartésit : Specialistét e Financés dhe Kontabilitetit.

1. Bashkérendon, koordinon dhe udhéheq punén né bazé té planit té punés vjetor dhe mujor té sektorit
té financé kontabilitetit pér mbarvajtje té suksesshme té punés sé sektorit duke hartuar dhe miratuar
pasqyrat financiare sipas afateve té pércaktuar né Udhezimet e Ministrisé Financave.

2. Rregjistron veprimet né Ditarin e Bankés dhe té Shpenzimeve , bén kontabilizimin e veprimeve
financiare té kryera gjaté muajit/ progresivisht dhe rakordon me situacionin e thesarit té hartuar nga
Specialistét e Buxhetit.

3. Mban kontabilitetin né Librin e Madh té llogarive té vitit ushtrimor, pérpunon dhe rakordon
Ilogarité deri né nxjerrjen e rezultatit pérfundimtar té pasqyrave financiare vjetore.

4. Harton faturén pér arkétim pér veprimet gé kryhen népérmjet bankeés sipas strukturés buxhetore té
té ardhurave.

5. Rregjistron té ardhurat gé arketohen né arkén e bashkisé, bén rregjistrimin e tyre né librin e arkés,
dhe bén kontabilizimin né ditarin e arkeés.

6. Pérpunimin e monedhave dhe derdhjen e tyre né banké. (sipas pikés nr. 29 e udhézimit Nr. 30 pér
limitin e arkés ).

7. Administron letrat me vleré ( Blloget e biletave té tregut, parkimit, fletégjobave , dhe cdo letre
tjetér me vleré ) dhe ia shpérndan personave pérgjegjés. Ndjek arkétimet né kohé té gjobave, né rast
té kundért pérgatit korrespondencén zyrtare n€ zbatim t€ ligjit “Pér kundravajtjet administrative” dhe
ia paraget drejtorit té drejtoriseé.

8. Kontroll periodik pér zbatimin e akteve ligjore/nénligjore né lidhje me evidentimin dhe derdhjen e
vlerave monetare: prané njésive administrative/lagjeve té qytetit/ Gjéndjes civile/Administratorit té
tregut Industrial.

9. Ndjek marrédhéniet me Drejtoriné Rajonale té Tatimeve pér térhegjen e pullave té taksés pér
gjéndjen civile, kryen shpérndarjen personave pérgjegjés dhe kryen rakordimin térheqgje- derdhje té
té ardhurave nga pulla takse pér cdo person materialisht pérgjegjes, duke hartuar akt-rakordimin
pérkatés.

10. Deklaron né sistemin e Drejtorisé Rajonale Tatimore, Berat tatimin né burim pér Taksat
Kombétare (pullat e Gjéndjes Civile).

11. Né bashképunim me specialistét pérkatés harton shkresat/kthim pérgjigjet pérkatése sipas
problematikés sé sektorit dhe i paraget pér miratim Drejtorit té Drejtorisé.

12. Evidenton risget e mundshme gé véné né rrezik realizimin e objektivave té pozicionit té punés.
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SPECIALISTI | FINANCES DHE KONTABILITETIT
Vartésia : Drejtori i Drejtorisé, Pérgjegjési i Sektorit.

1. Nxjerr té dhéna pér fondin e pagave dhe kontributit t& sigurimeve shogérore e shéndetésore pér
hartimin e plan buxhetit dhe té programit buxhetor afatmesém.

2. Harton cdo muaj listépagesat pér aparatin e bashkisé, si dhe pér funksionet e deleguara, késhillin e
bashkisé, kryetarét e fshatrave, raportet pér paaftési té pérkohshme né puné, dietat e punonjésve té
aparatit, konform legjislacionit né fugi.

3. Harton listépagesat e sigurimeve shogérore dhe i pércjell né formé elektonike prané Drejtorisé
Rajonale Tatimore, Berat.

4. Kryen deklarimin elektonik té sigurimeve shogérore dhe TAP-it, deklarimin elekronik té lévizjes
sé punonjésve, deklarimin elektronik té Tatimit mbi burim, si dhe cdo deklarim tjetér né lidhje me
situatén fiskale. Plotésimi i librezave té kontibutit shéndetésor dhe i librit te fondit te pages per cdo
punonjes.

5. Rregjistron veprimet né ditarin e fondit té pagave dhe bén kontabilizimin e tyre.

6. Pergatit dhe dergon ne Statustiken e Rrethit evidence periodike te fondit te pages dhe numrin e
punonjesve (2PU, 7PU, 9PU)

7. Kontabilizon debitorét e KLSH, Auditit té Brendshem dhe té Biznesit.(Nga Drejtoria e taksave).

8. Ndjek arkétimin e debitoréve té KLSH, informon periodikisht pérgjegjésin e sektorit pér ecuriné e
arkétimit té debitoréve, pérgatit shkresat e njoftimit.

9. Né bazé té dokumentacionit té Drejtorisé sé Taksave bén shkarkimin e debitoréve té vitit ushtrimor
dhe ngarkimin e debitoréve té rinj.

10. Bashké me specialistét e tjeré té drejtorisé mbyll llogariné vjetore té vitit ushtrimor duke hartuar
dhe miratuar pasqyrat financiare sipas afateve té pércaktuar né Udhezimet e Ministrisé Financave.

11. Evidenton risget e mundshme qé véné né rrezik realizimin e objektivave té pozicionit té punés.

12. Merr pjesé né komisione té ngritur me Urdhér té Kryetarit té Bashkisé.

SPECIALISTI | FINANCES DHE KONTABILITETIT
Vartésia : Pérgjegjési i Sektorit /Drejtori i Drejtorisé .

1. Mban rregjistrin kontabél té aktiveve; né pérputhje me Udhezimin e Ministrisé Financave nr. 30
dat€ 27.12.2011 “Pé&r menaxhimin e aktiveve né€ njésité e sektorit Publik™.
2. Kryen menaxhimin financiar té banesave sociale me gira, né pérputhje me detyrat e nénpunésit
financiar té pércaktuar né manualin pér menaxhimin e banesave sociale:

a. Leshimin e akt detyrimit pér pagesén e girave né kohén e caktuar;
Hartimin e pasqyrave té garkullimit mujor té parave, (Ditari i bankés ),
Hartimin e raportit mujor té vonesave té pagesave té girase;
Hartimin e pasqyrave financiare vjetore duke pérfshiré kétu dhe bilancin;
Listén e kreditoréve té vecanté me marréveshje pér pagesat. ( giramarrésit gé nuk kam paguar
né fund té periudhés 31.12.).
3. Kontrollon né formé dhe né pérmbajtje dokumentat pér transaksionet financiare gé kryhen me
magazinén (Hyrjet dhe daljet), bén kontabilizimin e tyre né ditarin pérkatés, kuadron me degén e
thesarit;

©® oo o
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4. Azhornon lévizjet e vlerave materiale né librat e magazinés, rakordon me magazinierin pér
gjéndjen e magazinés né sasi dhe né vleré cdo muaj. Ndjek lévizjen e aktiveve té Bashkisé;

5. Analizon dhe rakordon ¢do muaj shpenzimin e karburantit pér autojmetet e bashkisé, sipas
personave materialisht pérgjegjés duke raportuar me shkrim te pérgjegjesi sektorit /drejtori i
drejtorisé.

6. Né bashképunim me komisionin e inventarizimit harton fletét e inventarit pér gjéndjen kontabile
dhe rakordon pérmbledhésen e llogarive inventariale. (Klasa 2 dhe klasa 3).

7. Mbajtja e kontabilitetit pér llogarité e aktiveve té bilancit, (Klasa 2 dhe klasa 3), ( kartelave ) dhe
llogaritja e amortizimit pér cdo grup té A.Q.T.

8. Hartimi i gjurmés sé auditimit pér shpenzimin e karburantit, gomave, bazuar né kontrollet pas
faktit.

9. Né pérputhje me Udhezimin nr. 30 daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e
sektorit Publik” kreu II, Menaxhimi i riskut lidhur me aktivet, t€ bashképunojé pér pérgatitjen e
strategjisé t& menaxhimit té aktiveve, me synimin gé té krijojmé, t& ruajmé apo té pérmirésojmé
strukturén e aktiveve brenda njé periudhe té caktuar, nése parashikohen ndyshime;

10. Harton faturén pér arkétim pér veprimet gé kryhen népérmjet bankeés sipas strukturés buxhetore té
té ardhurave.

11. Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, ushtron kontroll periodik pér zbatimin e akteve
ligjore/nénligjore né lidhje me evidentimin dhe derdhjen e vlerave monetare: prané njésive
administrative/lagjeve té qytetit/ Gjéndjes civile/Administratorit te tregut Industrial.

12. Evidenton risget e mundshme gé véné né rrezik realizimin e objektivave té pozicionit té punés.
13. Bashké me specialistét e tjeré té drejtorisé mbyll llogariné vjetore té vitit ushtrimor.

14. Merr pjesé né komisione té ngritur me Urdhér té Brendshém té Kryetarit té Bashkise.

SPECIALISTI | FINANCES
Vartésia : Pérgjegjési i Sektorit.
Drejtori i Drejtoriseé.

1. Pérgatit ¢do muaj listépagesén e ndihmés ekonomike té bashkisé dhe té njésive administrative
sipas vendimit té késhillit bashkiak dhe pércjellje pér shpérndarje operatoréve bankar sipas kontratave
té lidhura.

2. Pérgatit cdo muaj listépagesén e invalidéve, té personave paraplegjiké, té paafté dhe té personave
té verbér té bashkisé dhe té njésive administrative, si dhe pércjellje pér shpérndarje operatoréve
bankar sipas kontratave té lidhura.

3. Bashképunon dhe bashkérendon punén me Drejroriné e Shérbimit Social si dhe té gjitha bankat e
nivelit té dyté pér problemet né lidhje me shpéndarjen e ndihmés ekonomike dhe kategorive té
invaliditetit, merr masa pér vénien e tyre né rrugén e zgjidhjes ( si ndjekja e progesit pér hapjen e
numrave té llogarisé pér kalimin e pagesave té pérfituesve).

4. Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, ushtron kontroll periodik pér zbatimin e akteve
ligjore/nénligjore né lidhje me evidentimin dhe derdhjen e vlerave monetare: prané njésive
administrative/lagjeve té qytetit/ Gjéndjes civile/Administratorit te tregut Industrial.

5. Administron Certifikatat e shérblimit té lindjes dhe pérgatit listépagesén pér shpérblim té tyre.
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6. Pérgatit shkresén mujore pér lindjet dhe rregjistrimin brenda afatit ligjor né Bashki dhe iu pércjell
Drejtorisé Pérgjithéshme té Gjéndjes Civile.

7. Ndjek zbatimin e kontatave per shérbimet nga té tretét, ( energji elektike, uji, etj.).

8. Mban arkivén e dokumentacionit financiar dhe nuk nuk nxjerr asnjé dokument arkivor pa autorizim
nga Pérgjegjési i Sektorit/Dejtori i Drejtorisé dhe Sekrtetari i Pérgjithshém.

9. Evidenton risget e mundshme gé véné né rrezik realizimin e objektivave té pozicionit té punés.

10. Me Urdhér té Brendshém té Kryetarit té Bashkisé éshté anétar i Komisionit pér pérllogaritjen e
fondit limit pér prokurim me vleré té vogél.

Neni 20
NJESIA EAUDITIMIT TE BRENDSHEM PUBLIK

Baza e veprimtarisé né fushén e auditimit té brendshém éshté Ligji nr. 114/2015,“Pér auditimine
brendshémné Sektorin Publik”.
Ai pércakton rregullat kryesore pér realizimin e procesit té auditimit té brendshém pér té garantuar
kryerjene auditimit né pérputhje me Standardet Ndérkombétare. Ky ligjrregullon
veprimtarinéeauditimit t& brendshém né Njesine e auditimit,sidhe pércakton: fushén eveprimit,
objektivat, parimet, organizimin,funksionimin dhe pérgjegjésite.
Baza ligjore eshte sa me poshte:
» Ligjinr 139/2015 “Pér vetqgeverisjen vendore”
» Vendimi Késhillit téMinistrave nr. 83,daté 03.02.2016“Pérmiratiminekriterevepér
ngritjen e njésive té auditimit té brendshém né sektorin publik”.
» Vendimi Késhillit t¢ Ministrave nr.806,daté 06.12.2006“Pérmiratiminemetodologjisé sé
auditimitfinanciar”, botuar né Fletoren Zyrtare nr.139, daté 28.01.2007;
» Urdhéri | Ministrit té financave Nr. 69,daté29.09.2010 “Pér Miratimine Manualit té
auditimitté brendshém né sektorin publik;
» Udhézimi | Ministritté Financave Nr. 12,daté05.06.2012“Mbi procedura te kryerjes sé
veprimtarisé sé auditimit té brendshém né sektorin publik”;

Objekti i auditimit né Njésiné e Auditimit té Brendshém

a. Auditimii ndérmarrjeve dhe njésive buxhetore e jo buxhetore té vartésisé sé Bashkisé dhe té
veté Bashkisé;

b. Auditimi pér organizimin dhe mbajtjen e kontabilitetit, rregullshmériné e dokumentacionit pér
administrimin, ruajtjen, dokumentimin e vlerave monetare e materiale, pér saktésiné e
llogaritjes sé kostos etj.

c. Auditimi i efektivitetit té pérdorimit té fondeve buxhetore si dhe ato nga té ardhurat e vet
Bashkisé dhe té sektoréve té tjeré té brendshém té saj.

d. Auditimi, né cdo moment gé i kérkohet nga Kryetari i Bashkisg, i ¢do lloj shpenzimi gé bén
Bashkia dhe subjektet né vartési, si né fushén e investimeve dhe né shpenzimet operative, duke
audituar respektimin e akteve ligjore e detyrave gé shtron veté Kryetari.
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e. Auditimi né disa subjekte njéherésh pér té eleminuar tendencat e gabuara né ¢éshtje si: -blerjet
e vogla, inventarizimi, dhénia me gera, nxjerrja jashté pérdorimit, administrimi i bazés
materiale, verifikimi i materialeve té furnizuara e elementé té tjeré té€ administrimit
ekonomiko-financiar etj.

f. Auditimi per zbatimin e detyrave té 1€na pér té gjithaauditimet e ushtruara sa heré qé
urdhérohet nga Kryetari i Bashkise

Njésia e Auditimit té Brendshém
Auditi i Brendshém éshté njé funksion i pavarur, i krijuar brenda struktures sé bashkise per té
vlerésuar dhe pércaktuar nése:

1.

ok~ wn

Pér kryerjen e operacioneve té ndryshme, jané ndjekur politika dhe procedura té
pranueshme.

Jané respektuar ligjet dhe rregullat né fuqi.

Burimet jané pérdorur me efigencé dhe efikasitet.

Jané pérmbushur efektivisht objektivat e planifikuara.

Eshté pérftuar dhe pérdorur drejt informacioni financiar dhe operativ pér vendim-
marrjen.

Funksioni i Auditit té Brendshém ka karakter konstruktiv dhe zhvillohet né frymén e
bashkepunimit me njésité gé auditohen, me synimin e gjetjes sé rrugéve té pérmirésimit né
pérmbushjen e objektivave.

Strategjia e Auditit té Brendshém

Auditi i Brendshém duke u bazuar né risk i cili ka té bé&jé me probabilitetin gé njé ngjarje negative

té shkaktojé shmangie apo mosrealizim té objektivave harton strategjiné e mbrojtjes nga risku me

hapat si mé poshté:

a. Hapi i paré i strategjisé do té jeté pércaktimi i kétyre risgeve dhe listimi i aktiviteteve gé
paragesin mé shumé dobési né lidhje me realizimin e té ardhurave dhe me kryerjen e
shpenzimeve, etj. Keto jané aktivitetet qé do t’i nénshtrohen né ményre primare dhe frekuente

auditimit.

b. Hapi i dyt€ do t& konsistojé né “alokimin” optimal t€ auditimeve sipas kétyre aktiviteteve.
c. Né pérputhje me kuadrin ligjor té sipérpérmendur, té gjitha aktivitetet do té auditohen ¢do vit
sipas programit té miratuar.

Qéllimi dhe roli i Auditit té Brendshém

a. Qeéllimi kryesor 1 Auditit t&€ Brendshém éshté t’i japé Kryetarit t€ Bashkis€ siguri objektive né
ményré té pavarur, né lidhje me pérmbushjen e objektivave té paracaktuara, si dhe té kryejé
aktivitet késhillimor, projektuar pér té shtuar vleré, duke mundé&suar pérmirésimin e
vazhdueshém té performancés sé institucionit.
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b. Auditi i Brendshém asiston té gjitha nivelet e manaxhimit né kryerjen efektive té pergjegjesive
té tyre me ané té analizave té pavarura, vlerésimeve, késhillimeve dhe rekomandimeve lidhur
me aktivitetet e ekzaminuara.

c. Fusha e auditimit éshté e ploté, pér t¢ mundésuar ekzaminimin efektiv dhe té rregullt té té
gjitha veprimtarive operacionale, financiare dhe té tjerave té lidhura me to.

d. Auditimi i Brendshém nuk mund téjeté subjekt i ndonjé kufizimi brenda bashkisé apo njésive
vartése, por ka akses né c¢do periudhe, né té gjithé rregjistrat, dokumentat, llogarité,
korrespondencén, asetet fizike dhe té dhena té tjera té veprimtarisé sé Bashkisé dhe njésive
vartése qé ¢mohen si té nevojshme pér kryerjen e procesit té auditimit, té parashikuara né
programin e auditimit té miratuar nga Kryetari i Bashkisé.

Organizimi i Auditit te Brendshem Bashkia Berat

Njésia e Auditit t&¢ Brendshém né Bashkine Berat funksionon me 3 auditues,drejtori dhe dy specialist
té auditit té brendshém, té cilét jané té certifikuar népérputhje meneninll té Ligjitnr.114/2015,“Pér
auditimine  brendshémné njésité  publike”, si dhe VKMnr.83 ,daté03.02.2016 “Pér
miratiminekriterevepér ngritjen enjésivetéauditimitté brendshém né njésité publike”.

Drejtoria e Auditit té Brendshém né Bashkine Berat varet dhe raporton drejtpérdrejt tek Titullari i
institucionit, sa i pérket pérgjegjésive dhe linjave té raportimit.

Profesioni | audituesve né bashkiné Berat i pérket fushés ekonomike, me experience profesionale
mesatarisht mbi 15 vjet, kurse né fushén e auditimit mesatarisht 4 vjet.

Fazat e punés sé njé audituesi, hapat gqé ndigen pér njé mision auditimi

Té gjitha dokumentat e punés qé udhézojné nje auditues gjaté angazhimit té auditimit vijojné né katér
fazasi:
Faza e planifikimit té njé angazhimi auditimi,puna né terren,raportimi dhe ndjekja e rekomandimeve.
Hartimi iPlanit StrategjikdheVjetorté Auditimit téBrendshém pérgatitet duke zbatuar standardetné
planine punéspérauditimine brendshém.
Plani strategjik pércakton punén gé do té ndérmerret nga njésia pér periudha té ardhshme.Ky plan
pérditésohet ¢do vit.
PlaniVjetor pércakton garté me detaje gjithé veprimtariné e Auditit té Brendshém gjaté vitit
ushtrimor, pércakton objektivat pér t’u arritur,treguesit e matjes sé performacés sé
auditimit,kapacitetet né dispozicion si dhe vlerésimin e menaxhimit té riskut.
Plani i angazhimit té auditimit mbulon punén qé do té ndérmerret nga njésia dhe éshté njé plan
shumé i detajuar gé vijon sipas hapave mé poshté:

o Njoftim i subjektit pér auditim .
Autorizim pér auditim nga kryetari | bashkisé.
Plani i auditimit .
Plotésimi i deklaratave té pavarésisé sé audituesit.
Plotésim i proces- verbaleve e akt— verifikimeve.

o O O O
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Hartim i projekt- raportit té auditimit .

Organizimi i diskutimit té projekt -raportit ( Takim pajtues).
Hartimi i raportit pérfundimtar té auditimit .

Hartimi i memorandumit pér titullarin.

Pas pérfundimit té angazhimit té auditimit ,hartimit té raportit pérfundimtar dhe memorandumit
,rekomandohen masat organizative apo masat disiplinore né varési té shkeljeve. Nje kopje e dosjes me
materialet e njésisé sé audituar dorézohet né arshivén e bashkisé pasi éshté e protokolluar .

Roli dhe pérgjegjésite e pérgjegjésit té auditit té brendshém:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

Organizon, drejton dhe kontrollon gjithé aktivitetin e punés sé strukturés sé Drejtorisé.
Orienton punén pér njohjen e legjislacionit bazé, qé i duhet stafit té drejtorisé.

Né konsultim paraprak me Kryetarin e Bashkisé, dhe me miratimin e tij, harton planin vjetor,
planin strategjik dhe, né perputhje me kéto, planet mujore.

Siguron gé né kéto programe auditimi do té jené té mjaftueshme pér tésiguruar shqyrtim
efektiv dhe té rregullt té té gjitha operacioneve mbi nje cikél té planifikuar.

Ndan pérgjegjésité pér objektivat e vendosura, rishikon cilésiné e punés sé audituesve dhe
vleréson performanceén e tyre.

Garanton zbatimin e metodave dhe prcedurave té auditimit né pérputhje me standardet
ndérkombétare té auditimit.

Harton raportin e auditimit (vlerésim teknik) né bashképunim me grupin e auditimit me té
gjithé elementét e tjeré té dosjes sé auditimit dhe ia paraget pér miratim Kryetarit té Bashkiseé.
Kérkon dhe kontrollon zbatimin e pérfundimeve té auditimit nga subjektet e audituara, né
afatet e kérkuara nga aktet ligjore.

Drejton auditimin ekonomiko-financiar (vlerésimet e démeve etj) né raste té emergjencave dhe
né ¢do rast kur kérkohet me ligj té vecanté.

Kontrollon veprimet e ndérmarra né pérgjigje té rekomandimeve dhe té dobésive té
konstatuara nga auditi.

Realizon vlerésime, inspektime, investigime, ekzaminime apo shqyrtime, gé mund té kérkohen
nga Kryetari i Bashkisé.

Ndjek rekomandimet e misioneve té kryera nga auditimet e jashtéme gé i béhen Bashkisé
dhe i paraqget titullarit té institucionit gjithé ecuriné e realizimit té tyre .

Paraget raporte pérmbledhése né ményré periodike dhe bén me dije Kryetarin e Bashkisé.

Roli dhe pérgjgjésité e specialistit t& auditit t& brendshém :

1. Té realizojé auditime né afatin e caktuar nga programet e kontrollit, konform té gjitha
standarteve té kontrollit.

2. Teé respektojé né cdo rast dhe rrethané gjaté kryerjes sé detyrés kodin etiko-moral té
népunésit civil dhe kodin etiko-moral té audituesit.

3. Teé njihet me té gjithé dokumentacionin qé ka té béjé me veprimtariné a ¢éshtjen qé do té
auditohet.

4. Té marré nga personat zyrtaré dhe punonjésit e tjeré té dhéna té domosdoshme me shkrim
dhe me gojé ge lidhen me kryerjen e auditimit ekonomiko-financiar.
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5. Té njoftojé drejtorin e drejtorisé sé auditimit kur ka ka té dhéna pér falsifikime ose
veprimtari té tjera té paligjshme, té térhegé dokumentat e nevojshme, duke léshuar
vértetimin pérkatés.

6. Té mbajé proces-verbale, akt-verifikime sipas rregullave té pércaktuara né aktet ligjore
pér kété fushé.

7. Térekomandoje masa organizative ne pérmirésim té sistemeve té funksionimit té
kontrollit té brendshém.

8. TEé pérgatisé té gjitha dokumentat gé duhen konform standarteve dhe metodikave né fuqi
té auditimit, pér evadimin dhe plotésimin e dosjes sé ¢do auditimi té kryer, dorézimin e saj
né pérfundim sipas rregullave té miratuara, né arkivén e institucionit te bashkisé.

Audituesve u ndalohet :

v Té kryejné detyra té tjera brenda subjektit qé auditohet .
v’ Té ushtrojné ¢do veprimtari tjetér me pagesé,ose té kené pérfitime té tjera
materiale,natyrale qé pérbéjné konflikte interesi.

Audituesit marrin pjesé né : Kurse kualifikimi ,trajnime té ndryshme dhe éorkshope gé organizon
Ministria e Financave, KLSH, Shoqata e Bashkive pér té rritur me tej kualifikimin e tyre pér
zbatimin rigoroz té akteve ligjore né gjithé veprimtariné ekonomiko-financiare té institucioneve dhe
ndérmarrjeve té shérbimit publik.

NENI 21

DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE , MAREDHENIEVE ME PUBLIKUN DHE

JURIDIKE

Misioni
» Menaxhimin e burimeve njerézore duke dhéné orientime pér té patur njé staf té trajnuar, té

motivuar e me performance té larté, dhe né té njéjtén kohé identifikon nevojat individuale te
secilit punonjés te Bashkisé pér trajnime pér ngritjen e tyre profesionale .Hartimin dhe
zbatimin e politikave, procedurave e standarteve té rekrutimit né shérbimin civil .

Baza ligjore ku mbéshtetet puna e drejtorisé

Ligji nr.139, daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

Ligji nr.152/2013 Statusi i Népunesit Civil”, t¢ ndryshuar si edhe Vendime té Késhillit té
Ministrave , udhezime né zbatim té tij.

Ligjit nr.8517 daté 22.07.1999 *’Pér mbrojtjen e té dhenave personale”.

Ligjit nr 9131 daté date 8.9.2003 “Pér Rregullat e Etikés né Adminstraten Publike”.

Ligjit nr. 8503, daté 30.06.1999 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”,

Ligjit nr 9154, daté 06.11.2003 “Per Arkivat”

Ligjit nr.8517 daté 22.07.1999 “Pér mbrojtjen e te dhenave personale”,
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e Ligjit nr 9049 daté 10.04.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive , té detyrimave
financiere té té zgjedhureve dhe té disa népunésve publik”,

e ligjit nr 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né adminstratén publike”

e ligjit 9367 daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike”.

e Ligjit Nr. 146/2014 “Pér Njoftimin dhe Konsultimin Publik”

e ligjinnr.139 daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

e ligjin nr 9367 daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té intereresave”.

e ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat ¢ etikés né administratén publike”.

e ligjinNr.9918, daté 19.5.2008 (I ndryshuar)”Pér Komunikimet Elektronike Né Republikén E
Shqipérisé”.

Drejtoria pér vitin 2018 ka né strukturé kéto pozicione :
1. Drejtori
2. Sektori i Planifikimit, Rekrutimit Procedurave té Burimeve Njerézore
a) Pérgjegjés i Sektorit té Planifikimit, Rekrutimit Procedurave né Shérbimin Civil
b) Specialist pér Burimeve Njerézore
c) Specialist pér Teknologjiné e Informacionit (2)
d) Specialist pér Informimin dhe Kosultimin Qytetar

3.Sektori i Protokoll -Arshivés dhe Marédhenieve me Publikun

a) Pérgjegjési i sektorit té Protokoll -Arshivés dhe Marrdhénieve me Publikun

b) Specialist i protokollit-Arkivit ( dy)

c) Specialist i Marrédhénive me Publikun

d) Operator i regjistrimit té kérkesé ankesave té qytetaréve dhe shérbimeve e- albania( dy )

4.Sektori Juridik
a) Pérgjegjés i sektorit
b) Specialist Jurist (tre pozicione)

5.Shérbimet mbeshtetése
a) Shofer administrate (3)

b) Roje Shérbimi Ditor(1)

c) Roje nate né géndrén rezidenciale”Uné jam si ju” (1)
d) Roje né tregun Industrial (3)

e) Roje né tregun me shumicé fruta —perime (3)

f) Sanitare né institucionet e bashkisé (7)

g) Sanitare né tregun Industrial(2)

Drejtori i M.B,Njerézore,Marédhenieve me Publikun dhe Juridike
Varésia /Kryetari Bashkisé /Sekretari i Pérgjithshém
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

Pérgjigjet pér miréorganizimin e stafit né varési té tij né ményré gé objektivat e
pércaktuara té realizohen né afatet kohore té parashikuara, si dhe né pérputhje me aktet
ligjore e nénligjore.

Né zbatim té ligjit 152/2013” Statusi 1 Népunésit Civil “’shpérndan  formularét e
objektivave té cilét plotésohen nga secili népunés qé ka pérfituar statusin e népunesit
civil pér c¢do punonjés realizimi i objektivave pasgyrohet né vlerésimin gjashtémujor
dhe ata ne periudhe prove ne formularin e vleresimit njé vjegar .

Pérgjigjet pér ndjekjen dhe zbatimin e procedurave té duhura né progesin e ndértimit té
karrierés sé népunésve té shérbimit civil, népérmjet lévizjes paralele, ngritjes né detyré,
tranferimit, pezullimi apo pérfundimit té marrédhénieve té punés, me géllim respektimin
legjislacionit.

Pérgjigjet pér menaxhimin e listés sé fituesve, né pérfundim té procesit té konkurimit,si
dhe plotésimin e vendeve té lira apo nga kandidatét fitues sipas renditjes né listé.

Pérgjigjet pér mbikqgyrjen e procestit té8 pérgatitjes sé pérshkrimeve t& punés pér
népunésit civil.

Pérgjigjet pér progesin e vlerésimit t¢ performancés sé népunésave Civil né
bashképunim me drejtorét e drejtorive .

Organizon punén dhe procedurén e komisionit té disiplinés rast pas rasti.

Pérgatit bashké Drejtoriné e Financés draftin pér strukturén e Administratés sé
Bashkisé Ndérmarjeve dhe Institucioneve né varési té saj dhe ja propozoné Kkryetarit té
bashkisé pér miratim.

Né bashképunim me Drejtoriné e Financés dhe Specialisté me pérvoje do té pércaktoj
ngarkesén né puné té pozicioneve specifikisht.

Eshté autoriteti pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesave .

Kontrollon ¢do dité rregullin e brendshém, administrimin e godinave té Lagjeve té
Bashkisé, ambjentet e pajisjet e zyrave pérkatése.

Kundrejt kérksave té drejtorive bén furnizimin me baze materiale, aparaturat e paisjet e
nevojshme per té sigururar zhvillimin normal té punés né admistraté.

Drejtori i Burimeve Njerézore Marrdhénieve me Publikun dhe Juridike térheq propozimet
né fillim té ¢do viti nga té gjitha strukturat brénda aparatit té Bashkisé , ndérmarjeve dhe
institucioneve né varési té saj pér strukturén dhe numrin e punonjéseve. Me propozimet e
Drejtorive harton gjaté grafikun e lejeve té zakonéshme dhe i konfirmon tek Sekretari i
Pérgjithshém dhe e ndjek me korektési zbatimin e tyre gjaté vitit.

Para hartimit té buxhetit térheq propozimet nga té gjitha drejtorité, Administratorét e
Lagjeve dhe té Njésive Administrative,sektorét,zyrat kérkesat e tyre pér bazé materiale,
kancelari, shtypshkrimet, pajisje té nevojeshme ,mjete t&€ domosdoshne pér pastrimin e
ambjenteve, karburantin,materialet pér dezinfektim,dezinsektim,deratizim dhe né fillim
té vitit kalendarik i paraget kérkesén Drejtorisé Financés pér ti planifikuar né hartimin
e buxhetit, si shpenzime administrative té aparatit.

Evidenton ¢do dité kohéshenimin e diteve t€ punés sé punonjésve té Bashkise dhe bén
listé prezencen e punonjésve ¢do muaj.
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16. Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore Marrédhénieve me Publikun dhe Juridike bén
cdo dité planin e lévizjeve té automjeteve.

17. Mban kohéshenimin pér té gjithé népunésit, oraret e lévizjes sé tyre, té organizuara sipas
planit té punés dhe shérbimet jashté gytetit.

18. Cdo népunés pér largimin me shérbim duhet té marre autorizimin nga Titullari apo personi
I autorizuar nga titullari i institucionit dhe té njoftojé,Drejtorin e Burimeve Njerézore
Marrdhénieve me Publikun dhe Juridike pér diten dhe orén e lévizjes.

19. Né rastet kur punonjési mungon dhe éshté me raport mjekésor duhet té njoftoj brenda 24
oréve né drejtoriné e Burimeve Njerézore Marrdhénieve me Publikun dhe Juridike , né
raste té kundért pérbén shkelje té disiplinés.

20. Drejtori i Drejtorisé Burimeve Njerézore Marrdhénieve me Publikun dhe Juridike harton
planet e punés té Drejtorisé sé tij dhe i miraton ato té Sekretari Pérgjithshém.

21. Bén analizat 6 mujore dhe vjetore té veprimtarisé gé mbulon si dhe njofton gjithé drejtorité
pér zhvillimin e analizés 6- mujore dhe vjetore,té cilat duhet té adminstrohen prané késaj
Drejtorie.

22. Pérgatit urdhérat,vendimet e pranimit ose té lirimit/largimit nga detyra.

Né institucinet dhe ndérmarrjet vartése kontratat e punés do té lidhen nga Kryetari i Bashkisé
.Kontratat e punés lidhen pa afat té caktuar ,vetem ne rast se kemi shkak ligjor per pozicione te
ndryshme kontrata e punes lidhet me afat né mbéshtetje te akteve ligjore dhe nénligjore.

Ka detyrimin pér dérgimin dhe kthimin e pérgjigjeve brenda afateve té korenspodencés zyrtare si té
brendshme ashtu edhe midis institucioneve.
Té gjitha dokumentat gé hartohen nga népunésit e administratés dhe qé do te rregjistrohen né

rregjistrin pérkatés té protokollit , duhet té kené emrin e konceptuesit dhe firmen e tij né fletén e paré
té shkresés dhe firmén e titullarit té Bashkisé , Nén/Kryetarit ose Sekretarit t€ Pérgjithshém dhe kjo
kopje origjinale géndron né arkivin e Bashkisé.

-Asnjé shkrese nuk duhet té niset pa kéto té dhéna dhe asnje Drejtor Drejtorie apo Pérgjegjés Sektori
nuk ka té drejté té nisé shkresé me firmén e tij jashté institucionit.

SEKTORI I SEKTORIT TE PLANIFIKIMIT, REKRUTIMIT ,PROCEDURAVE TE
BURIMEVE NJEREZORE

Pérgjegjés i Sektorit té Planifikimit, Rekrutimit Procedurave né Shérbimin Civil .
Varésia /Sekretari i Pérgjithshém/ Drejtori i Drejtorisé

Qéllimi i Pérgjithshém i pozicionit té punés:

Pérgjegjési i Sektorit té Rekrutimit té Administratés Vendore pérgjigjet para Drejtorit t€ Drejtorisé sé,
né lidhje me asistimin né procesin e hartimit t& politikave efektive té rekrutimit né shérbimin civil né
térési, pér mbikqyrjen e zbatimit té procedurave e standarteve té rekrutimit né administratén
shtetérore, ku pérfshihen rekrutimi pér heré té paré, emérimi lévizja paralele, ngritja né detyré,
transferimi, pezullimi, etj.

1.Pérgjegjési i Sektorit né zbatim t& Ligji nr.152/2013“ Statusi i Nepunesit Civil”’, né bashképunim
me drejtorin do té jeté pjesé e pérgatitjes sé materialit té planit vjetor té rekrutimit si edhe
dokumentacionit dhe procedurave té rekrutimit né Shérbimin Civil.
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e Pérgjigjet pér menaxhimin e listés sé fituesve, né pérfundim té procesit té€ konkurimit,si dhe
plotésimin e vendeve té lira apo nga kandidatét fitues sipas renditjes né listé
e Asiston procestit e pergatitjes sé Pérshkrimeve té punés pér Népunésit Civil.

2.Pérgjigjet pér miré organizimin e stafit né varési té tij né ményré qé objektivat e pércaktuara pér
kété sektor té realizohen né afatet kohore té parashikuara, si dhe né pérputhje me aktet ligjore e
nénligjore.

3.Bashképunon me té gjitha Drejtorité pér pércaktimin e Kkritereve té pérgjithshme dhe té vecanta pér
¢do vend pune me géllim pérgatitjen e shpalljeve té vendeve té lira té punés pér konkurim.

4.Siguron mbarévajtjen e progesit té rekrutimit té€ népunésve,qé nga momenti i shpalljes sé vendit té
liré té punés e deri né emérimin e népunésve né detyré, me géllim qé rekrutimet pér ¢do pozicion pune
té realizohen né pérputhje me legjislacionin dhe me standartet e miratuara né véndimet pérkatése té
Késhillit t¢ Ministrave si dhe né udhézimet e Departamentit t¢ Administratés Publike.

5.Pérgjigjet pér realizimin e procesit té ripozicionimit té népunésve né té gjitha rastet e ristrukturimit
té institucioneve, pjesé e shérbimit civil, me géllim zbatimin e legjislacionit té pércaktuar pér
ristrukturimin, me eficensé dhe efektivitet.

6.Bén identifikimin e véndeve realisht vakante, pér té realizuar shpalljen né kohé dhe né pérputhje
me kérkesat ligjore té véndeve vakante, né funksion té progesit té rekrutimit apo ripozicionimit té
népunésve civilé.

7.Pérgjigjet né bashképunim me drejtorin  pér menaxhimin e listés sé fituesve, né pérfundim té
procesit t& konkurimit,si dhe plotésimin e vendeve té lira apo nga kandidatét fitues sipas renditjes né
listé.

8.Administron procesin e emérimit t€ népunésve né detyré, regjistrimin e tyre né regjistrin géndror té
personelit deri né fund té periudhés sé provés, me géllim konfirmimin e tyre si népunés civilé.

9.Do té mbaj korenspodencen me ASPA-né pér trajnimet e detyrueshme té Népunésve Civil
10.Plotésimin dhe Pérditésimin e Rregjistrit Qendror té Personelit téAdministratés Vendore té
Bashkisé .

11.Do té administroj Platformén e Administratés Vendore pér té dhénat e administratés sé
Bashkisé , Rregjistri Elektronik i Punonjésve t& Administratés sé Bashkisé .

12.Me urdhér té Kryetarit té Bashkisé pérgatit kontratatat e punés pér personelin Administrativ né
zbatim té ligjit nr 7961 date 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés s¢ Shqipéris€” i azhornuar me
punonjesit e Administratés s€ Bashkisé né mbeshtetje té struktures sé vendimuar nga Kryetari i
Bashkisé pér punonjésit Administrativ mbéshtetés

13.Mban kontakte me Komisionerin e Mbikqyrjes sé Shérbimit Civil,Shkolléne Administratés
Publike ,DAP né lidhje me shérbimin civil.

14.Evidenton ne rregjistrin e personelit dhe librezen e punés ¢do ndryshim mbi levizjet apo
transferimet e punonjésve né detyré

15.Mban rregjistrin e personelit ,dosje te vecante personale pér cdo népunes té Bashkise té
plotesuara me te gjitha dokumentat e nevojeshme , né dosjet personale dokumentat jané té
fotokopjuara dhe té noterizuara.

16.Pérgjegjési harton planin mujor dhe vjetor té Sektorit té tij dhe i miraton ato te Drejtori i
Drejtorisé dhe Sekretari Pérgjithshém.

17.Ka detyrimin pér dérgimin dhe kthimin e pérgjigjeve brenda afateve té korenspodencés zyrtare si
té bréndshme ashtu edhe midis Institucioneve.
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Specialist pér Burimeve Njerézore

1.

Né zbatim té Ligji nr.152/2013“ Statusi i Nepunesit Civil”, né bashkepunim me pérgjegjésin
do té jeté pjesé e pérgatitjes sé dokumentacionit dhe procedurave té rekrutimit né
Shérbimin Civil.

Pérgatit kontratatat e punés né zbatim té Kodit t¢é Punés né Republikén e Shqipérisé pér
punonjésit Administrativ pér punonjésit e administratés sé Bashkisé ¢cdo fillim viti  né
mbéshtetje té strukturés sé vendimuar nga Kryetari i Bashkisé .

Pérgjigjet pér realizimin e procedurave té pranimit té personelit administrativ, Personelit te
MZSH-sé dhe Policisé bashkiake sipas ligjeve pérkatése si edhe procedurat e emérimit
tépunonjésve té njésive Ndérmarrjeve/Drejtorivé né varési té bashkisé .

Pérpilon urdhéra emérimi dhe lirimi pér punonjésit administrativ té administratés sé bashkisé
dhe té Njésive Shpenzuese ne varési té Bashkisé Berat , rast pas rasti.

Evidenton sé bashku me pergjegjesin ne rregjistrin e personelit dhe librezén e punés ¢do
ndryshim mbi emerimet, levizjet apo transferimet e punonjésve né detyré.

Pérgatit ,informacione , relacione dhe kthen pergjigje shkresave zyrtare brenda afateve ligjore
gé i kérkohet

Mer pjesé dhe pérgjigjet pér kryerjen me pérgjegjési té punés né pozicionin e anétarit té njé
komisioni apo grup pune me urdhér té kryetarit té bashkisé

Ka detyrimin pér dérgimin dhe kthimin e pérgjigjeve brenda afateve té korenspodencés
zyrtare si té bréndshme ashtu edhe midis Institucioneve

Pérgjigjet pér administrimin e dosjeve personale te népunésve.

Specialisti i Teknologjisé sé Informacionit(2):

Kryen funksionet pér zbatimin e kerkesave té:

1.

ok~ own

Té administrojé fagen e internetit €ééé.bashkiaberat.gov.al dhe té pérditesoje informacionin
né té.

Té dixhitalizojé dhe publikoje vendimet e Késhillit Bashkiak né portalin Vendime.al

Té administrojé sistemin e Zyrés me Njé Ndalesg, pér pritjen e qytetaréve.

Té administrojé sistemin online té lejeve t& ndértimit E-lejet, konfigurimin e roleve né sistem.
Té administrojé dhe plotésoje sistemin HRMIS pér menaxhimin e té dhénave té punonjésve té
Bashkisé.

Té pérmbushé detyrat né kuadér té Reformés Territoriale, té pércaktuara né lidhje me fushén e
Teknologjisé sé Informacionit (projekti STAR 2)

Té ndjek dhe koordinojé grupin e punés té Bashkisé pér projektin “Pér vénien né funksion té
sistemit té ri té adresave dhe popullimin e tij "deri ne fazen e implementimit.

Té ndjek dhe zbatojé projektin e Agjensisé pér Reformén Territoriale ée lidhje me
dixhitalizimin e arkivave.

Té shtojé né éebsite aplikacionin e Open Data pér transaksionet e thesarit, pér rritjen e
transparencés ndaj qytetaréve.

10. Té instalojé dhe konfigurojé pajisje hardéare, softéare, sisteme kompjuterike
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10.

11.

12.

11. Té mirémbaje paisjet kompjuterike té institucionit dhe pércaktoje difektet pér ato paisje qé
kané nevojé pér shérbime mé té specializuara..

12. Té japéasistencé né zgjidhjen e problemeve té ndryshme teknike pér administratén e Bashkise.

13. Téhartojé specifikimet teknike pér blerjen e pajisjeve kompjuterike dhe shérbimin e internetit
si dhe té japé mendim pér pérmirésim té métjeshém té infrastrukturés informatike.

14. Menaxhimi dhe updatimi me informacione i profilit dhe fages sé institucionit né rrjetet
sociale.

15. Formatimi i kompjuterave,si dhe instalimi dhe konfigurimi i pajisjeve hardéare
(printer/skanér).

16. Asistencé teknike pér zgjidhjen e problemeve té ndryshme ndaj stafit té institucionit.

17. Dixhitalizimi dhe publikimi online i vendimeve té Késhillit Bashkiak Berat,né portalin e
ndértuar nga Qéndra pér Céshtjet e Informimit Publik INFOCIP.

18. Zgjidhja e problemeve softuerike dhe né sistemet e operimit,si dhe instalimi i programeve
antivirus dhe profesionale si AutoCad 2014.

19. Ka detyrimin pér dérgimin dhe kthimin e pérgjigjeve brénda afateve té korenspodencés
zyrtare si té brendshme ashtu edhe midis institucioneve.

Specialisti pér Informimin dhe Konsultimin Qytetar

Harton Dokumentat e Promovimit né format shtypi apo elektronik

Mundéson né bashképunim me Specialistin e Marrdhénieve me Publikun cdo kérkuési apo
subjekti t& interesuar té drejtén pér informimin publik.

Mban pérgjegjési pér zbatimin e afateve ligjore t€ dergimit t&¢ pérgjigjeve té shkresave sipas
ligjit pér té drejtén e informimit

Né nashképunim me drejtorité pérpilojné kalendarin e degjesave publike dhe konsultimit gytetar
,rast pas rasti..

Marrja e iniciativave pér njohjen dhe pérvetésimin e teknikave (metodologji, softéare etj.) té reja

né fushén e informacionit

Pérgjigjet pér té gjithé procedure né zbatim té informimit dhe né bashképunim mé Sekretari
arkivin japin informacione rast pas rasti pér qytetaret , institucionet dhe Subjektet .

Eshté pjese e grupit per antikorrupsionin dhe pérditésimin e fages zyrtare té bashkisé sipas
kérkesave té ligjit.

Organizon dhe Pérgjigjet per té gjithé progesin e komunikimit me median .

Siguron komunikimin e Kryetarit me qytetarét né bashképunim me Zyrén e Marrédhénieve me
Publikun , sipas axhendés sé pércaktuar nga Kryetari i Bashkisé. Mban lidhje direkte me té gjitha
mjetet e informacionit, radio, TV, gazetat.OJF etj .

Transparenca me median ,problematikat e ndryshme bashki — komunitet.

Ndjek dhe pérgjigjet pér shérbimin e informimit publik mé qytetarét subjektet e ndryshém né
mbéshtétje té ligjit té Informimit .

Ka detyrimin per dérgimin dhe kthimin e pérgjigjeve brenda afateve te korenspodences zyrtare
si te brendshme ashtu edhe midis Institucioneve
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SEKTORI I ARSHIVE-PROTOKOLLIT DHE MAREDHENIEVE ME PUBLIKUN

Pérajeajési i Protokoll-Arkivit dhe Marrédhénieve me Publikun

ok

10.

11.

12.

Menaxhon punén e zyrés sé Protokollit — Arkivit dhe Zyrés me njeéNdalesé.

Ndjek korespodencén ditore deri né procesin e siglimit nga titullari.

Mbikqyr shpérndarjen né kohé té korespodencés.

Mbikqyr dérgimin né kohé te postés dhe kthimet té pérgjigjeve sipas secilit rast.

Mbikgyr punén e specialistit té arkivit duke u bazuar né ligjin “Pér Arkivat”, nr. 9154, daté
06.11.2003.

Ndjek né vijimési sistemimin, pérpunimin dhe inventarizimin e gjithé dokumentacionit nga
specialistét e Protokoll- arkivit.

Monitoron daljen nga arkiva te dokumentacionit sipas nevojave, duke i evidentuar né librin e
shfrytézimit té dokumentave, dokumentacionin e kérkuar.

Pérgjegjési i protokollit dhe arkivit ka n€ varési dhe “Zyrén me njé ndalesé”, mban pérgjegjési
dhe pér mbarvajtjen e punés né kété zyré.

Mbikqyr pritjen e popullit né sportelet e “ Zyrés me njé ndales¢” dhe regjistrimin e ¢do
kérkesé — ankesé gé vjen aty.

Ndjek pérgatitjen e projekt-propozimeve dhe relacioneve pér titujt e nderit dhe pércjelljen e
tyre prané Komisionit té Vlerésimit té Figurave.

Propozon dhe harton sé bashku me specialistét e zyrés, fletépalosje pér té miréinformuar
qytetarét pér shérbimet gé ofron Bashkia.

Pérgjegjési i Protokoll — Arkivit, raporton mbi punét e béra te Drejtori i Burimeve Njerézore
dhe Marrédhénieve me Publikun.

Detyrat e specialistit té Protokoll — Arkivit(2)

Specialisti Protokoll- Arkivit e ushtron detyrén , duke u bazuar né Ligjin “Pér Arkivat”
Nr.9154,daté 06.11.2003.

Pérpara datés 15 dhjetor té ¢do viti pérpilon pasqyrén emértuese té celjes sé dosjeve pér vitin
pasardhés, ve¢ pér dokumentet me ruajtje té pérheréshme dhe ve¢ mé ruajtje té pérkohéshme.
Né bazé té nenit Nr.8, “Norma tekniko — profesionale dhe metodologjike té Shérbimit Arkivor
né Republikén e Shqipérisé” né fillim t€ vitit bén hapjen e dosjeve sipas pasqyrés emértuese
té celjes sé tyre , vendosen e sistemohen né to, né ményré té vazhdueshme dokumentet gé
krijohen e vijné gjaté vitit,duke béré dhe lidhjen praktike té tyre.

Harton listén konkrete té ruajtjes sé dokumentave.Lista pér dokumentat RHK dhe lista pér
dokumentat me afate ruajtje té pérkohéshme

Specialisti i Protokoll —Arkivit, ka pér detyré té pranoje korespodencén gé vjen nga Alba
Posta , duke béré evidencimin e tyre.
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10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.

Specialisti né¢ bazé te Nenit 24, Kreu III “Organizimi i1 Rrjetit Arkivor” evidenton
korespodencén e akteve zyrtare gé dérgohen ose merren nga institucioni.Bén nisjen e
korespodencés sipas adresave pérkatése Pasi ciklohet korespodenca nga titullari i
institucionit , bén fotokopjimin e tyre dhe i shpérndan népér drejtorité pérkatése.

Ben pérpunimin arkivor té dokumentacionit , duke i ndaré sipas drejtorive pérkatése dhe
problematikave qé kané drejtorité, dokumentét gé krijohen e vijné gjaté vitit,duke bére dhe
lidhjen praktike té tyre.

Bashkérendon punén pér mbylljen e dosjeve té hapura sipas pasqyrés emértuese té celjes sé
dosjeve.

Né bazé té nenit 42, Kreu VI “Dorézimi i dokumentave né Arkivat Shteterore” ,dokumentat
arkivore , me mbarimin e afatit té shérbimit operativ prané arkivave té institucioneve
fondkrijuese , dorézohen pér ruajtje dhe administrim né arkivat shteterore , né pérputhje me
nenin 9, shkronja “b”,”c”,”¢” dhe “d”, t€ sistemuara dhe té inventarizuara, pasi kané kaluar 10
vjet nga data e krijimit té tyre. Bashké me dokumentet dorézohen dy kopje té inventarit.
Specialistja e protokoll — arkivit organizon punén pér ekspetizén e vlerés sé ruajtjes sé
dokumentave. Cdo vit kontrollohen dosjet gé kané plotésuar afatin e ruajtjes dhe pasi merret
mendimi i sektoréve pérkatés pérgatitet lista e dokumentave té veguara pér asgjésim. Pér
asgjésimin e tyre mbahet proces verbali pérkatés sipas Nenit 34, “Ekspertiza e ruajtjes sé
dokumentavé”.

Organizon punén pér shfrytézimin e dokumentave né bazé té kérkesave té drejtorive dhe
gytetaré té ndryshém.

Evidencon ne regjistrin e urdhérave dhe vendimeve, aktet e nxjerra nga titullari i Bashkisé.
Ka pérgjegjési pér pérdorimin dhe ruajtjen e vulvae té Bashkisé.

Né fillim té vitit harton Urdhérin pér ngritjen e Komisionit té Ekspertizés.

Bén pérpunimin tekniko- shkencor , ruajtjen dhe administrimin e té gjithé fondit Arkivor te
Bashkisé Berat .

Bén mbylljen e dosjeve té hapura sipas pasqyrés emértuese té celjes sé dosjeve, duke
pérpunuar dhe inventarizuar gjithé dokumentacionin pérkatés brenda 6 mujorit té vitit
pasardhés.

Mbikéqyr sistemin on-line té lejeve té ndértimit.

Mbikqgyr dhe u kthen pérgjigje shkresave né sistemin on-line té zyrés on- stop Shop.

Specialist | Marrédhénive me Publikun

1.

2.

Mban kontakte me komunitetin duke térhequr mendime ,opinione nga qytetaret, shogatat ,
intelektualet dhe shogeriné civile pér efektivitetin e punés sé Lagjieve,Njésive Administrative
dhe drejtorive té Bashkise.

Térheq mendimet e publikut pér buxhetin,investimet,shérbimet,taksat,kulturén, sportin ..etj,
kérkon dhe ndjek me drejtorité e Bashkisé dhénien e intervistave, konferencave pér shtyp né
media , pér gjithé aktivitetin e Bashkisé.

Organizon né ményré té pérditéshme punén pér pritjen e publikut né sportelet e Zyrés me Njé
Ndalesénga ora 8 %-16% dhe koordinon veprimtariné e drejtorive dhe sektoreve pér dhénien
brenda afateve ligjore té pérgjigjeve me shkrim.
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Organizon punén pér pritjen gé bén Kryetari i Bashkisé ¢do té premte, dhe ndjek detyrat pér
zbatim,brenda afateve ligjore.

Né bashképunim me Drejtoriné e Kulturés dhe komisionin qytetar pérgatit relacione dhe
studime pér emértimin e shesheve, rrugéve, institucioneve apo ndérmarrjeve, organizon
promovime dhe ndjek gjithé protokollin e festave dhe téveprimtarive zyrtare té Bashkisé.
Ndjek té gjithé veprimtariné e Komitetit té Veteranéve t¢ LANC dhe shoqgatave té tjera té
njohura me ligj.

Pérgatit projekt-propozimet dhe relacionet pér titujt e nderit, té cilat i pércjell prané
Komisionit té Vlerésimit té Figurave.

Pérgatit fleté-palosjet né té cilat pasqyrohen shérbimet qé ofron Bashkia komunitetit.

Operator i Regjistrimit t& Kérkesé - Ankesave té Qytetaréve dhe Shérbimeve e-Albania (2)

1.
2.
3.
4.
5

6.

Pritja e Ankesave dhe Kérkesave té Qytetaréve prané sporteleve t€ Zyrés me njé Ndalesé
(ONE STOP SHOP)

Ndjekja e Ankesave dhe Kérkesave nga Drejtorité e Bashkisé dhe njésité Administrative pér
kthimin e pérgjigjeve Brenda afateve ligjore.

Kthimi i pérgjigjeve nga Drejtorité dhe njésité Administrative dhe informimin e gytetaréve
népérmjet e-mailit,telefonave dhe korespodencés zyrtare brenda 15-ditéve.

Ofrimi i Shérbimeve e - Albania

Pjesémarrja né trajnime, aktivitete qé organizohen pér problematikat e zyrés me njé ndalesé
(ONE STOP SHOP)

Raportohen pér ¢cdo problem té pergjegjesi i Sektorit dhe Drejtori i Drejtorisé

SEKTORI JURIDIK

Sektori juridik éshté pjesé e Drejtorisé sé Menaxhimit té€ Burimeve Njerézore, Marrédhenieve me
Publikun dhe Juridike. Ky sektor ka né strukturén e tij:

Pérgjegjés;

Specialist — Jurist (né fushén e Financave , Zhvillimit Ekonomik Vendor , Taksave dhe
Tarifave né fushén bujgésisé, zhvillimit ruaral, pyjeve dhe kullotave publike, natyrés dhe
biodiversitetit ) .

Specialist — Jurist ( né fushén e menaxhimit té burimeve njerézore, né fushén e shérbimit
social, né fushén e arsimit, né fushén e kulturés, sportit dhe shérbimeve argétuese );

Specialist— Jurist ( Né fushén e infrastrukturés, planifikimit, administrimit, zhvillimit e
kontrollit té territorit , né fushén e mjedisit)

Funksionet e Sektorit Juridik:

1. Dhénia e asisteneces juridike Kryetarit t&¢ Bashkisé, Késhillit Bashkiak.
2. Dhénia e konsulecés ligjore pér drejtorité e bashkisé, me géllim kryerjen e detyrave

funksionale né pérputhje me legjislacionin né fugi.

42



8.

Konfirmim paraprakisht té bazueshmérisé ligjore té akteve administrative (urdhra, urdhéresa,
vendime) gé nxjerr Kryetari i Bashkisé dhe i projekt-vendimeve gé i paragiten pér miratim
Késhillit Bashkiak.
Né bashképunim me drejtorité pérkatése jep mendime, kur kérkohen nga Kryetari i Bashkisg,
né lidhje me projekt-ligje apo amendamete té ligjeve gé lidhen me funksionet e bashkisé .
Pérfagésimi i bashkisé né céshtjet civile dhe administrative té cilat zhvillohen né té dyja
shkallét e gjykimit, né té cilat bashkia éshté palé ndérgjygése ose person i treté.
Dhénia e asistencés juridike drejtorive té bashksié pér hartimin e kontratave, marréveshjeve, né
té cilat bashkia éshté palé.
Trajtimi dhe zgjidhja brenda kompetencave, té kérkesave dhe ankesave té qytetaréve pér
céshtje ligjore, qé i drejtohen direkt Sektorit apo gé delegohen nga Kryetari i Bashksié .
Kur kérkohet nga Kryetari i Bashksié, bashképunojné me institucionet shtetérore té pavaruara
(si Avokati i Popullit, Avokati i Shtetit etj) dhe intitucionet e geverisjes géndrore pér
zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta.

Pérgjeqjési | Sektorit Juridik

Detyrat e Pérgjegjésit té Sektorit Juridik jané:

1.
2.

10.

11

Organizon dhe menaxhon punén e Sektorit Juridik.

Pércakton fushén né té cilén do té ushtrojé detyrat dhe pérgjegjésité secili nga Specialistét
jurist té sektorit.

Siguron konsulencé juridike pér té gjitha drejtorité e bashkisé né ushtrimin ekompetencave té
tyre dhe detyrave pérkatése, me géllim pérmbushjen e detyrave funksionale né pérputhje me
legjislacionin shqiptar né fuqi .

Konfirmon paraprakisht bazueshmériné ligjore té akteve administrative té nxjerra nga Kryetari
i Bashkisé .

Konfirmon paraprakisht bazueshmériné ligjore té projektvendimeve gé i propozohen
pérmiratim Késhillit Bashkiak .

Kur ka vérejtje pér aktet administrative té paragitura pér miratim, i kérkon drejtorisé pérkatése
ripunimin e tyre dhe kur ato nuk reflektohen, i paraget me shkrim mendimet e tij organit qé do
té vendosé né lidhje me to dhe ato i bashkéngjiten aktit.

Pérfagéson bashkiné né ¢éshtjet gjygésore né té gjitha shkallét e gjykimit, né té cilat bashkia
éshté palé ndérgjygése .

Hartimi i kérkesave dhe Kérkesé - padive pér gjykatén dhe/ose pér organe té tjera té zbatimit
té ligjit, prokurori/pérmbarim etj .

Harton regjistrin e ¢éshtjeve gjygésore, evidenton fletéthirrjet e reja dhecakton juristin e
autorizuar pér té pérfagésuar bashkiné né gjykim .

Kthimi né tituj ekzekutivé té gjobave té vendosura né bazé té ligjit té posacém apo Vendimit
té Késhillit Bashkiak nr.46, daté 09.12.2013 “Pér miratimin e shkeljeve q& pérbéjné
kundérvajtje administrative dhe sanksioneve pérkatése.

. Koordinon punén né hartimin e projektrregulloreve né fushat pérkatése.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

10.

11.

Koordinon punén, zbatimin e ligjit né hartimin e kontratave, aktmarréveshjeve,
memorandumeve té mirékuptimit etj, né té cilat bashkia éshté palé .

Organizon hartimin e propozimeve pér projektligjet, amendametet e ligjeve apo projektaktet,
pér té cilat kérkohet mendimi i bashkisé.

Harton propozimet mbi ndryshimin e akteve administrative gé lidhen me harmonizimin e
punés sé organeve, administratés dhe njésive vartése té bashkise.

Kryen detyrat gé rrjedhin nga pjesémarrja né komisionet e ngritura né bazé té Urdhrave té
Kryetarit té Bashkisé.

Organizon punén pér trajtimin e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve, me géllim respektimin
e afateve ligjore dhe procedurave administrative,parashikuar nga legjislacioni né fuqi .
Raporton mbi punén e kryer nga Sektori Juridik sa heré gé kérkohet nga eprori direkt .

Detyrat dhe Pérgjeqjésité e Specialistit Jurist:

Njeh dhe zbaton legjislacionin e pérditésuar gé lidhet me funksionet e bashkisé, kryesisht né
fushén respektive .

| jep konsulencé juridike drejtorive té bashkisé dhe njésive vartése respektive, me géllim
pérmbushjen e detyrave funksionale né pérputhje me legjislacionin shqiptar né fuqi .
Konfirmon paraprakisht bazueshméring ligjore té akteve administrative té nxjerra nga Kryetari
i Bashkisé né fushén respektive .

Harton brenda afateve té pércaktuara dhe né zbatim té legjislacionit, kontratat,
aktmarréveshjet, memorandumet e mirékuptimit etj, né té cilat bashkia éshté palé.
Pérfagéson Bashkiné né proceset gjygésore ku ajo éshté palé.

Realizon marrédhéniet dhe letérkémbimin zyrtar me institucione, si: Avokati i Popullit,
Avokati i Shtetit, Prefektura etj.

Shqgyrton ankesat dhe kérkesat e gytetaréve né fushen pérkatése brenda afateve ligjore sipas
ligjit material dhe Kodit té Procedurave Administrative .

| jep informacionté detajuar eprorit direkt mbi proceset gjyqgésore, né té cilat éshté pérfagésues
i bashkisé.

Komunikon dhe i jep infomacion gytetareve né lidhje me problemet juridike gé lidhen me
funksionet e bashkisé. Né rastet kur bashkia nuk éshté kompetente pér zgjidhjen e problemit,
i drejton prané autoriteteve pérkatése .

Raporton periodikisht te shefi i sektorit pér detyrat e ngarkuara, pér ¢éshtje té ndryshme qé i
adresohen sektorit gé mbulon, kthimin e pérgjigjeve si dhe statistika té tjera té punés ditore.
Kryejné detyrat gé rrjedhin nga pjesémarrja né komisione apo grupe pune té ngritura me
urdhér té Kryetarit té Bashkisé .

Shérbimet Mbéshtetése

Shoferét e adminstratés sé Bashkisé (tre punonjés):
Pérgjigjen tek drejtori i drejtorisé

1- Duhet té mbajné né gjendje té miré teknike automjetet dhe té jené né gatishméri pér ¢do rast

I8vizje gé paragitet nga administrata.
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2- Duhet té zbatojné rregullat e Qarkullimit Rrugor dhe té béjné rinovimin e dokumenteve
sipas ligjeve né fuqi.

3.Né fund té cdo muaji béhen rakordimet e konsumit té karburantit me Km e pérshkruara,
duke i regjistruar né fletét e udhétimit.

4.Shoferi i Administratés zbaton me pérpikméri detyrat né funksion té Administratés pas
I&shimit té autorizimit nga Titullari (Sekretari i Pérgjithshém).

5.- Automjeti i Bashkisé do té l1évizé me autorizim té titullarit, ku té pércaktohet destinacioni i
nisjes dhe i mbérritjes, personat gé nisen me shérbim dhe koha e shérbimit.

6- Té jeté i vémendshém dhe i pérgéndruar né timon gjaté udhétimit.

Detyrat e punonjésit t& shérbimit ditor né Institucionin e Bashkisé:

1. Punonjési i shérbimit ditor fillon puné né orén 08.00 deri né 16.00, me paragitjen né detyre.
2. Kontrollon para fillimit té orarit té punés dhe mbas pérfundimit té orarit té punés dyert (bravat)
dritaret,zgarat e dritareve dhe pér ¢cdo eventualitet bén shénimet pérkatése né procesverbal.

3. Gjaté shérbimit punonjési géndron né gatishméri duke mbajtur nén kontroll objektet gé ka né
ngarkim.

4. Pér ¢do konstatim té njoftohet Policia né Nr.129,126,Shérbimi i Zjarrfikéses (MZSH) né
Nr.128 dhe Urgjenca e Spitalit 032234222.

Punonjéset e pastrimit(sanitaret) né Bashki (7):
Pérgjigjen tek drejtori i drejtorisé

- Ndjekin mirémbajtjen dhe pastrimin e godinés géndrore té Bashkisé, godina e ish Bashkisé ,
zyrat e Informacionit Turistik, zyrat e administratés sé lagjeve té qytetit, tregun me shumice fruta.

- Orari i pastrimit té Bashkisé do té jeté 08:00 -16:00.

- Pastrimi i zyrave do té béhet sipas programit té radhitjes sé zyrave té propozuara nga kjo

Drejtori.

Detyrat e Sanitare pér Tregun_industrial
- Ndjekin mirémbajtjen dhe pastrimin e godinés sé tregut Industrial
- Orari i pastrimit té Tregut do té jeté 08.00-16.00

Detyrat e Rojeve pér Tregun _industrial
Pér rojen e turnit té dyté, orari i punés éshté 15% - 24%,

Pér rojen e turnit té treté, orari i punés eshte 23% — 07,

Marrja dhe dhénia e shérbimit béhet me procesverbal té firmosur nga marrési dhe dorézuesi.
Merr né dorézim duke verifikuar né vend gjendjen e objektit pérkatés.

Kontrollon para fillimit té orarit té punés dhe mbas perfundimit té orarit té punés dyert,
gepenat

( bravat) dritaret,zgarat e dritareve, mbulesén e objektit dhe pér ¢do eventualitet bén shénimet
pérkatése né procesverbal.

6.  Gjaté shérbimit géndron né gatishméri dhe vigjilent duke mbajtur nén kontroll objektet gé ka
né ngarkim.

o s wnNE
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7. Pér cdo eventualitet njofton Policine e Rendit né nr. telefoni 129, Zjarrfikésen né nr. telefoni
128 dhe Urgjencén e Spitalit né nr. telefoni 234222.
8.  Pér kryerjen e shérbimit pér ditét e festave, ditét e shtuna dhe té diela, do té procedohet sipas
ligjit.
9.  NE& qofté se gjaté shérbimit konstatohen parregullsi, né méngjes merr kontakt me Drejtorine e
Burimeve Njerézore Marrdhenieve me Publikun dhe Juridike duke relatuar me shkrim.
10.  Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢cdo shkelje.

Detyrat e Rojeve pér Trequn me shumicé fruta -perime

Pér rojen e turnit té dyté, orari i punés éshté 14% - 2200,

Pér rojen e turnit té treté, orari i punés eshte 22%° — 06,

Marrja dhe dhénia e shérbimit béhet me procesverbal té firmosur nga marrési dhe dorézuesi.

Merr né dorézim duke verifikuar né vend gjendjen e objektit pérkatés.

Kontrollon para fillimit té orarit té punés dhe mbas perfundimit té orarit té punés dyert,

gepenat( bravat) dritaret,zgarat e dritareve, mbulesén e objektit dhe pér ¢do eventualitet bén

shénimet pérkatése né procesverbal.

6. Gjaté shérbimit géndron né gatishméri dhe vigjilent duke mbajtur nén kontroll objektet qé ka
né ngarkim.

7. Pér ¢do eventualitet njofton Policine e Rendit né nr. telefoni 129, Zjarrfikésen né nr. telefoni
128 dhe Urgjencén e Spitalit né nr. telefoni 234222.

8. Pér kryerjen e shérbimit pér ditét e festave, ditét e shtuna dhe té diela, do té procedohet sipas
ligjit.

9. NEé qofté se gjaté shérbimit konstatohen parregullsi, né méngjes merr kontakt me Drejtoriné e
Burimeve Njerézore Marrdhénieve me Publikun dhe Juridike duke relatuar me shkrim.

10. Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.

gk~ E

NENI 22
DREJTORIA E PROKURIMEVE PUBLIKE

Drejtoria e Prokurimeve Publike e ushtron veprimtariné e saj mbéshtetur né:

e Ligjin 9643 dat€ 20.11.2006 “Pér prokurimin publik” i ndryshuar,

e Vendim nr. 918 daté 29.12.2014 “Pér kryerjen e procedurave t€ prokurimit publik n€ ményré
elektronike”

e Vendim nr. 914 daté 29.12.2014 “Pér miratimin e rregullave t€ prokurimit publik”

e Udhézim nr. 11, daté 22.05.2015 “Pér procesin e pezullimit, modifikimit t&€ dokumenteve
standarde té tenderit dhe shtyrjen e afatit té procedurave té prokurimit né sistemin e prokurimit
elektronik

e Udhézim nr. 8, daté 22.05.2015 “Pér shqyrtimin dhe vlerésimin e ofertave né€ sistemin e
prokurimit elektronik™
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https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=69066d43-65af-4e5f-8334-ee2ecb3507b6
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=69066d43-65af-4e5f-8334-ee2ecb3507b6
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=625b4824-5691-4975-b510-7953744531ff
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=7ead0af2-89ef-4033-adb6-7eaedf5bd583
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=7ead0af2-89ef-4033-adb6-7eaedf5bd583
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=7ead0af2-89ef-4033-adb6-7eaedf5bd583
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=94a0de05-1255-4d5e-9fc6-87cd2d477f62
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=94a0de05-1255-4d5e-9fc6-87cd2d477f62

Udhézim nr. 7, daté 22.05.2015 “Pér veprimet ¢ njésisé sé prokurimit né sistemin e prokurimit
elektronik™

Udhézim nr. 2, daté 27.01.2015 "Pér hartimin e regjistrit té parashikimeve té prokurimit publik
dhe regjistrit té realizimeve té prokurimit publik"

MISIONI

Siguron pérdorimin sa mé ekonomik dhe efektiv té fondeve publike dhe zbatimin e
procedurave té prokurimit né mbéshtetje té legjislacionit né fuqi.

Siguron zhvillimin e procedurave té prokurimit pér punét publike dhe investimet e lidhura me
to.

Detyrat:

Siguron transparencén dhe jodiskriminimin gjaté zhvillimit té procedurave té prokurimit pér
punét publike dhe investimet e lidhura me to;

Realizon brenda afatit té pércaktuar nga ana ligjore té gjitha prokurimet pér punét publike apo
investimet, duke béré té mundur realizimin e objektivave primare té Bashkisé Berat;

Rrit eficencén dhe efikasitetin né procedurat e prokurimit pér punét publike dhe investimet e
lidhura me to, té realizuara nga Bashkia Berat duke siguruar njé pérdorim sa mé té miré té
fondeve publike, konform ligjit 9643 dt.20.11.2006 “Per Prokurimin Publik”, ne VKM nr 914
dt.29.12.2014 “Per miratimin e Rregullave t€ Prokurimit Publik”.

Drejtoria ka né pérbérjen e saj kéta punonjés:

Drejtor (Jurist)

Specialist prokurimesh (Juristit)
Specialisté prokurimesh (Ekonomist)
Specialisté prokurimesh (Inxhinier)

Drejtor 1 Drejtorisé:
Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.

Organizon punén né hartimin e dokumenteve té tenderit duke kontrolluar ligjshmériné e
kérkesave té caktuara né to, dhe kur vé re shkelje té procedurave ka té drejtén e pezullimit té
tyre né pérputhje me legjislacionin né fugqi.

Merr pjesé ne zhvillimin e procedurave té prokurimit duke kontrolluar ligjshmériné e
vendimeve té komisionit duke propozuar marrjen e masave né mbéshtetje té ligjit.

Mban pérgjegjési pér pérzgjedhjen e procedurés, vendosjen e afateve dhe respektimin e tyre
duke iu referuar né ¢do hap legjislacionit né fuqi.

Ka pér detyré té informojé né ¢cdo kohé mbi legjislacionin dhe ndryshimet gé i béhen kétij té
fundit dhe té pasqyrojé né dokumentet e tenderit dhe procedurat e tenderimit kéto ndryshime.
Gjaté hapjes sé ofertave né njé proceduré prokurimi bén verfikimin e dokumentacionit
tekniko-ligjor sé bashku me Komisionin e Vlerésimit té Ofertave pér té kontrolluar shkallén e
pérgatitjes sé kandidatéve né bazé té kérkesave té vendosura nga Enti Prokurues.
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https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=2e830714-7f61-424f-838c-6e80927225c1
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=2e830714-7f61-424f-838c-6e80927225c1
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=775e363c-632c-4a18-878e-c73d9b311d77
https://www.app.gov.al/ep/DF_DocumentViewer.aspx?id=775e363c-632c-4a18-878e-c73d9b311d77

10.

11.

| propozon Komisionit kualifikimin ose skualifikimin e kandidatéve mbas verifikimit té
ofertave, i propozon komisionit marrjen e masave ndaj kandidatéve né rastet kur kané
paragitur dokumente té rreme né njé proceduré prokurimi, né mbéshtetje té legjislacionit né
fuqi.

Verifikon ligjshmériné e ndjekjes sé procedurave té tenderit gjaté zhvillimit té tij.

Harton kontrata sipas klasifikimit té tyre né bazé té procedurés duke mbrojtur né ¢do kohé
interesat e Institucionit gé pérfagéson.

Siguron dhe pergjigjet pér ruajtjen e fshehtésisé sé pérgatitjes sé dokumentacionit dhe
verifikimit té tij deri né komunikimin zyrtar kandidatéve.

Mban lidhje té vazhdueshme me Agjenciné e Prokurimit Publik dhe Institucione té
specializuara pér zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin gjaté procedurave té
prokurimit publik.

Mban kontakte me Institucionet pérkatése né ményré zbatimin e detyrave té parashikuara né
ligj né kohé dhe me efikasitet (Ministri, APP, Prefekturé etj..).

Detyrat e Specialistes sé prokurimeve (Jurist):

1.

Zbaton legjislacion shqiptar té prokurimit publik, né funksion té mirépérdorimit té fondeve
publike dhe rritjes sé konkurrencés sé operatoréve ekonomike.

Zbaton direktivat e Komisionit Evropian pér realizimin e procedurave té prokurimit, né bazé té
rregullave evropiane té pragut, né funksion té arritjes sé objektivave dhe pritshmérive té
projekteve evropiane, pér arritjen e njé pérformace té suksesshme né zbatimin e buxheteve té
projekteve.

Merr pjesé né hartimin e dokumentacionit té tenderit dhe nénshkruan té gjithé dokumentet né
cilésiné e anétarit té Njésisé sé Prokurimit.

Pas firmosjes sé Urdhérit té Prokurimit nga Titullari i Autoritetit Kontraktor pér nisjen e
procedurés sé tenderit, vulos né Drejtoriné e Thesarit Urdhérin e Prokurimit, pér té konfirmuar
gé fondet e buxhetit té Bashkise jané né dizpozicion.

Né cilésiné e anétarit té Njésisé sé Prokurimit, do té pérllogarisé fondet pér tenderat e
mallrave( kur kjo detyre nuk i eshte ngarkuar njé komisioni tjetér), duke zbatuar ligjet dhe
rregullat buxhetore-financiare, gé jané né fuqi pér kété géllim

Administron né dosje té vecanta té githé dokumentat e tenderave dhe né pérfundim té
procedurés sé prokurimit pér ¢cdo dosje tenderi harton procesverbalin e inventarizimit té
dokumentacionit, duke evidentuar numrin e kopjeve dhe té fletéve té ¢do dokumenti dhe
dorézon dosjet e tenderave né Zyrén e Arkivés sipas ligjit.

Né bazé té kérkesave pér puné, mallra dhe shérbime, pas miratimit té planit té blerjeve nga
Bashkia Berat, harton Rregjistrin e Parashikimeve Publike, i cili dérgohet né Agjenciné e
Prokurimit Publik brenda afateve ligjore né formé té shkruar dhe elektronike

Mbi bazén e realizimit té prokurimeve publike, dérgon ¢do 4 muaj njé raport té detajuar né
Agjenciné e Prokurimit Publik pér veprimtariné e prokurimit publik, brenda datés 10 maj, 10
shtator dhe 10 janar, né formé té shkruar dhe elektronike.

Né fund té vitit buxhetor harton Rregjistrin e Realizimeve té Prokurimit Publik, né bazé té
shpenzimeve faktike té likuiduara nga Bashkia Berat, ku pasgyrohet njé informacion i
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

hollésishém pér veprimtarité e realizuara té prokurimit, i cili dérgohet né Agjenciné e
Prokurimit Publik jo mé voné se data 10 janar.

Bashképunon me zyrtarét e tjeré té prokurimit dhe specialistét e fushés pér pérgatitjen e
specifikimeve teknike pér mallrat, punét dhe shérbimet.

Né rastet e anulimit té procedurés sé prokurimit, harton procesverbalin e anulimit ku
pasqyrohet argumentimi ligjor pér anulimin e procedurés elektronike dhe realizon né sistemin
elektronik anulimin, duke ndjekur té gjithé hapat procedurialé té parashikuara né udhézimet
pérkatése té APP-sé

Njésia e prokurimit ka pérgjegjésiné e zbatimit té procedurave té prokurimit me mjete
elektronike dhe shkresore mbéshtetur né legjislacionin né fuqi.

NEé cilésiné e anétarit té njésisé sé Prokurimit nxjerr né emér té Kryetarit té Bashkisé urdhrin e
prokurimit dhe njoftimin e kontratés pér tender té hapur, kerkesé pér propozim, procedurave
me negocim, shérbime konsulence dhe konkurs projektimi.

Realizon brenda afatit té pércaktuar nga ana ligjore té gjitha prokurimet pér punét publike apo
investimet, duke béré t& mundur realizimin e objektivave primare té Bashkisé Berat;

Njésia e prokurimit ka pérgjegjési pér shpalljen e njoftimeve, shpérndarjen e ftesave,
dérgimin pér botim né afat té njoftimit té kontratés né buletinin e prokurimeve publike,
zbatimin e afateve.

Plotéson dosjet pérkatése té procedurave té prokurimit duke organizuar né té gjithé
dokumentacionin e tenderit (urdhér prokurimi, njoftime, vendime té komisionit etj) Me lidhjen
e kontratés, bén dorézimet e dosjeve me procesverbal prané drejtorive pérkatése.

Bén inventarin e dosjes sé procedurave té prokurimit dhe kujdeset pér dorézimin e tyre né
arkivin e Bashkisé Berat brenda afatit té parashikuar né ligj

Sqaron kandidatét qé kané térhequr dokumentacionin pér tender mbi ¢do pagartési gé mund té
kené gjaté hartimit té ofertave né lidhje me dokumentacionin e véné né dispozicion nga Enti
Prokurues.

Harton dokumentacionin e tenderit, pér zbatimin e procedurave té prokurimit sipas kérkesave
té parashikuara né ligj.

Harton kontrata sipas klasifikimit té tyre né bazé té procedurés duke mbrojtur né ¢cdo kohé
interesat e institucionit qé pérfagéson.

Relaton prané drejtorit mbi ecuriné e procedurave, problemet e hasura gjaté zhvillimit té tyre,
bén propozime konkrete pér zgjidhjen e tyre duke respektuar legjislacionin né fuqi.

Mban lidhje té vazhdueshme me Agjenciné e Prokurimit Publik dhe institucione té
specializuara pér zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin gjaté procedurave té
prokurimit publik.

Siguron dhe pérgjigjet pér ruajtjen e fshehtésisé sé pregatitjes sé dokumentacionit dhe
verifikimit té tij deri né komunikimin zyrtar kandidatéve.

Verifikon ligjshmériné e ndjekjes sé procedurave té tenderit gjaté zhvillimit té tij.

Ka pér detyré té informojé né ¢cdo kohé mbi legjislacionin dhe ndryshimet qé i béhen kétij té
fundit dhe té pasqyrojé né dokumentet e tenderit dhe procedurat e tenderimit kéto ndryshime.

Detyrat e Specialistit t&¢ Prokurimeve (Ekonomist):
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zbaton legjislacion shqiptar té prokurimit publik, né funksion té mirépérdorimit té fondeve
publike dhe rritjes sé konkurrencés sé operatoréve ekonomike.

Zbaton direktivat e Komisionit Evropian pér realizimin e procedurave té prokurimit, né bazé té
rregullave evropiane té pragut, né funksion té arritjes sé objektivave dhe pritshmérive té
projekteve evropiane, pér arritjen e njé pérformace té suksesshme né zbatimin e buxheteve té
projekteve.

Né cilésiné e anétarit té Njésisé sé Prokurimit, do té pérllogarisé fondet pér tenderat e mallrave
( kur Kkjo detyré nuk i éshté ngarkuar njé komisioni tjetér), duke zbatuar ligjet dhe rregullat
buxhetore-financiare, qé jané né fuqi pér kété géllim.

Merr pjesé né hartimin e dokumentacionit té tenderit dhe nénshkruan té gjithé dokumentet né
cilésiné e anétarit té Njésisé sé Prokurimit.

Pas firmosjes sé Urdhérit té Prokurimit nga Titullari i Autoritetit Kontraktor pér nisjen e
procedurés sé tenderit, vulos né Drejtoriné e Thesarit Urdhérin e Prokurimit dhe
dokumentacionin e tenderit, pér té konfirmuar qé fondet e buxhetit té bashkisé jané né
dizpozicion

Bashképunon me Drejtoriné e Financés né planifikimin e prokurimeve publike, bazuar né
kérkesat pér mallra, shérbime dhe puné, bazuar né fondet né dizpozicion, té cilat miratohen me
Vendim té Késhillit Bashkiak.

Bashképunon me zyrtarét e tjeré té prokurimit dhe specialistét e fushés pér pérgatitjen e
specifikimeve teknike pér mallrat, punét dhe shérbimet.

Pas pérgatitjes dhe firmosjes sé dokumentacionit té prokurimit nga Titullari dhe té gjithé
zyrtarét pérgjegjés, vulos dokumentacionin tek Protokolli dhe mé pas e vulos né Drejtoriné e
Thesarit.

Njesia e prokurimit ka pérgjegjésiné e zbatimit té procedurave té prokurimit me mjete
elektronike dhe shkresore mbéshtetur né legjislacionin né fuqi.

Relaton prané drejtorit mbi ecuriné e procedurave, problemet e hasura gjaté zhvillimit té tyre,
bén propozime konkrete pér zgjidhjen e tyre duke respektuar legjislacionin né fugi.

Siguron dhe pérgjigjet pér ruajtjen e fshehtésisé sé pérgatitjes sé€ dokumentacionit dhe
verifikimit té tij deri né komunikimin zyrtar, kandidatéve.

Né cilésiné e anétarit té njésisé sé Prokurimit nxjerr né emér té Kryetarit té Bashkisé urdhrin e
prokurimit dhe njoftimin e kontratés pér tender té hapur, kérkesé pér propozim, procedurave
me negocim, shérbime konsulence dhe konkurs projektimi.

Bén inventarin e dosjes sé procedurave té prokurimit dhe kujdeset pér dorézimin e tyre né
arkivin e Bashkisé Berat brenda afatit té parashikuar né ligj.

Sqaron kandidatét qé kané térhequr dokumentacionin pér tender mbi ¢cdo pagartési gé mund té
kené gjaté hartimit té ofertave né lidhje me dokumentacionin e véné né dispozicion nga Enti
Prokurues.

Plotéson dosjet pérkatése té procedurave té prokurimit duke organizuar né té gjithé
dokumentacionin e tenderit (urdhér prokurimi, njoftime, vendime té komisionit etj) Me lidhjen
e kontratés, bén dorézimet e dosjeve me procesverbal prané drejtorive pérkatése
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16. Njésia e prokurimit ka pérgjegjési pér shpalljen e njoftimeve, shpérndarjen e ftesave,
dérgimin pér botim né afat té njoftimit té kontratés né buletinin e prokurimeve publike,
zbatimin e afateve.

17. Relaton prané drejtorit mbi ecuriné e procedurave, problemet e hasura gjaté zhvillimit té tyre,
bén propozime konkrete pér zgjidhjen e tyre duke respektuar legjislacionin né fugi.

18. Njésia e prokurimit ka pérgjegjési pér shpalljen e njoftimeve, shpérndarjen e ftesave,
dérgimin pér botim né afat té njoftimit té kontratés né buletinin e prokurimeve publike,
zbatimin e afateve.

19. Né bazeé té kérkesave pér puné, mallra dhe shérbime, pas miratimit té planit té blerjeve nga
Bashkia Berat, harton Regjistrin e Parashikimeve Publike, i cili dérgohet né Agjenciné e
Prokurimit Publik brenda afateve ligjore né formé té shkruar dhe elektronike.

Specialist Prokurimesh (Inxhinier).

1. Relaton prané drejtorit mbi ecuriné e procedurave, problemet e hasura gjaté zhvillimit té tyre,
bén propozime konkrete pér zgjidhjen e tyre duke respektuar legjislacionin né fugi.

2. Siguron dhe pérgjigjet pér ruajtjen e fshehtésisé sé pérgatitjes sé dokumentacionit dhe
verifikimit té tij deri né komunikimin zyrtar, kandidatéve.

3. Njésia e prokurimit ka pérgjegjésiné e zbatimit té procedurave té prokurimit me mjete
elektronike dhe shkresore mbéshtetur né legjislacionin né fuqi.

4. NEé cilésiné e anétarit té njésisé sé prokurimit vendos kriteret teknike pér té gjitha procedurat e
prokurimit elektronike ose shkresore.

5. Pér punét civile kontrollon gjithédokumentacionin teknik si projekt, preventive,specifikimet
teknike,analizé cmimesh, grafik punimesh dhe ¢do dokument tjetér gé ka lidhje me projektin
gé do té tenderohet.

Komisioni i Prokurimeve Publike (i hapjes dhe vlerésimit té ofertave)

Funksionon né zbatim t€ ligjit nr. 9643, date 20.11.2006, “Pér prokurimin publik” 1 ndryshuar,V.K.M.
nr 914 daté 29.12.2014 “Mbi miratimin e rregullave t€ prokurimit publik” 1 ndryshuar. Ky komision
ngrihet nga Kryetari i Bashkise, i cili éshté Titullar i Autoritetit Kontraktor.

Ky komision prokuron té gjitha prokurimet me objekt pune civile, shérbime, mallra, konkurs
projektimi, shérbime konsulence, me fond nga té ardhurat e buxhetit lokal dhe nga fondet e
akorduara nga buxheti i shtetit.

Neni 23

DREJTORIA E SHERBIMEVE, EMERGJENCAVE CIVILE DHE PRONAVE
Misioni i Drejtorisé:

a.ldentifikimi, analizimi dhe hartimi i politikave duke siguruar pércaktimin e qarté té prioriteteve pér
investimet né infrastrukturé, shérbime publike, strehimi, duke synuar gé népérmjet zbatimit té tyre té
sigurohet rritja e cilésisé sé kushteve té gytetaréve.
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b.Hartimi i politikave mbi strehimin dhe mirémbajtjen e banesave, ofrimi i njé shérbimi sa mé cilésor
pér shtresén mé né nevojé té komunitetit té qytetit té Tiranés,me géllim lehtésimin e strehimit.
c.Sigurimi i njé shérbimi cilésor né fushén e pastrimit, né pérputhje me strategjité dhe planin
kombétar pér menaxhimin e mbetjeve.

Objekti i punés sé Drejtorisé:
1. Zhvillimi dhe menaxhimi i politikave dhe planifikimit pér sektorét e shérbimeve, transportit,
mbetjeve, strehimit si dhe té shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet dhe gendrat né varési.

2. Organizimi dhe bashkérendimi i veprimtarive me strukturat e tjera pér zbatimin e politikave té
zhvillimit e té planifikimit té Bashkisé sé Beratit , pér realizimin né kohé dhe me cilési té
shérbimeve dhe investimeve.

3. Sigurimi i zhvillimit dhe pérmirésimit te vazhdueshém té procedurave pér té ofruar cilési té
larté té shérbimit ndaj qytetaréve dhe zgjidhje té shpejté te kérkesave pér shérbime apo
informacione.

4. Kryerja e studime dhe propozimi i reformave gé sigurojné pérmirésimin e infrastrukturés,
cilésiné e ofrimit té shérbimeve publike ndaj qytetaréve dhe zgjerimin e rrjetit té kétyre
shérbimeve né territorin e Bashkisg; e. siguruar zgjidhjen pér problematika té ndryshme né
fushat gé mbulon.

Detyrat e Drejtorisé:

a. Té harmonizojé punén e sektoréve té saj dhe té ndérmarrjeve pér njé rregjim normal té
rrjetit rrugor egzistues, té rrjetit té ujésjellésit dhe té kanalizimeve.

b. Té azhornojé né ményre konstante gjendjen e infrastrukturés dhe té pércaktojé masa pér
funksionimin normal té saj.

c. Té organizojé punén pér pérmirésimin gradual té rrjeteve ekzistuese.

d. Té organizojé punén pér projektimin e rrjeteve te reja té infrastrukturés.
Té harmonizojé punén e sektoréve té saj dhe té ndérmarrjeve pér njé funksionim normal té
rrjetit té ndricimit, té mirémbajtjes sé sipérfageve té gjelbérta dhe fasadave e varrezave
publike té qytetit.

f. Té ndjeké dhe té kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme qé
kané lidhje me drejtoriné ose me ndérmarrje gé varen prej saj.

Drejtori i Drejtorisé sé Transportit, Emergjencave dhe Shérbimeve Publike

1. Pérfagéson drejtoriné né té gjitha marrédhéniet e saj me Drejtorité dhe Sektorét e tjeré té
Bashkisg, insitucionet e ndryshme si dhe me té gjitha organet shtetérore, vendore pér
problemet qé ka kjo drejtori né kompetencé.

2. Drejton, studion dhe zbaton strategjité e politikés né fushén e shérbimeve dhe punéve publike.
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3. Organizon dhe ndjek punén dhe detyrat e ngarkuara brenda drejtorisé dhe né lidhje me
drejtorité e tjera.

4. Organizon dhénien e ndihmés profesionale institucioneve dhe ndérmarrjve té varésisé (takime,
seminare, konsulta etj) dhe propozon pér kualifikime té ndryshme.

5. Organizon punén studimore dhe propozon pér masat konkrete né drejtim té mbarévajtjes sé
problemeve.

6. Té udhéheqé sektorét pérkatés pér té hartuar strategjiné dhe perspektivat e zhvillimit né fushén
e infrastrukturés.

7. Té harmonizojé punén e sektoréve té drejtorise dhe té ndérmarrjeve pér njé funksionim normal
té rrjetit té ndricimit, té mirémbajtjes sé sipérfageve té gjelbérta dhe fasadave e varrezave
publike té qytetit.

8. Ndjek dhe kontrollon zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme gé kané lidhje
me drejtoriné ose me ndérmarrje gé varen prej saj.

9. Hartimin e planeve mujore e mé afatgjata té drejtorisé.

10. Pérgatit informacione periodike mbi punén e drejtorisé dhe ia paraget ato N/Kryetarit té
Bashkise Berat

11. Organizon punén pér pérgatitjen e projektplaneve pér periudhén pasardhése.

12. Mban lidhje periodike me ente private ose shtetérore, veprimtaria e té ciléve ka té béjé direkt
ose indirekt me infrastrukturén e lehté.

13. Kontrollon direkt mbéshtetjen ligjore té krejt dokumentacionit teknik té drejtoriseé.

14. Mban lidhje direkte me té gjitha drejtorté e tjera né Bashkiné e Beratit, duke e konkretizuar njé
pjesé té komunikimit népérmjet shkresave té protokolluara.

15. Mban lidhje té rregullta me ndérmarrjet né vartési té Bashkisé gé kané lidhje me
infrastrukturén dhe kérkon prej tyre informacion periodik pér gjendjen e tyre teknike dhe
financiare.

16. | jep zyrtarisht Administratorit té Qytetit grafikun e punimeve me subjektet sipérmarrése té
shérbimeve, pastrim, gjelbérim dhe dekor-funerali, dhe té tjera té ngjashme, pércaktuar sipas
rajoneve.

17. Organizon dhe koordinon punén pér realizimin e studimeve té momentit ose té perspektivés
pér problemet e infrastrukturés.

18. Mban lidhje té rregullta me ndérmarrjet né vartési té Bashkisé gé kané lidhje me Identifikimin
e nevojave pér strehim , sipas programeve té hartuar né bazé té kétij ligji .

19. Paragitjen e kerkesave prané Ministrisé sé Zhvillimit Urban pér financime , investime dhe
subvencione pér programet e strehimit .

20. Hartimin e programit 10-vjecar pér strehimin dhe projekteve trevjecare né bazé té té dhénave
gé zoteron bashkia, mbeshtetur né strategjiné kombetare té strehimit té hartuar nga M.ZH.U.
21. Paragitjen e kerkesave prané Ministrisé sé Zhvillimit Urban , pér financime , investime dhe e

strehimit subvencione pér programet.

Specialisti i Emergjencave Civile:

1. Eshté punoniés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit téDrejtorisé séKoordinimit dhe
Shérbimeve Publike.
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8.

Planifikon, organizon, koordinon dhe kontrollon tégjitha masat parandaluese, lehtésuese dhe
rehabilituese pér pérballimin e emergjencave civile ne territorin e Bashkisé.

Harton dhe miraton planet e pérballimit té emergjencave né teritorin e vet, i dérgon ato pér
aprovim e koordinim te Prefekti i Qarkut.

Bashképunon me Komisionin e Emergjencave te Prefektit, pér vlerésimin e démeve té
shkaktuara nga fatkegésité dhe riaftésimin e zonave té démtuara.

Bashkérendon veprimtariné pér organizimin dhe pajisjen e forcave té ndérhyrjes né raste
emergjencash.

Evidenton burimet materiale dhe financiare shtetérore dhe joshtetérore, si dhe pércakton
ményrén e tyre té pérdorimit né situaté emergjente.

Ndjek dhe zbaton urdhérat, udhézimet dhe detyrat gé i ngarkohen drejtpérdrejt ose me
delegim nga strukturat géndrore té emergjencave civile.

Jep informacion né gendrén kombétare té emergjencave civile, né situaté emergjente .

9.Pérgatit dhe pérpunon programe trajnimi me skenare situatash emergjente pér pérgatitjen e

personelit gé menaxhon emergjencat civile si dhe té komunitetit.

Specialisti i Transportit:

1. Eshté punoniés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit téDrejtorisé

2. Kontrollon zbatimin e dispozitave ligjore e nénligjore né fushén e transportit, lejeve
dhe merr masa ndaj subjekteve shtetérore apo private, kur ato pérbéjné shkelje té
kétyre dispozitave.

3. Harton strategji pér pérmirésimin e sistemit té transportit publik dhe ndjek zbatimin e
tyre.

4. Harton, planifikon dhe paraget pér miratim intinerarin e linjave, orarin né transportin
rrethqytetés, ndérqytetés si dhe dhe vendgéndrimet publike t€ automjeteve “Taxi”.

5. Harton materiale pér Késhillin Bashkiak té qytetit pér fushat gé mbulon si dhe ndjek
zbatimin e vendimeve té dala prej tyre.

6. Informon né ményré periodike eprorin direkt pér probleme té ndryshme né lidhje me
zbatimin e legjislacionit né fugi.

7. Organizon punén pér té siguruar pérmirésimin e parametrave té sistemit té sinjalitikés
dhe garkullimit té liré né qytetin e Beratit.

8. Ndjek problemet lidhur me sinjalitikén né té tre komponentét bazé té saj (Sinjalitika
elektronike; sinjalitika horizontale;sinjalitika vertikale).

9. Ndjek vazhdimin e investimeve té kryera né kété fushé si dhe mirémbajtjen e tyre.

10. Zbaton dhe ndjek né detaje legjislacionin gjaté kryerjes sé detyrés né vendin e punés
dhe ndjek né vazhdimési aktet ligjore e nénligjore gé dalin né fushén gé sinjalitika
mbulon.

11. Ndjek dhe zgjidh problematiken gé lind nga korrespondenca me organet eprore.

12. Zbhaton Legjislacionin e protokollit gé nga miradministrimi, pérgatitja e shkresave,
zhvillimi i korrespondencés dhe dhénia e pérgjigjeve né kohén e duhur.

13. Kontrollon punén né bashképunim me Drejtoriné e Policisé Qarkut Berat(Sektori i
Qarkullimit Rrugor) dhe Policiné Bashkiake pér zbatimin e projekteve té aprovuara
nga ana e Bashkisé.
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14. Bén pérpjekje pér ngritje té vazhdueshme tekniko -profesionale né fushén gé mbulon.

15. Bashkérendon punén me specialistét e tjeré té Drejtorisé sé tij ose té Drejtorive té tjera
brenda Bashkisé .

16. Ndjek organizimin e punés pér té siguruar pérmirésimin e sistemit te transportit publik,
garkullimin e liré dhe konkurrencén né gytetin e Beratit.

17. Drejton dhe synon té pérmirésojé, zgjerojé dhe zhvillojé shérbimin e transportit publik
konform legjislacionit né fugi dhe udhézimeve pérkatése .

18. Né bashképunim me sektorét e tjeré té Drejtorisé sé Urbanistikés studion mundésiné
dhe pércakton zonat e zhvillimit té degéve té ndryshme té transportit publik,
garkullimit.

19. Kryen kontrolle mbi operatorét qé kryejné transportin publik dhe bén kontrollin e
dhénies sé subvencionit.

20. Vleréson situatén né bazé té evidencave teknike té subjekteve qé operojné né
transportin publik dhe bén intrpretimin e ecurisé sé tyre duke sugjeruar rrugét mé
efektive .

21. Bén pérpjekje pér ngritje té vazhdueshme tekniko -profesionale né fushén gé mbulon.

22. Organizon kontrolle né linjat e transportit qytetés.

23. Né bashképunim me eprorin direkt bashkérendon punén pér realizimin dhe ndjekjen e
strategjisé né fushén e transportit publik.

24. Plotéson né kohé edhe cilési detyrat e pércaktuara sipas planeve té miratuara.

Mbikéqyreési (Supervizor) i Shérbimit té Pastrimit(2):

1.
2.

10.

11.

Eshté punonjés né varési direkte té drejtorit téDrejtorisé

Eshté pérfagésues i investitorit (Bashkia e Berat) né Kompaniné e Pastrimit dhe mban lidhje té
rregullta me administratorin e kompanise.

Kontrollon ecuriné e punimeve né kompaniné e pastrimit sipas grafikéve té miratuar nga
Bashkia.

Kontrollon zbatimin e kontratés sé lidhur midis Bashkisé dhe kompanisé sé pastrimit.
Lajméron me shkrim né ményré periodike sipérmarrésin dhe eprorin direkt pér problemet gé
dalin gjaté kontrollit.

Cakton pikat e vendosjes sé kontenieréve dhe bén azhornimin e tyre né harteé.

Bén kontroll té pérditshém sipas grafikéve té miratuar nga Kompania e Pastrimit té Qytetit.

| paraget eprorit direkt grafikun javor e mujor té largimit t& mbeturinave sipas detyrave e
objektivave.

Kontrollon kryerjen e té gjitha proceseve té pastrimit, frekuencén e tyre dhe cilésiné e
pastrimit, bazuar né Rregulloren Higjieno-Sanitare, ligjet, vendimet dhe urdhéresat né fuqi.
Mban procesverbale ditore pér punén e pakryer pér ¢do z& pune dhe bén vlerésimin e tyre né
leké sipas detyrimeve kontraktuese. Procesverbali duhet té firmoset dhe nga administratori i
kompanisé sé pastrimit apo perfagesuesi i autorizuar ligjerisht prej tij.

Raporton ¢do dité né orén 14.00, tek eprori direkt rezultatet e kontrolllit dhe vlerén né leké té
punimeve.
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12. Shqyrton ankesat e banoréve, bén vlerésimin etyre dhe né bashképunim me firmen, Njésine
Administrative (rajonin), kryen zgjidhjen e tyre.

13. Brenda datés 5 té cdo muaji dorézon tek eprori direkt situacionin pérfundimtar té muajit té
kaluar.

Mbikégyrés(Supervizor)pér_Shérbimin e Mirémbajtjes sé Varrezave Publike dhe té
Déshmoréve:

1. Eshté punonijés né varési direkte té drejtorit té Drejtorisé

2. Eshté pérfagésues i investitorit (Bashkia e Beratit) né até t&¢ Mirémbajtjes sé varrezave
publike dhe té déshmoréve dhe mban lidhje té rregullta me administratorin e
shogérise.

3. Kontrollon ecuriné e punimeve né Mirémbajtjen e varrezave publike dhe té
déshmoréve sipas grafikéve té miratuar nga Bashkia.

4. Kontrollon zbatimin e kontratés sé lidhur midis Bashkisé dhe Kompanisé sé
Mirémbajtjes sé varrezave publike dhe té deshmoréve.

5. Lajméron me shkrim né ményré periodike sipérmarrésin dhe eprorin direkt pér
problemet gé dalin gjaté kontrollit.

6. Mban procesverbale ditore pér punén e pakryer pér ¢do zé pune dhe bén vlerésimin e
tyre né leké sipas detyrimeve kontraktuese. Procesverbali duhet té firmoset dhe nga
administratori i Kompanisé sé Mirémbajtjes sé varrezave publike dhe té
déshmoréve, apo pérfagésuesi i autorizuar ligjérisht prej tyre.

7. Raporton ¢do dité né orén 14.00 tek eprori direkt rezultatet e kontrollit dhe vlerén né
leké té punimeve.

8. Mban lidhje me firmén sipérmarrése dhe donatorét pér ndjekjen dhe kontrollin e
dokumentacionit ligjor e teknik.

9. Brenda datés 5 té ¢do muaji mbikéqyrési dorézon tek eprori direkt situacionin
pérfundimtar té muajit té kaluar.

Specialist (Topograf):

1. Eshté punonjés dhe ka epror direkt drejtorin e Drejtorisé.

2. Kontrollon situatén urbane faktike té paragitur nga subjektet e interesuara, territoret qé vihen
né dispozicion pér sheshe ndértimi (gertifikimi i relievit té paraqitur né shkallén teknike té
pranuar).

3. Shqyrton ankesat e qytetaréve.

4. Trajton nga ana kadastrale dosje pér emergjencat civile.

5. Trajton njé pjesé té genplaneve té azhornimit dhe kontrolleve né objekte nga piképamja
topografike.

6. Bashképunon me sektorét e tjeré té drejtorisé pér problemet e hasuara gjaté punés.

7. Zbaton té gjitha detyrat e dhéna nga drejtori pér problemet gé dalin brenda natyrés sé punés sé
tij.
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Specialisti i Dezifektim — Deratizim- Dezinsektim (DDD):

N

4.

Eshté punonjés dhe ka epror direkt drejtorin e Drejtorisé.

Ndjek dhe organizon punén si dhe zbatimin e rregullores pér shérbimin( D.D.D).

Ushtron aktivitetin e tij né mbrojtjen e mjedisit népérmjet shérbimeve parandaluse (D.D.D), si
masa profilaktike higjieno - sanitare né gjithé territorin e Bashkisé Berat.

Informon né ményré periodike Drejtoriné e Drejtorisé pér problematikén pérkatése .

SEKTORI MENAXHIMIT TE PRONAVE DHE STREHIMIT

Pérgjegjési i Menaxhimit té Pronave dhe Strehimit
Specialist i Menaxhimit té Pronave dhe Strehimit
Administratori i Tregut Industrial

Kujdestari i mirémbajtes sé banesave sociale.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjeqjésit té sektorit t&¢ menaxhimit té€ Pronave

1.

o ar N

16.
17.
18.

19.
20.

Eshté punonjés né varési direkte té drejtorit te Drejtorise sé Sherbimeve, Emergjencave Civile
dhe Pronave

Pérpilon raporte mbi ecuring e sektorit dhe i paraget prané drejtorit té drejtoriseé.

Ndjek detyrat e dnéna nga drejtori dhe e informon pér problemet e ndryshme qgé dalin.
Merr pjesé né pérgatitjen e projekt vendimeve gé kané té béjné me

administrimin e pronés etj .

Kontrollon punén e kryer pér inventarizimin e té gjitha pronave shtetérore néerritorin e
Bashkisé.

Evidenton, inventarizon dhe dérgon prané ZVRPP pronat qé kané kaluar né

pronési té bashkise.

Menaxhimi dhe monitorimi i té gjitha dhénieve me gera té pasurive né pronési té bashkisé.

. Siguron asistencé pér probleme té ndryshme té caktuara.

. Shpérndan punén né sektor , me géllim gé té sigurohen cilésia, sasia,

. realizimi né kohé dhe rezultate t& matshme lidhur me objektivat e planifikuara.

. .Raporton dhe pérgjigjet direkt tek drejtori i drejtorisé i cili vendos mbi ¢éshtjet

. procedurale té lidhura me veprimtariné e sektorit.

. Siguron pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér drejtorin, lidhurme pronat, né

ményré gé té arrihen géllimet dhe objektivat e pérgjegjésive tédrejtorit.

Bashképunon me A.1.T.P.P.-né dhe Ministriné e linjés pér té gjitha

problematikat né lidhje me pronat.

Pergatit dosjen e privatizimit per banesat dhe objektet e kthyera ne fond banese te
paprivatizuara ne baze te V.K.M nr. 97.date 3.2.2008 dhe V.K.M nr.614. date 7.7.2015.
Ndjek plotesimin e detyrave funksionale te specialisteve ge jane pjese e ketij sektori.
Mbajtjen e dokumentacionit te plote per ndertesen, sistemet dhe pajisjet e saj teknike , si edhe
dosjet , kontratat dhe raportet e detajuara financiare te giramarresve .Lidhjen e kontratave te

girase me giramarresit.
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21.
22.

23.

24,
25.
26.

217.

28.

29.

30.

31.

Administrimin dhe mirembajtjen e banesave sociale

Hartimin te programit 10-vjecare per strehimin dhe projekteve trevjecare ne baze te te
dhenave ge zoteron bashkia, mbeshtetur ne strategjine kombetare te strehimit te hartuar nga
M.ZH.U.

Krijimin dhe administrimin te bazes te te dhenave per familjet ge perfitojne strehim
sipas akteve ligjore te mesiperm. Percaktimin e kostove maksimale per ndertimin e banesave

Sigurimin e ndertimit , administrimit dhe mirembajtjten e banesave sociale me gira .

Njoftimin per cdo vit te M.ZH.U per ecurine e programeve te strehimit .

Pergatit dosjen e privatizimit per banesat dhe objektet e kthyera ne fond banese te
paprivatizuara ne baze te V.K.M nr. 97.date 3.2.2008 dhe V.K.M nr.614. date 7.7.2015.
Pergatitjen teknike te dosjes se pasurise truall dhe objekte , ge kane kaluar ne pronesi te
bashkise Berat me V.K.M Nr.834, date 21.11.2012 si dhe te Kkater njesive Administrative .
Kryerjen e te gjitha procedurave per pergatitjen e dosjes dhe dorezimin e saj ne Agjencine e
Transferimit te Pronave ne Ministrine e Brendshme per Njesite Admnistrative dhe per pasurite
ge ndodhen brenda teritorrit te Bashkise Berat . Kryerjen e progcedurave te pasurive te
mesiperme per regjistrimin e tyre ne Z.V.R.P.P Berat dhe marrjen e certifikates se pronesise
,harten treguese dhe kartelen e pasurise.

Verifikim te pronave me status juridik Shtet , te cilat ndodhen ne territorin e bashkise por ge
nuk jane ne listen perfundimtare te pronave te bashkise ne baze te V.K.M Nr.834, date
21.11.2012 .

Kryerjen e te gjitha progedurave ligjore per shtimin e tyre , listes perfundimtare te pronave te
bashkise dhe te kater njesive Administrative ne bashkepunim me specialistet e Njesive
Administrative ge mbulon kete pune.

Pergatitja e dosjes se pronave , te njesive administrative Otllak,Velabisht, Roshnik dhe Sinje
ne bashkepunim me Agjensine e Transferimit te Pronave Publike ne Ministrine e Brendshme
per miratimin e listes perfundimtare te pronave te paluajtshme objekte dhe truall me V.K.M

Specialistét i Menaxhimit té Pronave dhe Strehimit:

Do té pérgatisé dosjen e objekteve, trojeve, mjeteve té dhéna me gira sipas kérkesave me
shkrim drejtuar Bashkisé, nga persona ose subjekte juridike.

Do té hartojé dhe do té lidhé kontratat e girasé me giramarrésit pér objektet, qé jané né
pronési ose népérdorim té bashkisédhe té Njésive Administrative.

Do té hartojé aktmarréveshjet, kontratat e huapérdorjes konform ligjit pér objektet gé jané né
pronési ose né pérdorim té bashkisé.

Mbledhjen dhe monitorimin e pagesave té girave né kohén e caktuar dhe té kamatvonesave,
duke koordinuar punén me Drejtoriné e Financés pér té pércaktuar né kohé debitorét dhe
marrjen e masave, pér té ndjekur té gjitha procedurat ligjore deri edhe né prishjen e kontratés
para afatit té saj.

Mbajtjen e regjistrit té objekteve té dhéna me qgira ku té pasgyrohet sakté lista e giramarrésve,
objekti, sipérfagja, afati i kontratés.
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Hartimin e raportit mujor té vonesave té pagesave té qirasé.

Hartimin e evidencave 6-mujore dhe 1 vjecare pér té ardhurat nga giraté.

Korrespondencén periodike shkresore me Degén e Shogérive Publike né lidhje me objektet e
dhéna me qira, enfiteozé etj., sipas udhézimeve pérkatése.

Koordinimin e punés me specialistét pérkatés té Njésive Administrative, pér monitorimin
periodik té kontratave té lidhura.

Koordinimin e punes me specialistet pérkatés té njésive Administrative , pér monitorimin
periodik té kontratave té lidhura .

Pérgatit relacionet dhe projekt-vendimet gé paragiten né Késhillin Bashkiak bazuar né
legjislacionin pér strehimin.

Evidenton té gjitha kérkesat e familjeve té pastreha, harton statistika né lidhje me numrin e
familjeve té pastreha.

Pérpunon dokumentacionin e qytetaréve té pastrehé té do té kryejné procedurat e privatizimit
pér apartamentet e financuara nga Enti Kombétar i Banesave.

Pérgatit listat e qytetaréve té cilét pérfitojné nga kontributi i shtetit pér familjet e pastreha
gjaté privatizimit té banesave nga Enti Kombétar i Banesave.

Pérpunon dokumentacionin e familjeve té pastreha .

Realizon korrespondencén pér plotésimin e dokumentacionit pér kalimet né fond banese dhe
banesat shtetérore ende té paprivatizuara.

Raporton tek eprori direkt pér cdo problem gé del gjaté punés.

Krijimin dhe administrimin té bazés té té dhenave pér familjet qé pérfitojné strehim sipas
akteve ligjore.

Kujdestari i banesave sociale

1.

ok wnN

o

Inspektimin dhe kontrollin e pérditshém té Banesave Sociale.

Kryerjen e riparimeve té vogla né hapésirat e pérbashkéta dhe né apartamente sipas kérkesés.
Pérgjigjen e menjéhershme ndaj kérkesave pér riparime dhe ndaj ankimeve.

Funksionimin e pajisjeve elektrike dhe mekanike né hapésirat e pérbashkéta.

Organizimin dhe mbikéqyrjen e stafit té caktuar pér té ndihmuar me pastrimin dhe
mirémbajtjen.

Kujdesin dhe mirémbajtjen e lulishtes dhe sheshit pérpara pallateve té Banesave Sociale.
Raportimin direk né zyrén e Strehimit e Menaxhimit té Banesave Sociale pér apartamentet
boshe, mangésité né ndértesé, vandalizmin dhe probleme té tjera.

Edukimin e giramarrésve né zgjidhjen e konflikteve.

Administrator pér Tregun Industrial .

1.

2.

Né punén e vet ky specialist bashképunon ngushté me specialistin e pronave, si dhe me
Policiné Bashkiake né lidhje me sistemimin e tregjeve, vendosjen e rregullit, zgjidhjen e
mosmarréveshjeve me tregtarét si dhe mbledhjen me forcé té té ardhurave (né rastet kur éshté
e nevojshme njé maseé e tillé).

Administron dhe ndjek veprimtariné pér subjektet e tregut industrial.
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3. Pér kéto subjekte kontrollon dokumentacionin e servirur, kontrollon shlyerjen e detyrimeve té
subjekteve ndaj Bashkisé, né rast paregullsie bén rillogaritjet, plotéson urdhér — pagesén,
informon aplikantin pér dokumentacionin gé duhet té paragesé, ményrén dhe afatet e pagesés
dhe bén ndryshimet pérkatése né database-in mbi té cilin punon.

4. Ne fillim té vitit bén lidhjen e kontratave pérkatése.

5. Mban dhe administron dosjen e subjektit/institucionit duke pasqyruar gjithé informacionin pér
té si dhe gjithé praktikén tatimore subjekt — drejtori.

6. Pajis ¢do subjekt gé administron me karton regjistrimi dhe me librezén e taksave dhe tarifave
vendore.

7. Bén pérpjekje maksimale pér njé vendosje sa mé racionale e shfrytézim maksimal té
hapésirave pér njé maksimizim té té ardhurave té Bashkisé.

8. Kontrollon zbatimin e rregulloreve dhe kontratave pérkatése, mban rregull né hapsirat rreth
tregjeve, zbaton orarin e hapjes dhe mbylljes sé Tregut Industrial.

9. Mbledh detyrimet gé kané tregtarét pér ujin dhe energjiné elektrike dhe i arkéton ato né banké
pér llogari té pérfituesit. Né fund t& muajit tregtari nuk duhet té keté asnjé detyrim té papaguar
ndaj Bashkise.

10. Kontrollon vazhdimisht aparaturat dhe instalimet elektrike, rrjetin e furnizimit me ujé dhe
merr masa pér eleminimin e ¢do defekti. Kontrollon punén e rojeve dhe pastruesve té subjektit
si dhe i pajis ata me bazén materiale té nevojshme.

11. Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.

NENI 24
DREJTORIA E SHERBIMIT SOCIAL

Baza ligjore mbi té cilén mbéshtetet puna e drejtorisé:

Ligji nr. 139/2015 daté 17.12..2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”.

Ligji nr. 9355 dat€ 10.03.2005 “Pér Ndihmén dhe Shérbimet Shogérore” i ndryshuar.

VKM nr. 955 daté 07.12.2016 “Pér pércaktimin e kritereve, té procedurave, dokumentacionit dhe
masés s€ pérfitimit t&€ ndihmés ekonomike”.

Udhézimi nr. 338/3 daté 10.03.2006 i ndryshuar.

Udhézimi nr. 3 daté 17.02.2017 ”Mbi zbatimin e VKM-s¢€ nr. 955 daté 07.12.2016 “Pér pércaktimin e
kritereve, té procedurave, dokumentacionit dhe masés sé€ pérfitimit t€ ndihmés ekonomike”.

Udhézim nr. 4 daté 17.02.2017 “Pér llogaritjen e pérfitimit t€ Ndihmés Ekonomike”.

Udhézim nr. 5 dat€ 17.02.2017 “Pér pérdorimin e Fondit t& kushtézuar pér Bllok-Ndihmén ekonomike
deri ne 6%".

Ligji Nr. 18/2017, * Pér té Drejtat dhe Mbrojtjen e Fémijés”,

Ligjit nr . 47/ 2018, Pér Disa Shtesa dhe Ndryshime né Ligjin Nr. 9669, date 18.12.2006, * Pér
Masa Ndaj Dhunés né Marrédhéniet Familjare”, t&€ ndryshuar.

Ligji nr. 8153 daté 31.10.1996 “Pér Statusin e Jetimit”.
VKM nr. 96 daté 07.02.2012.
VKM Nr. 149 date 13.3.2018” Pér Kriteret , Dokumentacionin dhe Progedurat pér Evidentimin e
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Familjes Kujdestare pér Fémijét pa Kujdes Prindéror dhe Masés sé Financimit pér Shpenzimet e
Fémijés sé Vendosur né Familje Kujdestare”.
VKM nr. 8 daté 14.01.2015 “Pér mbrojtjen e shtresave n€ nevojé, pér efekt t€ heqjes s€ fashés sé

konsumit t& energjis€ elektrike deri né 300k&/h n€ mua;j”.

VKM nr. 565 daté 09.08.2006 “Pér mbrojtjen ¢ shtresave né nevojé nga rritja € ¢gmimit té energjisé
elektrike” i ndryshuar.

Udhézimi nr. 1 daté 02.02.2015 midis Ministrisé sé Mirégenies Sociale e Rinisé,Ministrisé sé
Financave dhe Ministrisé sé Energjetikés dhe Industrisé, i ndryshuar.

VKM nr. 376 date 11.06.2014.

Ligji nr. 8626 daté 22.06.2000 “Statusi i Invalidit Paraplegjik dhe Tetraplegjik” i ndryshuar.

VKM nr. 31 daté 20.01.2001 “Pér pérfitimet nga Statusi i invalidit paraplegjik e tetraplegjik™ i
ndryshuar

Ligji nr. 8098 daté 28.03.1996 “Pér Statusin e t&€ Verbérit” i ndryshuar.

VKM nr. 277 daté 18.06.1977 “Pér pérfitimet nga Statusi 1 t&€ Verbérit” 1 ndryshuar.

Udhézimi nr. 2365 daté 26.11.2008 “Pér zbatimin e VKM nr. 277" i ndryshuar.

VKM nr. 404 daté 20.06.2012 “Pér percaktimin ¢ masés, té kritereve e t€ procedurave té pérfitimit té
kompensimit financiar nga personat me statusin e t& verbérit dhe invalidit para e tetraplegjik, pér
faturén e energjisé€ elektrike dhe faturén e telefonisé*“fikse”, i ndryshuar.

VKM nr. 618 daté 07.09.2006 “Pér pércaktimin e kritereve, té dokumentacionit dhe masés sé
pérfitimit t& pagesés pér personat me aftési t€ kufizuar”, i ndryshuar.

VKM nr. 425 daté 27.06.2012 “Pér pércaktimin ekritereve dhe t€ dokumentacionit t€ nevojshém pér
pranimin e personave né institucionet rezidenciale,publike dhe jopublike, té pérkujdesjes shogérore”, i
ndryshuar.

VKM nr. 89 dat€ 26.01.2012 “Pér pércaktimin e kritereve,té dokumentacionit dhe té procedurés sé
shérbimit té kujdestarisé, i ndryshuar.

Udhézimi nr. 11 dat€ 09.03.2015 “Mbi zbatimin ¢ VKM nr. 89, daté 26.01.2012 .

Udhézimete Ministrisé sé Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale ,
- nr. 625, date 27.08.2018, té Ministrit té Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale *“ Mbi zbatimin

e Vendimit nr.31, date 20.01.2001, t& Késhillit t&¢ Ministrave , “ Pér Pérfitimet nga statusi 1
invalidit paraplegjik dhe tetraplegjik”, t€ ndryshuar.

- nr. 626, date 27.08.2018, t& Ministrit té Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale “ Mbi zbatimin
e Vendimit nr.618, date 07.09.2006, té Késhillit t¢ Ministrave , “ Pér Pércaktimin e
Kritereve té Dokumentacionit dhe Masés sé Pérfitimit té Pagesés pér Personat me Aftési té
Kufizuar ”, té€ ndryshuar,

- nr. 629, date 27.08.2018, té Ministrit té Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale *“ Mbi zbatimin
e Vendimit nr.277, date 18.06.1997, té¢ Késhillit té¢ Ministrave , ““ Pér Pérfitimet nga statusi
i t& Verbérit”, té ndryshuar.

Drejtoria e Shérbimimeve Sociale ka kompetenca administrative,zbatuese,ekzekutuese
dhe planifikuese pér sferén e realizimit té veprimtarisé sé vet dhe raporton mbi zbatimin ligjor para Kryetarit.
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Drejtoria funksionon me 15 punonjés mbi kété strukturé:

QELLIMI | DREJTORISE

Té orientojé punén e stafit t& Drejtorisé drejt identifikimit,trajtimit, pér t€ géné sa mé prané té gjitha
shtresave né nevojé né varféri ekstreme, personave me aftési té kufizuara,grave k/familjare,fémijve té
pambrojtur,personave té moshés sé treté,jetiméve,roméve,egjyptianéve me synim zbutjen e
problemeve té tyre népermjet bashképunimeve me Donatoré té huaj si dhe me OJF qé veprojné né
fushén e Shérbimeve Sociale.

Drejtoria e Shérbimeve Sociale ka  kompetenca administrative, zbatuese, ekzekutuese dhe
planifikuese pér sferén e realizimit t€ veprimtarisé sé vet dhe raporton mbi zbatimin ligjor para
Kryetarit.

Drejtori_i Shérbimit Social

o Koordinator i Qendrés Komunitare
e Stomatolog tek Komunitetet
e Psikolog tek Komunitetet

Sektori i Ndihmés Ekonomike dhe Shérbimeve Shogérore:
e Pérgjegjés i Sektorit.
e Specialist t&¢ Ndihmés Ekonomike né lagjet e gytetit (tre punonjés)
e Specialist t&¢ Ndihmés Ekonomike né Njésité Administrative (katér Punonjés)
e Specialist i Shérbimit Shoqgéror pér Pagesat e Aftésisé sé Kufizuar (dy punonjés)

Drejtori ka kéto detyra:

e Organizon dhe drejton punén brenda Drejtorisé.

e Pérgatit materialin dhe ju kthen pérgjigje , gjithé shkresave té ardhura nga Mnistrité dhe
institucione e tjera né nivel lokal e géndror .

e Pérgatit Projekt Vendimin, pér Propozimin pér Dhénien e, Ndihmés Ekonomike pér ¢cdo muaj
si dhe Relacionin pér PAK e Invalidet , 6% e fondit t¢ Kushtézuar pér Bllok- Ndihmén
Ekonomike,

Kété material ia paraget Késhillit Bashkiak pér miratim sipas afateve té pércaktuara né ligj.

e Pérgatit Relacion pér punén e Drejtorisé dhe ia paraget Ministrisé sé Shéndetésisé dhe
Mbrojtjes Sociale , népérmjet Drejtorisé Rajonale té€ Shérbimit Social Shtetéror ,Berat.

e Raporton népérmjet informacioneve mujore e vjetore te titullarét e institucionit pér ecuriné e
punés né Drejtori.

e Sqgaron ankesat dhe konfliktet e gytetaréve me takime e shkresa zyratre.

e Bashképunon me Drejtorité e tjera té bashkisé pér zgjidhjen e problemeve sociale té
komunitetit.

e Bashképunon me Organizatat e ndryshme Humanitare dhe Jofitimiprurése gé ushtrojné
aktivitetin e tyre né Qytetin e Beratit.

e Ushtron kontrolle t& herépashershme né Lagjet dhe Njésité Administrative pér punén e
administratoréve.

e Rekomandoj e pércjell dokumentacionin e kérkuar pér vendosjen e personave né institucionet
e Pérkujdesjes Shoqgérore, sa heré qé paragiten raste.

e Pérgatit planin mujor dhe vjetor té Drejtorisé dhe ia paraqit N/ Kryetarit.té Bashkisé.
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Pérgatit Programin dhe shpérndarjen e buxhetit ¢cdo 6 muaj, pér Drejtoriné dhe ia parages
Ministrisé sé Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale, népérmjet Drejtorisé Rajonale té Shérbimit
Social Shtetéror ,Berat

Detyrat e Kordinatorit té€ Qendrés Komunitare:

e Administrimi i Qendrés Komunitare.

e Koordinimi me aktorét vendoré dhe gjithépérfshirja e komunitetit Rom dhe Egjyptian.
e Bashképunimi me OJF dhe organizata geveritare dhe jogeveritare OJQ.

e Hartimi i njé plani pune pér menaxhimin dhe funksionimin e gendrés komunitare.

e Krijimi i aktiviteteve sensibilizuese dhe gjithépérfshirése pér komunitetin .

Detyrat e Stomatologut :

1. Té evidentojé dhe té trajtojé pacienté me probleme té shéndetit oral.

2. Té informojé dhe sensibilizojé komunitetin pér problematikat e shéndeti oral.

3. Té bashképunojé me shkollat dhe té trajtojé me shérbime shéndetésore falas pér fémijét e
komunitetit.

4. Té ofrojé shérbim shéndetésor falas pér problemet me higjienén e gojés pér fémijét deri nén
18 vjec,pér pacientét mbi 60 vje¢ (femra) dhe meshkuj mbi 65 vjec.

Detyrat e Psikologut:

1. Té bashképunojé me gendrat rezidenciale dhe ditore duke ofruar shérbimin pér personat
me aftési té kufizuar.

2. Té ofrojé shérbimin pér komunitetin dhe nevoja pér trajtim psikologjik.

3. Téevidentojé raste duke i referuar prané punonjésit social brenda drejtorisé.

4. Té bashképunojé me psikologét shkolloré pér ¢do rast té evidentuar.

5. Bashképunim té ngushté me Njésiné e Mbrojtjes sé Fémijéve duke raportuar rast pas rasti.

Pérgjegjési i Sektorit té Ndihmés Ekonomike dhe Njésia e Mbrojtjes sé Fémijéve

>

Y

Pérgjigjet para drejtorit dhe kur i kérkohet para N/kryetarit pér shkallén e plotésimit té detyrave té
ngarkuara.

Organizon punén né staf pér realizimin e detyrave.

Ndjek dhe monitoron punén e administratoréve socialé té lagjeve e NJA pér aplikimet e NE .

Pérgatit materialin Projekt Vendimin, pér Propozimin pér Dhénien e, Ndihmés Ekonomike pér
¢do muaj , si dhe Relacionin pér PAK e Invalidet , 6% e fondit té¢ Kushtézuar pér Bllok-
Ndihmén Ekonomike, dhe ja paraget Drejtorit.

Mban kontaktet me Zyrén Rajonale t& Shérbimit Social.

Pérgatit pérmbledhéset e evidencave gé kérkohen dhe i dérgimin e tyre né Drejtoriné Rajonale té
Shérmimit Social, Berat .

Evidenton problemet gé dalin nga puna e pérditshme dhe pércakton zgjidhjet e mundshme ligjore
té kérkesave té qytetaréve duke ia propozuar drejtorit pér rrugézgjidhjet pérkatése.

» Pérgatit planin mujor té sektorit e ia dorézon drejtorit.

Detyrat e Njésisé sé Mbrojtjes sé FEmijéve

Njésia pér mbrojtjen e fémijéve néBashki funksionon brenda strukturés administrative té Bashkisé si
njési e posacme ose njési e strukturave té ngarkuara me ¢éshtje sociale dhe ka pér detyré:
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1. Té vlerésojé dhe té monitorojé névazhdimési situatén e familjeve, té fémijéve né rrezik
derisa f€mija t€ konsiderohet “jashté rrezikut”.

2. Te béjé identifikim dhe té bashkérendojé, né ményré disiplinare, mbrojtjen, referimin dhe
analizén e rasteve né territorin e bashkiseé.

3. Teé sensibilizojé komunitetin, té organizojé takime informuese, edukuese dhe trainime pér
mbrojtjen e fémijve.

4. Té bashképunojé me administratorét e shérbimeve shoqérore, psikologét e shkollave,
mjekune familjes, autoritetet pergjegjese té rendit, punonjésit socialé té gendrave
téshérbimeve publike dhe jopublike, pér pérmirésimin e situatés sé mbrojtjes sé fémijés.

5. Teé shérbejé si gendér informacioni, ku fémijét dhe familjet t¢ mund té informohen apo té
referohen tek shérbimet e tjera mbéshtetése, sipas nevojave qé kané.

6. T’iraportojé periodikisht Agjencisé Shtetérore pér Mbrojtjen e t€ Drejtave t€ Fémijéve, té
dhéna statistikore gé ka pérpunuar.

7. T’iparaqgesé periodikisht Agjencisé Shtetérore pér Mbrojtjen ¢ té Drejtave té Fémijéve
informacione pér situatén e mbrojtjes sé fémijéve.

Specialisti i Ndihmés Ekonomike né Lagje dhe Njési Administrative pér detyré:

YVVYVY VYV

Y

Evidenton,verifikon dhe rekomandon familjet apo individét gé aplikojné pér ndihmé ekonomike.
Sqaron pretenduesit pér ndihmé ekonomike,pér té drejtén e pérfitimit sipas sistemit té pikézimit
dhe i ndihmon né plotésimin e formularit, té deklarimi. t¢ Ndihmés Ekonomike.

Pérgatit dosjen e plote té ¢do pretenduesi pér ndihmén ekonomike.

Pérgatit projektvendimin dhe statistikén pérkatése pér lagjen gé mbulon.

Zbaton t€ gjitha detyrimet q€ diktohen nga ligji nr. 9970 daté 24.07.2008 “Pér baraziné gjinore né
shoqéri”,ligji nr. 9669 daté 18.12.2006 “Pér masat ndaj dhunés né marrédhéniet familjare” si dhe
strategjité e politikave sociale .

Vleréson nevojat e individéve apo familjeve gé kérkojné té pérfitojné shérbime shogérore.
Identifikon dhe mban statistika pér grupet né nevojé, si: graté, fémijét jetimé, mosha e treté,
romét, egjiptianét etj.

Punonjésit né NJA pérgatisin e dérgojné edhe listé pagesat pér personat me aftési té kufizuar.
Kontrollon zbatimin e legjislacionit dhe udhézimeve pérkatése té ndihmés ekonomike dhe
pérftimit té paaftésisé.

Verifikon dosjet e pretenduesve pér ndihmé ekonomike dhe pérfitimpaaftesie (paftési,
verbéri,paraplegjike) pér saktesiné e tyre.

Koordinon punén midis institucioneve té ndryshme, si: Zyra e Punés, Zyra e Regjistrimit té
Pasurive té Paluajtshme, Zyra e Regjistrimit té automjeteve,Zyra e Tatim-Taksave, Inspektoriatin
e Punés, Sigurimet Shogérore,drejtorive prané Bashkisé dhe specialistéve népér rajone.

Ndjek veprimtariné dhe shérbimet gé ofrojné OJF-té e ndryshme gé veprojné né gytetin e Beratit.
Harton dhe ndjek projektet e ndryshme pér probleme sociale si dhe gjithé detyrimet gé diktohen
nga ligji nr. 9970 dat€ 24.07.2008 “Pér baraziné gjinore n€ shoqéri”,ligji nr. 9669

daté 18.12.2006 “Pér masat ndaj dhunés né marrédhéniet familjare” Ligjit nr . 47/ 2018, Pér Disa
Shtesa dhe Ndryshime n€ Ligjin Nr. 9669, date 18.12.2006 ““ Pér Masat ndaj dhunés né
Marrédhéniet Familjare”, t€ ndryshuar, si dhe strategjité e politikave sociale .
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Specialist i Shérbimit Shogéror pér Pagesat e Aftésisé sé Kufizuar (dy punonjés)
Pérgatit projektvendimin pér personat me aftési té kufizuar,té verbér, paraplegjiké.

Dérgon listé-pagesat né Drejtoriné e Financés ¢do muaj.

Dérgon dosjet pér rikomisionim né Zyrén Rajonale té Shérbimit Social dhe né KMCAP Epror.
Pérgatit projektvendimin pér personat me aftési té kufizuar, invalidét e punés.

Dérgon listé-pagesat né Drejtoriné e Financés ¢do muaj.

Ndjek afatet e rikomisionimit té invalidéve.

Neni 25
Drejtoria e Turizmit,Kultures ,Rinisé dhe Sporteve

Drejtoria e Turizmit, Kulturés dhe Sporteve ka né strukturén e vet 6 punonjés;

1.

o gk wnN

E gjithé veprimtaria vjetore e Drejtorisé sé Turizmit,Kulturés dhe Sporteve miratohet nga Kryetari i

Drejtorin

Specialist i Promovimit té Turizmit

Specialist i Marrédhénieve me Jashté dhe i Projekteve té Zhvillimit
Specialist pér Artet, Trashégiminé Kulturore dhe i Projekteve té Zhvillimit
Specialist i Sporteve.

Koordinator pér Rininé

Bashkisé.

Detyrat e Pérgjithshme té Drejtorisé sé Kulutrés, Turizmit, Rinisé dhe Sporteve jané:

N -
) 1

Hartimi i projekteve me partneré ndérkombétaré.
Zhvillimi i jetés kulturore artistike, sportive dhe koordinimi me institucionet kulturore dhe
shogériné civile pér zbatimin e eventeve.

Identifikimi, promovimi i aseteve kulturore gé Bashkia Berat zotéron dhe mbrojtja e
trashégimisé kulturore.

Ndérgjegjésimi né zhvillimin kulturor dhe social i komunitetit duke u bazuar edhe né
trashégiminé kulturore.

Zbatimi i politikave pér zhvillimin e turizmit dhe strategjisé sé turizmit, e cila i pérmbahet
planit té veprimit pér vitet 2011-2021.

Té hartojé dhe té mbeshtesé projekte gé nxisin politikat parésore té turizmit, té jetés
kulturore,artistike,sportive e rinore té gytetit.

Té vlerésojé dhe té mbéshtesé veprimtari gé synojné njohjen dhe futjen né agjendat
ndérkombétare té turizmit, kulturés e sportit té gytetit.

Té promovojé vlerat e Trashégimisé Kulturore té qytetit,tashmé sit i UNESCO-s duke rritur
shkallén e informacionit pér vizitorét.
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9- Te& nxisé bashképunimet me organizatat dhe institucione té huaja dhe té rregullojé
veprimtariné me jashté té administratés sé Bashkisé.
10- Té hartojé dhe té zbatojé projekte né kuadrin e bashképunimeve me donatoré.

Detyrat e Drejtorit té Drejtorisé sé Kulturés, Turizmit, Rinisé dhe Sporteve

1- Koordinimin dhe ndjekjen e aktiviteteve kulturore, artistike dhe sportive né rang
lokal,kombétar apo ndérkombetar.
2- Vlerésimin dhe mbéshtetjen e projekteve gé synojné dhe ofrojne veprimtari elitare pér
komunitetin.
3- Vlerésimin dhe mbeshtetjen e aktiviteteve té pérvitshme, gé kané hyré né traditén e
kalendarit kulturor, artistik dhe sportiv né Bashkinée Beratit.
4- NXxitjen e bashképunimeve pér promovimin e gytetit dhe projektet qé béjnéshkémbimin e
kulturés né rang ndérkombétar.
5- Organizimin dhe ndjekjen e veprimtarive gé nxisin zhvillimin e turizmit, ruajtjen dhe
promovimin e trashégimisé kulturore e shpirtérore dhe gjithépérfshirjen e komunitetit.

Detyrat e Specialistit t& Promovimit té Turizmit
1- Implementimi i strategjisé dhe plan-veprimit té turizmit pér Bashkiné Berat.
2- Zbatimi i projekteve pér turizmin.
3- Promovimi i qytetit pér vizitorét vendés dhe té huaj.
4- Zhvillimi i aktiviteteve pér njé turizém vjetor.
5- Pérditésimi i té dhénave statistikore né fushén e Turizmit.

Specialist pér Artet, Trashégiminé Kulturore dhe i Projekteve té Zhvillimit

1- Zhvillimi i projekteve gé kané si géllim pérfitimin kulturor, ekonomik, social dhe ekonomik té
banoréve té qytetit té Beratit nga trashégimia kulturore. Grup vecganérisht i synuar jané banorét
e gendrés historike Berat si dhe té rinjté e té rejat. Zhvillimin dhe implementimin e politikave
bashkékohore né fushén e trashégimisé né raport me zhvillimin e turizmit té géndrueshém dhe
ruajtjen e mjedisit.

2- Ruajtja, promovimi dhe nxitja e traditave té artizanatit. Zhvillimin a aftésive té artizanéve
beratas pér té ruajtur dhe zhvilluar aftésité e tyre si pér té pérfituar ekonomikisht nga zejet e
vjetra. Ruajtja, Katalogimi dhe Dixhitalizimi dhe promovimi i vlerave té Trashégimisé
Kulturore né Qytetin e Beratit.

3- Organizimi i aktivitete vjetore, si; festivale, koncerte dhe aktivitete, té cilat kané né gendér
zhvillimin dhe promovimin e tradités dhe trashégimisé kulturore né Bashkiné Berat.

4- Bashkémenaxhimi dhe monitorimi i trashégimisé kulturore té Beratit sipas kritereve dhe
udhézimeve té pérshkruara nga UNESCO. Pérgatitje té progres-raporteve periodike pér t'u
dorézuar né Komitetin e Trashégimisé Botérore.

5- Koordinim pér krijimin dhe aplikimin e projekteve té cilat synojné té rehabilitojné dhe
restaurojné monumentet e kulturés si dhe Promovimin e Trashégimisé né arenén Evropiane
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dhe krijimi i lidhjeve me partneré té ngjashém evropian pér té mundésuar dialog dhe
bashképunim kulturor ndérmjet qytetaréve.

> Detyrat e Specialistit t&¢ Marrédhénieve me Jashté dhe i Projekteve té Zhvillimit

1- Té& negociojé dhe krijojé partneritet me organizata, donatoré dhe aktoré ndérkombétaré, pér
mbéshtetjen e projekteve bilaterale.

2- Té nxisé bashképunimet me bashkité dhe komunat binjake té qytetit, pér té aplikuar projekte té
pérbashkéta né fusha té ndryshme dhe té kérkojé pér lidhje té reja né fushén e binjakézimit
midis institucioneve té geverisjes vendore.

3- Teé kujdeset pér hartimin dhe zbatimin e projekteve té financuara nga Bashkimi Evropian.

4- Té organizojé veprimtariné me jashté té administratés sé bashkisé.

5- Teé nxisé dhe bashképunojé pér promocionin e qytetit né fushén ndérkombétare.

Detyrat e Specialistit té Sporteve jané:

1- Té hartojé dhe té kontrollojé politikat e shérbimit né fushén e sportit dhe té rinisé. Té
modelojé dhe organizojé veprimtari né kété sektor.

2- Organizimi i veprimtarive sportive me pjesémarrjen e rinise, shkollave si dhe me té gjitha
moshat, krijimi i sa mé shuméaktiviteteve, evente kulturore - sportive me moton *“ Sporti pér
té gjithé”.

3- Riritja e cilésisé sportive né té dyja klubet sportive, até té shumésportéshit si dhe klubin e
futbollit “Tomori”. Njohja dhe ndjekja e kalendareve sportive si dhe kampionateve pérkatése.

4- VEzhgimi i terreneve sportive, ekipeve, puna stérvitore dhe pérgatitore, ndeshjet e kontrollit.

5- Té& japé informacion té vazhdushem dhe né kohé pér mediet, komunitetin pér aktivitetet dhe
rezultatet e arritura nga veprimtarité.

Detyrat e Koordinatorit té Rinisé:

-
1

Krijimi i sa mé shumé aktiviteteve multidisiplinare dhe shkollore.
Gjithépérfshirja e té rinjve né té gjitha aktivitetet .

Bashképunimi me vullnetaré dhe organizata té ndryshme .
Krijimi i aktiviteteve lidhur me kalendarin e festave.

T em

Kjo drejtori organizon gjithashtu mbledhjet e Késhillit Artistik Kulturor té Bashkisé,né pérputhje me
kérkesat detyruese té VKM-sé nr.121,daté 25.02.2005 dhe té Udhézimit té Ministrisé sé Kulturés.
Projektet e miratuara,(me preventivat pérkatése ) né Késhillin Artistik Kulturor paragiten né Késhillin
Bashkiak pér mbéshtetje financiare.

Drejtoria e Turizmit,Kulturés dhe Sporteve ndérton marrédhenie ligjore e zyrtare me institucionet e
varésisé sé Bashkisé, si¢ jané:Qendra Kulturore,Bibloteka,Galeria e Arteve, Klubi Sportiv
Shumésportésh, FK Tomori 1923 Sh.A.
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Kjo drejtori sé bashku me drejtorité e tjera, vecanérisht pér specifika té vecanta, ndaj institucioneve té
varésise, ka pér detyré:

1) Té& ushtrojé kontrolle (me miratim té Kryetarit té€ Bashkisé ) pér nivelin e zbatimit ligjor té
vendimeve té Késhillit Bashkiak.
2) TEé organizojé takime e konsulta dhe té ndihmojé pér hartimin e buxhetit vjetor.

3) Mbi bazén e takimeve dhe vézhgimeve té formulojé sugjerime dhe rekomandime pér Keshillin
Bashkiak dhe Kryetarin e Bashkisé pér detyra dhe masa qé parashikojné pérmirésim té
parametrave té punés dhe rezultateve.

4) Té kérkojé nga institucionet e varésisé té depozitojné prané saj synimet dhe kalendarin vjetor té
punés,analizat e punés,informacionet mujore dhe té ndihmojé pér zbatimin e detyrave té
planifikuara.

Me Ministriné e Kulturés,Drejtoriné e Monumenteve té Kulturés,até t&6 Muzeumeve etj., ndérton

marrédhénie bashképunimi pér té vlerésuar dhe mbrojtur trashégiminé kulturore té gytetit, tashmé e

nominuar si trashégimi gé mbrohet nga UNESCO.

Mbéshtetur edhe né propozimet e institucioneve té varésisé,harton kalendarin vjetor té veprimtarive

turistike, kulturore,artistike,sportive dhe merr masat pér zbatimin né kohé e me nivel té tyre.

Ndérton marrédhénie informuese,me transparencé e korrektési me Median.

Neni 26
DREJTORIA E TAKSAVE DHE TARIFAVE

Misioni i Drejtorisé sé Taksave dhe Tarifave éshté mbledhja e té ardhurave tatimore pérmes
procedurave té thjeshta dhe me kosto minimale, duke zbatuar njétrajtésisht legjislacionin tatimor, pér
té financuar buxhetin e e Bashkisé Berat.

Drejtoria e Taksave dhe Tarifave e ushtron veprimtariné e saj né mbéshtetje té:

1. Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé, neni 157, pika 3 dhe 4.

2. Ligjit Nr. 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”.

3. Ligjit Nr. 9632 daté 30.10.2006 “Pér Sistemin e Taksave Vendore”, 1 ndryshuar.

4. Ligjit Nr. 9723 daté 03.05.2007 “Pér Qendrén Kombétare t€ Regjistrimit”, i ndryshuar.
5. Ligjit Nr. 9920 daté 19.05.2008 “Pér Procedurat Tatimore né Republikén e Shqipéris€”, i
ndryshuar.

6. Udhézimeve dhe akteve nénligjore né zbatim té ligjeve té mésipérme.

7. Vendimit t& Késhillit Bashkiak nr. 57 dat€ 28.12.2015 “Pér miratimin e sistemit té taksave dhe
tarifave vendore né Bashkiné Berat” i ndryshuar.

8. Urdhrave té ndryshém té Kryetarit té€ Bashkisé.

68



Drejtoria e Taksave dhe Tarifave pér vitin 2018 organizohet né kété ményré:

1. Drejtori i Drejtoriseé.
Sektori i Vleresimit, Kontrollit t¢ Taksave dhe Tarifave té Biznesit 4

e Pérgjegjés Sektori i Vleresimit , Kontrollit t¢ Taksave dhe Tarifave té Biznesit
e varésia nga Drejtori | Drejtorisé
e Specialisti Vleresimi té Taksave dhe Tarifave té Biznesit/ varésia Pérgjegjési | Sektorit(1).

e Specialist pér Inspektimin dhe Kontrollin Tatimor né Terren / varésia Pérgjegjési |
Sektorit(2).

Sektori i Taksave dhe Tarifave pér Familjet dhe Bizneset né Njésité Administrative 17

Specialisti Taksave dhe Tarifave pér Institucionet Shtetérore dhe Bizneseve Ambulant (1).

e Specialisté pér arkétimin e taksave dhe tarifave té familjeve dhe bizneseve né Njésité
Administrative (4)

e Agjenté pér arkétimin e taksave dhe tarifave vendore nga familjet né lagjet e qytetit (4 ).

e Agjenté pér Arketimet e Taksave dhe Tarifave té Familjeve dhe bizneseve né Njésité
Administrative Sinjé, Otllak,Velabisht dhe Roshnik (4 ).

e Inspektoré pér tregjet (2 té tillg).

e Agjenté pér parkimin (2 té tillg).

1. Drejtori i Drejtorisé sé Taksave dhe Tarifave:

a. Administron dhe drejton Drejtoriné.

b. Merr detyra nga titullarét, u ngarkon detyra punonjésve dhe bén pérpjekje maksimale pér zbatimin
e tyre.

c. Merr pjesé dhe jep llogari né analizat e punés sé Drejtorisé para Kryetarit t&€ Bashkisé dhe Késhillit
Bashkiak dhe mund té thérrasé pér té marré pjesé dhe pér té dhéné shpjegime pér materialin
specialistét gé e kané pérgatitur até.

d. Merr pjesé né grupe studimi e kontrolli té ngritura né Bashki nga Kryetari ose zévendésuesi i tij.
e. Ndjek né vazhdimési dhe me rigorozitet punén e punonjésve né zbatim té ligjeve pér taksat dhe
tarifat vendore.Drejton dhe organizon sektorét brenda drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore e
nénligjore pér sistemin fiskal. Kérkon llogari né sektorét né vartési qé té respektojné afatet ligjore né
realizimin e detyrave pérkatése

f. Konsultohet me punonjésit e Drejtorisé, dégjon mendimin e tyre dhe kur e sheh té nevojshme i
propozon Kryetarit té Bashkisé masa pér pérmirésimin e punés.

g. Organizon studime pér hartimin e planeve pér taksat dhe tarifat vendore dhe propozon rrugé dhe
metoda efikase pér mbledhjen e tyre.

h. Propozon masa administrative pér vartésit kur né ményré té pérséritur nuk zbatojné detyrat e
ngarkuara dhe kryejné veprime gé jané né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore né fuqi.
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i. Ndjek zhvillimet né sektorin ekonomik e financiar dhe investimet né sektorin e tregtisé etj.

J. Merr masa pér pajisjen e punonjésve me bazé materiale, pér trajnimin e népunésve, zgjidh
problemet ne database-in TAIS té Drejtorisé sé bashku me supervizoret dhe specialistét e IT dhe bén
pérpjekje pér aplikimin e praktikave mé té mira té marra nga Bashkité dhe Institucionet analoge.

k. Pérpilon programe statistikore dhe i pérpunon deri né nivelin e studimeve né funksion té
pérmirésimit dhe mbarévajtejes sé punés sé Drejtorisé.

I. Sensibilizon publikun me shérbimet e ofruara nga Drejtoria népérmjet pérgatitjes sé materialeve
promocionale si dhe pérgatit njoftime periodike né televizionet lokale pér pagesén e taksave dhe
tarifave vendore.

m. | propozon eprorit direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e
problemeve qgé dalin né sektorét qé mbulon

o S

N

10.

11.

12.

13.

14.

. Ndjek disiplinén né puné té punonjésve té tij.
. Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.

. Pérgjegjés i Sektorit té Regjistrimit, Vlerésimit dhe Kontrollit té Biznesit

Eshté pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin e punés né sektorin pérkatés dhe varet nga drejtori.
Eshté pérgjegjés pér pérgatitjen e parashikimeve mbi té ardhurat vjetore nga taksat dhe tarifat
vendore, té cilat i con pér miratim te drejtori.

Raporton mbi baza mujore prané drejtorit pér realizimin e té ardhurave pér ¢do taksé ose tarifé
vendore dhe éshté pérgjegjés pér realizimin e tyre.

Kontrollon ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pérkatése pér ¢cdo subjekt tregtar.

Konfirmon saktésin€ e shkresave,para se t’i paraqiten drejtorit pér firmé.

Eshté pérgjegjés pér kryerjen e akt-rakordimeve me strukturat pérkatése té Bashkisé dhe agjentéve
tatimoré, té cilat i paraget mé pas pér miratim prané drejtorit.

Bashképunon me pérgjegjésit e sektoréve té tjeré té drejtorisé duke shkémbyer informacion
ndérmjet tyre.

Kujdeset pér ményrén e mbajtjes sé kontabilitetit, ndjek ményrén e kontabilizimit dhe pagesén e
detyrimeve tatimore.

Kujdeset pér korrespondencén me QKB-né né lidhje me informacionin pér bizneset qé
regjistrohen, crregjistrohen apo pezullohen. Kété informacion e merr ¢do muaj dhe kujdeset té
ndiget rregullisht nga specialistét pérkatés.

Organizon punén dhe merr masa pér njoftimin e subjekteve debitore né kohén e duhur.Jep
informacione javore prané drejtorit lidhur me pagesat e detyrimeve nga subjektet dhe numrin e
debitoréve.

Ndjek hartimin e projektbuxhetit né térésiné e elementeve té tij.Paraget pér miratim te drejtori
programet e punés.

Mund té propozojé prané drejtorit masa disiplinore pér punonjésit né varési, gé nuk zbatojné
detyrat, shkelin etikén apo disiplinén né puné.

Kujdeset pér korrespondencén e QKB-sé nga secili specialist, drejtori té tjera prané Bashkisé, apo
institucione té tjera pér ag sa ato kané lidhje pér informacionin gé disponon ky sektor.

Zbaton detyrat e tjera té ngarkuara nga drejtori.
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Specialist i Vleresimi t¢ Taksave dhe Tarifave té Biznesit

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Né punén e vet Ky specialist bashképunon ngushté me specialistin pér kontrollin dhe
verifikimin e bizneseve.

. Administron dhe ndjek subjektet e biznesit me adresé kryesore dhe ose dytésore né Njésiné

Administrative Berat.

Pér kéto subjekte kontrollon dokumentacionin e servirur, kontrollon shlyerjen e detyrimeve té
subjekteve ndaj Bashkisé, né rast parregullsie bén rillogaritjet, plotéson faturén pér arkétim
dhe bén ndryshimet pérkatése né database-in TAIS mbi té cilin punon.

Informon aplikantin gé do té cel biznes té ri dhe ekzistues pér dokumentacionin qé duhet té
paragesé, ményrén dhe afatet e pagesés sipas kérkesés sé ligjeve né fugi dhe vendimeve té
Késhillit Bashkiak si dhe urdhrave té Kryetarit té Bashkiseé.

Jep informacionin bazé né pérgatitjen e parashikimeve mbi té ardhurat vjetore nga taksat
vendore, pér sa ato kané té béjné me subjektet qé ai administron.

Pérgatit informacion javor pér specialistet e kontrollit dhe inspektimit né terren, pér té gjitha
subjektet e reja qé pérditésojné té dhénat apo kané ndryshime né té dhénat fillestare té
rregjistrimit.

Ndjek né menyré periodike dhe rakordon me kontabilitetin pér detyrimet e pashlyera té
subjekteve gé administron dhe ja paraget pérgjegjesit té sektorit.

Eshté pergjegjés pér menyrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dhe tarifat dhe mban
pérgjegjesi né rast se konstatohen gabime apo shkelje.

Koncepton vértetimet dhe shkresat pér subjektet gé administron.

Pajis ¢do subjekt gé administron me karton regjistrimi dhe me librezén e taksave dhe tarifave
vendore.

Mban né dosjen e subjektit gjithé informacionin pér té si dhe gjithé praktikén tatimore subjekt
— drejtori.

Merr masa qé t’1 dérgojé zyrtarisht ¢do tatimpaguesi (biznes 1 vogel, biznes 1 madh) njoftimin
pér detyrimin pér taksat dhe tarifat vendore.

Bén rakorimin me degén e financés né bazé té postés pér cdo banké,ne lidhje me pagesat pér
subjektet gé administron

Menjéheré pas mbarimit té afatit pér pagesén e taksés bén hartimin e listés sé debitoréve pér
taksat e papaguara, si dhe e pérditéson kété listé né bazé té informacionit té sjellé nga
specialisti i kontrollit dhe verifikimit né terren.

Bén té mundur aplikimin e metodave stimuluese ndaj taksapaguesve pér mbledhjen e
detyrimeve té pashlyera.

Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.
Zbaton detyrat e tjera te ngarkuara nga eprori direkt

Specialist pér Inspektimin dhe Kontrollin Tatimor né Terren(2)

1.

Né punén e vet ky specialist bashképunon ngushté me specialistin e regjistrimit dhe vlerésimit,
Policiné Bashkiake, QKB-né si dhe me Drejtorité dhe Institucionet e tjera.
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10.

11.
12.

Ndérton njé regjistér té ploté dhe efektiv elektronik pér bizneset e regjistruara, té
paregjistruara, verifikimin e bizneseve té pezulluara, té riaktivizuara si dhe té cregjistruara, me
informacionin e marré nga kontrolli néterren si dhe nga informacioni i marré nga QKB. Jep té
dhéna periodike tek eprori vartés.

Administron dhe ndjek subjektet e biznesit me adresé kryesore dhe/ose dytésore né Njésiné
Administrative Berat.

Organizon punén me specialistin e regjistrimit, Policiné Bashkiake, Drejtorité e tjera té
Bashkisé dhe Institucionet jo né varésiné e Bashkisé pér kontrollin, licensimindhe vjeljen né
kohé nga biznesi té taksave dhe tarifave vendore.

Merr masa pér identifikimin e bizneseve té regjistruara, té paregjistruara, verifikimin e
bizneseve té pezulluara, té riaktivizuara dhe té ¢regjistruara, si dhe mban procesverbalet
pérkatése.

Pérzgjedh kontrollet dhe verifikimet bazuar né listén e debitoréve té servirur nga specialisti i
regjistrimit dhe vlerésimit si dhe gjykimit té tij né bazé té risgeve.

Né ushtrimin e kontrollit dhe verifikimit tatimor mban parasysh té drejtat e taksapaguesit si
dhe ligjshmériné e kontrollit.

Koncepton shkresat pér subjektet gé administron.

Bén verifikimin nése subjektet zbatojné dispozitat e pércaktuara me ligj né lidhje me afishimin
né vende té dukshme té certifikatés sé regjistrimit né organin tatimor, afishimin e gmimeve etj.
Mban rezultatet e kontrollit, pérditéson informacioni e disponuar, propozon masat pér t’u
ndérmarré pas kontrollit dhe ia servir specialistit té regjistrimit dhe vlerésimit.

Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.
Zbaton detyrat e tjera te ngarkuara nga eprori direkt.

SEKTORI | TAKSAVE DHE TARIFAVE PER FAMILJET DHE BIZNESET NE NJESITE

ADMINISTRATIVE 17

Specialisti Taksave dhe Tarifave pér Institucionet Shtetérore dhe Bizneseve Ambulant (1).

1.

Né punen e vet Ky specialist bashképunon ngushté me inspektorét e tregjeve dhe marketeve,
inspektorét e parkimit, administratorét dhe specialistét e taksave dhe financés né Njésité
Administrative dhe me Policiné Bashkiake.

Mbikéqyr punén e inspektoréve té tregjeve dhe té parkimit.

Kryen rakordimet me specialistét e arkétimit té taksave dhe tarifave té familjes dhe bizneseve
né njésité administrative né lidhje me té ardhurat e realizuara nga kéto njési.

Administron dhe ndjek veprimtariné e subjekteve ambulanté dhe institucionet shtetérore me
adresé né Njésiné Administrative Berat.

Pér kéto lloj subjektesh pranon aplikimet e reja dhe informon aplikantin pér dokumentacionin
gé duhet té paragesé, ményrén dhe afatet e pagesés sipas kérkesés sé ligjeve né fugi dhe
vendimeve té Késhillit Bashkiak si dhe urdhrave té Kryetarit té Bashkisé.

Merr masa qé t’1 dérgojé zyrtarisht tatimpaguesve njoftimin pér detyrimin pér taksat dhe tarifat
vendore.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

Kontrollon dokumentacionin e servirur, kontrollon shlyerjen e detyrimeve té subjekteve ndaj
Bashkisg, né rast paregullsie bén rillogaritjet, plotéson faturén pér arkétim dhe bén ndryshimet
pérkatése né database-in TAIS mbi té cilin punon.

Menjéheré pas mbarimit té afatit pér pagesén e taksés bén hartimin e listés sé debitoreve pér
taksat e papaguara si dhe e pérditéson kété listé né bazé té informacionit té sjellé nga
specialisti i kontrollit dhe verifikimit né terren si dhe nga rakordimi i pagesave me financén.
Bén rakorimin me degén e financés né bazé té postés pér ¢do banké né lidhje me pagesat pér
subjektet gé administron.

Eshté pérgjegjés pér regjistrimin dhe riregjistrimin e subjekteve.

Jep informacionin bazé né pérgatitjen e parashikimeve mbi té ardhurat vjetore nga taksat
vendore, pér sa ato kané té béjné me subjektet qé ai administron.

Pérgatit informacion javor pér specialistét e kontrollit dhe inspektimit né terren pér té gjitha
subjektet e reja qépérditésojné té dhénat apo kané ndryshime né té dhénat fillestare té
regjistrimit.

Ndjek né ményré periodike dhe rakordon me kontabilitetin pér detyrimet e pashlyera té
subjekteve gé administron dhe ia paraget pérgjegjésit té sektorit/ Drejtorit té Drejtoriseé..
Eshté pérgjegjés pér ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dhe tarifat dhe mban
pérgjegjési né rast se konstatohen gabime apo shkelje.

Koncepton vértetimet dhe shkresat pér subjektet gé administron.

Pajis ¢do subjekt gé administron me karton regjistrimi dhe me librezén e taksave e tarifave
vendore.

Mban dhe administron dosjen e subjektit/institucionit duke pasqyruar gjithé informacionin pér
té, si dhe gjithé praktikén tatimore subjekt — drejtori.

Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.
Zbaton detyrat e tjera té ngarkuara nga eprori direkt.

Specialist dhe Agjent pér arkétimin e taksave dhe tarifave té familjeve dhe bizneseve né
Njésité Administrative (4+4)

Né punén e vet ky agjent bashképunon ngushté me specialistin pérkatés té financés né njésiné
administrative, me administratorin e njésisé administrative, me cdo specialist té Drejtorisé sé
taksave né njésiné administrative Berat si dhe me Policiné Bashkiake.

Administron dhe ndjek arkétimet e té ardhurave nga taksat dhe tarifat pér familjet dhe bizneset
té njésisé administrative Velabisht, Sinjé, Roshnik dhe Otllak.

Pér kéto subjekte kontrollon dokumentacionin e servirur, kontrollon shlyerjen e detyrimeve
ndaj Bashkisé, né rast paregullsie bén rillogaritjet, plotéson faturén/mandatin pér arkétim,
hedh té dhénat né regjistér, bén ndryshimet pérkatése né database-in dhe regjistrin mbi té cilin
punon.

Informon aplikantin gé do té ¢elé biznes té ri dhe ekzistues pér dokumentacionin qé duhet té
paragesé, ményrén dhe afatet e pagesés sipas kérkesés sé ligjeve né fugi dhe vendimeve té
Késhillit Bashkiak si dhe urdhrave té Kryetarit té Bashkisé.

Koncepton vértetimet dhe shkresat pér subjektet dhe familjet gé administron.

73



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Pajis ¢do subjekt ge administron me karton regjistrimi, dhe me librezen e taksave dhe tarifave
vendore.

Mban né dosjen e subjektit gjithé informacionin pér té si dhe gjithé praktikén tatimore subjekt
— Drejtori.

Merr masa qé t’i dérgojé zyrtarisht ¢do tatimpaguesi (biznes i vogel, biznes i madh) njoftimin
pér detyrimin pér taksat dhe tarifat vendore.

Menjéheré pas mbarimit té afatit pér pagesén e taksés bén hartimin e listés sé debitoreve pér
taksat e papaguara si dhe merr masa pér arkétimin e tyre.

Organizon punén pér kontrollin, licensimin, dhe vjeljen né kohé nga biznesi té taksave dhe
tarifave vendore.

Merr masa pér identifikimin e bizneseve té regjistruar, té paregjistruar, verifikimin e bizneseve
té pezulluar, té riaktivizuar si dhe té ¢regjistruar si dhe mban proges — verbalet pérkatése.

Bén verifikimin nése subjektet zbatojné dispozitat e pércaktuara me ligj; né lidhje me,
afishimin né vénde té dukshme té certifikatés sé regjistrimit né organin tatimor, afishimin e
¢mimeve etj...

Mban rezultatet e kontrollit, pérditéson informacioni e disponuar, propozon masat pér t’u
ndérmarré pas kontrollit.

Kryen rakordimet me specialistin pér tregjet, ambulantet, tarifat, té ardhurat e tjera dhe
rakordimet me njésité administratve né lidhje me té ardhurat e realizuara nga njésia
administrative.

Pérditéson regjistrin né lidhje me sipérfaget né mté pasurisé sé paluajtshme, ndértesg, toké
bujgésore dhe truall.

Eshte pergjegjes per regjistrimin dhe riregjistrimin e subjekteve.

Pér kéto subjekte kontrollon dokumentacionin e servirur, kontrollon shlyerjen e detyrimeve
ndaj Bashkisé, né rast paregullsie bén rillogaritjet, plotéson faturén/mandatin pér arkétim,
hedh té dhénat né regjistér, bén ndryshimet pérkatése né database-in dhe regjistrin mbi té cilin
punon.

Jep informacionin baze ne pergatitjen e parashikimeve mbi te ardhurat vjetore nga taksat
vendore, per sa ato kane te bejne me subjektet ge ai administron.

Ndjek ne menyre periodike dhe rakordon me kontabilitetin per detyrimet e pashlyera te
subjekteve ge administron dhe ja paraqit pergjegjesit te sektorit.

Ndérton njé rregjister té ploté dhe efektiv elektronik,perbizneseve té regjistruar, té
paregjistruar, verifikimin e bizneseve té pezulluar, té riaktivizuar si dhe té ¢regjistruar,me
informacionin e marre nga kontrolli ne terren si dhe nga informacioni | marre nga QKB.Jep te
dhena periodike tek eprori vartes

Eshte pergjegjes per menyren e llogaritjes se detyrimeve per taksat dhe tarifat dhe mban
pergjegjesi ne rast se konstatohen gabime apo shkelje.

Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do shkelje.
Zbaton detyrat e tjera te ngarkuara nga eprori direkt.

Agjent té Taksave dhe Tarifave té Familjeve né Lagjet e Qytetit.(4)

74



1. Né punén e vet ky Punonjés bashképunon ngushté me administratorin e lagjes
pérkatése ose Njésisé Adminstrative, me punonjésin e gjendjes civile, specialistin e
regjistrimit dhe vlerésimit té biznesit si dhe me agjentin tatimor Ujésjellés -
Kanalizime.

2. Administron dhe ndjek arkétimet e té ardhurave nga taksat dhe tarifat pér familjet e
Njésisé Administrative Berat, né lagjet nr. 1, 2,3 dhe Uznové.

3. Kontrollon dokumentacionin e servirur, kontrollon shlyerjen e detyrimeve té familjeve
ndaj Bashkisé, bén llogaritjet, kryen arkétimin e té ardhurave, plotéson mandatin e
arkétimit dhe librezén e pagesés sé taksave, hedh té dhénat né librin e arkétimeve dhe
né database-in Excel mbi té cilin punon,sipas llojeve te taksave e tarifave.

4. Pérditéson regjistrin elektronik té familjeve né lidhje me familjet e reja, sipérfaget né
m? t& pasurisé sé paluajtshme, ndértesé, toké bujgésore dhe truall.

5. Pérpilon dhe dérgon njoftimet dhe faturat pér arkétim pér taksat dhe tarifat vendore pér
familjarét, té cilét nuk i paguajné kéto detyrime me faturén e furnizimit me faturén e
ujit t8 SHA- Ujésjellés — Kanalizime, Berat —Kugové, si dhe pér taksén e pasurisé sé
paluajtshme.

6. Né fund té cdo muaji té dorézojé dhe té rakordojé prané Drejtorisé sé Taksave dhe
Tarifave evidencén pérmbledhése té detyrimeve dhe té ardhurave té realizuara si dhe
listén pérkatése té personave gé kané kryer kéto pagesa.

7. Eshté pérgjegjés pér ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dhe tarifat dhe
mban pérgjegjési né rast se konstatohen gabime apo shkelje.

8. Menjéheré pas mbarimit té afatit pér pagesén e taksés bén hartimin e listés sé
debitoréve pér taksat e tarifat e papaguara si dhe e pérditéson kété listé né bazé té
informacionit nga pagesat e familjeve.

9. Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢cdo
shkelje.

a. Zbaton detyrat e tjera té ngarkuara nga eprori direkt.

Agjent pér parkimin (2)

1. Né punén e vet ky specialist bashképunon ngushté me specialistin per tregjet,
ambulantét, tarifat, té ardhurat e tjera dhe rakordimet me Njésité Administratve si
dhe me Policiné Bashkiake.

2. Mbledh tarifén e parkimit né vendparkime me pagesé kundrejt prerjes sé biletés
dhe i arkéton ato né arkén e Bashkisé.

3. Pajis ¢do shofer me biletén pérkatése.

4. Harton procesverbale pér ditét e shiut.

5. Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢cdo
shkelje.

6. Zbaton detyrat e tjera te ngarkuara nga eprori direkt.

Inspektorét mbledhés pagese pér Tregjet(2).
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Né punén e vet Ky punonjés bashképunon ngushté me specialistin per tregjet,
ambulantét, tarifat dhe té ardhurat e tjera si dhe me Policiné Bashkiake né lidhje me
sistemimin e tregjeve, vendosjen e rregullit, zgjidhjen e mosmarréveshjeve me
tregtarét si dhe mbledhjen me forcé té té ardhurave (né rastet kur éshté e nevojshme
njé masé e tillg).

Mbledh taksat nga tregjet, markat dhe zénia e hapésirave publike nga vendosja e
tavolinave té bareve, né Njésiné Administrative Berat dhe i arkéton ato né arkén e
Bashkisé.

Pér arkétimet kundrejt biletés pajis ¢do tregtar me biletén pérkatése ose me
mandatin e arké&timit.

Organizon sistemimin e tregjeve dhe marketeve pér njé vendosje sa mé racionale e
shfrytezim maksimal té hapésirave pér njé maksimizim té té ardhurave té Bashkise.
Cdo dité regjistron né njé libér té vecanté tregtarét gé jané né puné si dhe regjistron
mandate- arkétimet.

Harton procesverbale pér ditét e shiut si dhe numrin e véndeve dhe njésive té
pazéna.

Ndjek debitorét dhe né ¢do rast mban dokumentacionin pérkatés duke njoftuar dhe
pérgjegjésin e sektorit.

Informon cdo dité pérgjegjésin e sektorit pér ecuriné e realizimit té té ardhurave
dhe pér problematikén né tregjet e qytetit.

. Jep llogari pér realizimin e detyrave té ngarkuara si dhe mban pérgjegjési pér ¢do

shkelje.

Neni 27
ADMINISTRATORET

Administrata e Njésisé Administrative:

1. Né Njésité Administrative funksionon administrata gé drejtohet nga administratori.

2. Administratori emérohet dhe shkarkohet nga Kryetari i Bashkisé dhe éshté pérgjegjés para tij pér
funksionimin dhe veprimtariné e administratés. Administratori duhet té keté vendbanimin né njésiné
administrative pérkatése.

3. Struktura dhe organika e administratés sé njésive administrative jané pjesé té strukturés dhe
organikés sé administratés sé bashkisé.

Administratori i lagjes mbikéqyr territorin e caktuar dhe lajméron institucionin e bashkisé né raste té
shkeljes apo veprimeve né kundérshtim me ligjin.

Mbéshtet té gjitha drejtorité e bashkisé lidhur me territorin dhe banorét nén juridiksionin e
lagjes (Policia Bashkiake, IMT, Ndérmarrjen e Gjelbérimit, Ndérmarrja e Shérbimeve,
Ndérmarrjes Ujésjellés-Kanalizimeve).

Evidenton kérkesat dhe ankesat e gytetaréve.

Administratori i lagjes kéqyr territorin pér plotésimin e nevojave e té kerkesave te qytetareve,
paraget prané Drejtorive te Administratés dhe Sektoréve te tjeré informacione me shkrim, té

cilat kané probleme pér té shqyrtuar.
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Kohéshénuesi pér punonjesit e lagjes mbahet nga administratori pérkatés dhe dorézohet ¢cdo
njé muaj né administratén e Bashkisé (listé - prezenca).

Administratori koncepton vértetime né bazé té kérkesave té gqytetaréve né zbatim té akteve
ligjore.

Mban kontakte té vazhdueshme me administratén e bashkisé lidhur me projektet pér
zhvillimin e territorit, duke dhéné shpjegime lidhur me prioritetet e mundshme dhe té
pritshme.

Pérgatit dhe propozon emértimin e shesheve, rrugéve dhe pargeve né territorin e tij.

Merr pjesé né komisionin e krijimit té Késhillave Komunitaré.

Mban kontakte té vazhdueshme dhe merr pjesé né takimet e késhillave dhe ndérlidhésve
komunitaré.

Kryen ¢do detyré dhe funksion té deleguar nga Kryetari i Bashkisé.

Mbéshtet, koordinon dhe mbikéqyr veprimtariné e kryetaréve e té kryesive té fshatrave.
Propozon marrjen e nismave né dobi té komunitetit me mundési té barabarta dhe pérfitime nga
té gjithé brenda juridiksionit té saj territorial.

Kryen ¢do funksion tjetér té deleguar nga Kryetari i Bashkisé.

Neni 28
INSPEKTORATI | MBROJTJES SE TERRITORIT

Inspektorati i Mbrojtjes sé Territorit, Bashkia Berat éshté ngritur dhe funksionon né zbatim té ligjit
nr.9780 daté€ 16.07.2007 “Pér Inspektimin e Ndértimit”, t&€ ndryshuar.
Struktura e Inspektoratit pérbéhet nga tre punonjés:

Kryeinspektori i IMT
Inspektor IMT (dy punonjés)

Detyrat e Kryeinspektorit:

Inspektim né terren .

Konstatimi i ndértimeve pa leje si dhe té atyre né shkelje té lejes sé dhéné.

Vendos pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e planifikimit dhe zhvillimit té
territorit.

Vendos gjoba, sipas llojit té shkeljeve té dispozitave ligjore né fushén e planifikimit dhe
zhvillimit té territorit.

Vendos pezullimin e punimeve /ndértimeve né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté i
nevojshém pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e
planifikimit dhe zhvillimit té territorit.

Vendos prishjen e ndértimit té kundérligjshém.

Merr vendim zhdémtimi né ngarkim té subjektit kundérvajtés pér shpenzimet e prishjes sé
ndértimit dhe kthimin e truallit né gjendjen e méparshme .

Detyrat e Inspektorit té IMT:

Inspektim né terren.
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e Konstatimi i ndértimeve pa leje si dhe té atyre né shkelje té kushteve té lejes.
e Kontroll iinvestimeve.

e Kontrolli zbatueshmérisé sé lejeve té dhena.

e Ndjekja e korrespondences zyrtare ,pérpilimi i shkresave

Neni 29
Inspektorati i Policisé Bashkiake

INSPEKTORATI i POLICISE BASHKIAKE:

Organizon punén bazuar né ligjin 139/2015 “Pér vetéqeverisjen vendore” dhe ligjin nr.8224, daté
15.05.1997 “Pér organizimin dhe funksionimin e Policis€ t€ Bashkis€”, i ndryshuar.

1.Ka pér detyré té sigurojé zbatimin efektiv té urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé dhe té
vendimeve té Késhillit, gé kané té béjné me sigurimin e rendit dhe té getésisé dhe mbarévajtjen e
punéve publike.

2.T€ marré masa pér ruajtjen e pasurisé sé Bashkisé si dhe té atyre qé administrohen nga ana e saj.
3.Té sigurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé né lidhje me personat juridik ose
fiziké qé nuk plotésojné konform ligjit detyrimet financiare e fiskale ndaj bashkisé, si dhe ¢do detyrim
tjetér ndaj tyre.

4. T8 mbikéqyré e té verifikojé nése shtetasit né administrim té pasurisé sé tyre, zbatojné ose
plotésojné kérkesat e akteve bashkiake.

5.T& konstatojé e té parandalojé ndotjet e mjedisit, hedhjet e mbeturinave té ndryshme, si dhe té
sinjalizojé Kryetarin e Bashkisé pér shfagen e parazitéve té démshém e té rrezikshém, si dhe pér rastet
e shfages sé epidemive.

6.T€é ndalojé, shmangé e prishé ndértimet e paligjshme, té ndalojé zéniet e paligjshme té trojeve dhe té
ndértesave e objekteve publike té Bashkisé si dhe té organizojé lirimin e tyre.

7.Té kujdeset pér getésiné publike, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e shkaktuara nga
grumbullimet e njerézve, autoparlantét e radiove dhe magnetofonéve, rénia pa vend e borive té
automjeteve né rrugé, banesa, plazhe e mjedise té tjera publike, gé sjellin shgetésime pér té tjerét.
8.Té& marré masa pér ruajtjen e rendit, kur ka grumbullime njerézish, si né tregje, panaire, ceremoni
publike, artistike, fetare e sportive, né kinema, teatro, pallate e salla sportive, objekte té kultit dhe né
mjedise té tjera publike.

9.Té€ inspektojé tregjet, té kontrollojé zénien e vendeve pér tregti ambulante, té verifikojé pajisjen me
licencé té tregtaréve dhe personave té tjeré gé merren me veprimtari shit-blerje, me tregtimin e pijeve
alkoolike, objekteve me vlera artistike e kombétare, té 1éndéve djegése, té kontrollojé respektimin e
masés, peshés dhe ¢gmimin e shitjes.

10.Té kujdeset pér respektimin e orarit t& shérbimit té njésive tregtare, bufeve, restoranteve, bilardove,
lojérave té fatit e té objekteve té tjera me veprimtari publike si dhe pér zbatimin nga ana e tyre té
rregulloreve apo urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé.

11.Té kontrollojé marrjen e masave té sigurisé qé parandalojné fatkegésité e ndryshme natyrore si dhe
té ndihmojé né kapércimin e tyre duke u dhéné gjithashtu ndihmé té démtuaréve né raste urgjence.
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12.Té marré masa té pérkohshme ndaj té sémuréve psikiké né gjendje té rénde, gé krijojné shqetésime
pér rendin publik.

13.Té kujdeset pér ruajtjen e afisheve, njoftimeve e shpalljeve publike si dhe hegjen e atyre té
paligjshme ose té paautorizuara.

14.Té kontrollojé e té marré masa pér zbatimin e rregulloreve urdhrave e udhézimeve té léshuara nga
Kryetari i Bashkisé pér probleme gé lidhen me zbatimin e kétij ligji.

15.Té marré masa pér zbatimin e urdhrave té Kryetarit t& Bashkisé té dala né zbatim té ligjit nr.10749
daté 20.05.2010 “Pér kundravajtjet administrative”.

16.T€ zbatoj ligjin pérkatés dhe rregulloren e funksionimit té policisé bashkiake

KREU V

Neni 30
KOMISIONET E BASHKISE
Komisionet jané organe té Bashkisé. Ata kryejné funksione gé kané lidhje me Drejtorité dhe Sektorét
e Bashkisé Berat, pér njohjen e gjendjes dhe problemeve té ndryshme. Komisionet e Bashkisé jané té
pérhershme dhe té pérkohshme.

NENI 31
Kryetari i Bashkisé Berat ngre me urdhér té brendshém kéto komisione té pérhershme:
Komisioni i strehimit.
Komisioni i gjendjes sé jashtézakonshme dhe emergjencés civile.
Komisioni i prokurimit, vlerésimit té ofertave dhe njésia e prokurimit.
Komisioni i blerjeve me vlera té vogla.
Komisioni i licencave té transportit.
Komisioni i sistemimit té personave té paafté né gendrat rezidenciale publike.
Komisioni i posacém i dhénies sé licensave profesionale dhe personale né fushén e shérbimeve
publike.
8. Komisioni i shpronésimit pér interes publik.

No apkrowdE

NENI 32
KOMISIONI | STREHIMIT
Trajton problemet e strehimit pér qytetin e Beratit brenda kufirit administrativ té tij. Ai pérbéhet:

1. Sekretari i Pérgjithshém Kryetar
2. Nén/kryetari i Bashkisé anétar
3. Pérgjegjési i Pronave dhe strehimit anétar
4. Pérgjegjés i Financé — Kontabilitetit anétar
5. Pérgjegjési i Shérbimit Social anétar
6. Specialist Jurist anétar
7. Administrator i Lagjeve anétar

79



Ky komision éshté i pérhershém me Vendim té Kryetarit té€ Bashkisé pas vendim marrjes mbi
rregulloren e brendshme nga Késhilli Bashkiak.

Shqgyrton kérkesat e qytetaréve pér strehim té paraqgitura dhe té pércjella nga Administratorét e
Njésive Administrative té Bashkisé dhe shprehet me shkrim pér problemet gé trajton, pas miratimit
nga Késhilli Bashkiak.

NENI 33
KOMISIONI | GJIENDJES SE JASHTEZAKONSHME DHE EMERGJENCES CIVILE
Funksionon né mbéshtetje t€ neneve 16 dhe 17 té ligjit nr. 8756 dat€.26.03.2001 “Pér emergjencat
civile”, t€ VKM nr.655 dt.18.12.2002 dhe udhézimit nr.15 dt. 10.07.2003 “Pér ngritjen e komisionit té
planifikimit dhe pérballimit t€ emergjencave civile né Bashki”. Né rastet kur né territorin ¢ Beratit ka
ngjarje té jashtézakonshme té paparashikuara, ky komision ngrihet nga Kryetari i Bashkisé dhe

pérbéhet:
1. Kryetari.
2. Sekretari i Pérgjithshém
3. Z&véndés /Kryetari.
4. Drejtor I Shérbimeve , Emergjencave Civile dhe Pronave
5. Specialisti pér Emergjencat Civile
6. Drejtori i SHAUK Berat-Kugové
7. Drejtor i Planifikimit dhe Zhvillimit té Territorit
8. Drejtori i Financés
9. Drejtori | Kulturés, Turizmit, Rinisé dhe Sporteve
10. Drejtori | Arsimit
11. Drejtori i MZSH.
12.  Drejtori i Burimeve Njerézore, Marrédhénieve me Publikun dheJuridike
13.  Pérgjegjési Juridik
14.  Shefi i Policisé Bashkiake
15. Drejtori i Ndérmarrjes sé Shérbimeve Publike.
16. Drejtori i Ndérmarrjes sé Gjelbérimit.
17.  Drejtori i Bujgésisé, Administrimit té Pyjeve, Ujérave dhe Veterinarisé
18.  Pérfagésuesi i Operatorit té Sipérmarrjes sé Pastrimit.
19. Drejtori i Taksave dhe Tarifave
20.  Drejtori i Shérbimit Social
21. Kryeinspektori i IMT
22.  Specialisti i Mjedisit
23.  Administratorét e Lagjeve dhe Njésive Administrative
24.

NENI 34
KOMISIONI | PROKURIMEVE PUBLIKE(i hapjes dhe vlerésimit té ofertave)

Funksionon né zbatim t€ ligjit nr. 9643, daté 20.11.2006,”Pér prokurimin publik” 1
ndryshuar,Vendimit té .Késhillit t¢ Ministrave nr. 914 daté 29.12.2014 “Mbi miratimin e rregullave té
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prokurimit publik”, i ndryshuar. Ky komision ngrihet nga Kryetari i Bashkisé, i cili &shté Titullar 1
Autoritetit Kontraktor.
Ky komision prokuron té gjitha prokurimet me objekt pune civile, shérbime, mallra, konkurs
projektimi, shérbime konsulence me fond nga té ardhurat e buxhetit vendor dhe nga fondet e
akorduara nga buxheti i shtetit.

NENI 35

KOMISIONI I PROKURIMEVE ME VLERA TE VOGLA
Ngrihet mbi bazén e V.K.M. nr. 914 dat€ 29.12.2014 “Mbi miratin e rregullave t&é prokurimit publik”,
té ndryshuar dhe Udhézimeve té APP dhe pérbéhet si mé poshté:

e Tre specialisté (njé kryetar dhe dy anétaré)

Ky komision éshté pjesé e strukturés sé drejtorisé sé Prokurimeve Publike(vetem ne rast se prokurimi
qé kryehet kérkon ekspert té fushés, béhet nje ri organizim me urdhérin e titullarit)

Komisioni kryen blerje dhe shérbime té vogla me ¢cmime té miratuara sipas procesverbalit pérkatés
dhe faturés qé léshon shitési né bazé té ofertave té marra nga ofertuesit ku do té zgjidhet oferta gé ka
¢cmimin mé té ulét.

Gjithashtu komisioni pér ¢cdo blerje duhet té zbatojé me rigorozitet kriteret dhe procedurat ligjore.

NENI 36

KOMISIONI | LICENSAVE TE TRANSPORTIT
Ky komision funksionon né bazé t€ ligjit nr. 8308 daté 18.03.1998 “Pér transportet rrugore”, i
ndryshuar ,Vendimeve té Késhillit t¢ Ministrave dhe Udhézimeve pérkatése.
Pérbéhet si mé poshté:

1. Zévéndés/Kryetar i Bashkisé.

Drejtori i Shérbimeve Publike, Emergjencave dhe Pronave.
Specialisti i Transportit.
Specialist i Taksave dhe Tarifave .
Specialist Jurist.
Specialisti i Drejtorisé sé Financés.
Specialist

No ok~ owd

Komisioni ka pér detyré té shqyrtojé kérkesat pér licencime sipas urdhérit té Kryetarit té Bashkisé né
shérbimet e transportit rrugor.Inspektori i transportit administron dokumentacionin pérkatés.
Neni 37

Komisioni i Sistemimit té Personave té Paafté né Qendrat Rezidenciale Publike.
Ky komision shqyrton né bazé té ligjit nr. 9355 daté 10.03.2005 “Pér ndihmén dhe shérbimet
shogérore” dhe udhézimeve pérkatése dokumentacionin lidhur me kérkesat pér pranimin e personave
té paafté né institucionet rezidenciale té pérkujdesit shogéror publik né varési té Bashkisé Berat.
Ky komision pérbéhet si mé poshté:
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N/Kryetari.

Drejtor i Qendrave Rezidenciale “Uné jam si Ju”.
Drejtori i Qéndrés Lira

Drejtori i Shérbimit Social.

Specialist Jurist.

ok~ e

NENI 38

Komisioni i posacém i dhénies sé licensave profesionale né fushén e shérbimeve publike
Komisioni i dhénies sé licensave merr vendime pér dhénie license profesionale personale dhe pér
shogéri, shtesa dhe rinovime té licensave profesionale, ndryshime té drejtuesve té shoqgérisé,regjistrim,
mbyllje, ¢cregjistrim té shogérisé. Komisioni i dhénies sé licensave profesionale mbéshtet
veprimtariné e vet né VKM-né nr. 418 daté 09.06.2005 “Pér njé shtesé né vendimin nr. 412 daté
15.09.1992 t€ KM “Pér krijimin e komisionit t€ posa¢ém pér dhénien e licensave profesionale”.
Ky komision pérbéhet si me poshté:

1.Zévéndés/Kryetar i Bashkiseé.

2.Drejtori i Shérbimeve Publike ,Emergjencave dhe Pronave.
3.Specialisti i Mjedisit.

4.Ekonomisté (dy )

5. Specialist Ing. Ndértimi.

6. Specialist Jurist

NENI 39
Komisioni i shpronésimit pér interes publik

Komisioni i shpronésimit pér interes publik shqyrton , formaton té gjitje dokumentacionin teknik dje
ligjor qé do té pérdoret pér shpronésim pér interes publik dhe kalon pér vendimmarrje ministrisé sé
Infrastrukturés dhe Energjisé .
Komisioni i mbéshtet veprimtarin€ e vet né ligjin nr.8651 , daté 22.012.1999 “Pér shpronésimet dhe
marjen né€ pérdorim té pérkohshém té pasurisé proné private, pér interes publik™ , 1 ndryshuar .
Ky komision pérbéhet si me poshté:
1. Zévéndés/Kryetar i Bashkiseé.
Ing.Ndértimi
Arkitekt
Specialist Jurist
Specialist Ekonomist
Topograf(2)

o s LN

KREU VI : DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 40
Njohja me rregulloren
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40.1 Té gjithé népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Berat duhet té njihen individualisht me kété
rregullore dhe nése e shohin té nevojshme té kérkojné sqarime dhe interpretime pér kété té fundit
prané Drejtorisé sé Menaxhimit te Burimeve Njerézore, Marrédhenieve me Publikun dhe Juridike.
40.2 Drejtorét e drejtorive duhet té vendosin né dispozicion té gjithé punonjésve té drejtorise gé
drejtojné, tekstin e rregullores.

Neni 41
Sanksione

41.1 Mosrespektimi i rregullores sé Bashkisé Berat pérbén shkak pér procedim disiplinor pér ¢cdo
népunés dhe punonjés té institucionit gé shkel rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi
(kur nuk pérbén vepér penale). Né sa mé sipér, shkelja e rregullores, do té sjellé vendosjen e
sanksioneve administrative n€ bazg t€ “Kodit t€¢ Procedurave Administrative”, “Statusit t€ Népunésit

Civil”, si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.

4.2 Mosnjohja e rregullores nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésia dhe
sanksionet e lartpérmendura.

KRYETARI | BASHKISE

PETRIT SINAJ
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